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Artykut pochodzi ze strony: www.ogrodzieniec.bip.jur.pl
Adres artykutu: www.ogrodzieniec.bip.jur.pl/artykuly/714

Ogtoszenie o naborze

Podtytut: Stanowisko: referent ds. ksiegowosci dochodéw gminy w Referacie Finansowym

Burmistrz Miasta i Gminy Ogrodzieniec
ogtasza nabér

na stanowisko: referenta ds. ksiegowosci dochodéw gminy w Referacie Finansowym

Forma nawigzania stosunku pracy - umowa o prace

Wymiar czasu pracy - petny etat

Kategoria zaszeregowania gr. IX-XI wg zasad wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Ewidencja analityczna i syntetyczna w zakresie podatkéw i optat oraz niepodatkowych naleznosci .
2. Miesieczne sprawozdania z zakresu dochodéw gminy.
3. Windykacja naleznosci podatkowych i innych naleznosci budzetowych

Wymagania niezbedne

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne - specjalnos¢ rachunkowosc
(preferowana rachunkowos¢ budzetowa)

Wymagania dodatkowe
- 2 lata pracy
- znajomos¢ obstugi pakietu OFFICE

Znajomosc zagadnien

- z zakresu finanséw publicznych

- dochodoéw jednostek samorzadu terytorialnego

- zasad rachunkowosci, planéw kont budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz planu kont w zakresie
ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowe;j

-opracowanie sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami o sprawozdawczos$ci budzetowej

- dyscyplina finanséw publicznych

-windykacja naleznosci podatkowych i niepodatkowych

- zagadnien o samorzgdzie gminnym i o pracownikach samorzgdowych,

- Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- Zyciorys - cv,

- kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacej sie o zatrudnienie (dostepny na stronie internetowej lub w siedzibie
UMIG p.22),

- kserokopia dowodu osobistego,

- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,

- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe i umiejetnosci,

- dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r o ochronie danych
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osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101,p0z.926 z p6Zniejszymi zmianami) oraz ustawg z dnia 22.03.1990r o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U.z 2001r Nr 142,p0z.1593 z pdZniejszymi zmianami).

Dokumenty mozna sktada¢ w postaci kserokopii (oprécz kwestionariusza, listu motywacyjnego, oSwiadczen o
niekaralnosci i o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, cv - oryginaty). W przypadku zatrudnienia
kandydat bedzie obowigzany dostarczy¢ oryginalne dokumenty do wgladu.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13.07.2007r w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy pok.
nr 22 lub droga pocztowa na adres: Urzad Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec (liczy sie data
wptywu do Urzedu), w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. ksiegowosci
dochodéw gminy”

Aplikacje ktére wptyng do Urzedu po dniu 13.07.2007r nie bedga rozpatrywane.

Przebieg postepowania przeprowadzony zostanie w Il etapach.

| etap - (bez udziatu kandydatéw) dokonanie oceny formalnej ofert zgodnie z ustalonymi wymaganiami.

Il etap - test kwalifikacyjny obejmujgcy zagadnienia prawne z zakresu wymaganego na stanowisku oraz test
ksiegowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych

Il etap - rozmowa kwalifikacyjna z 5 osobami, ktére otrzymaty najwyzsza ocene komisji rekrutacyjne;.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (
www.ogrodzieniec.bip.jur.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25.

Zatgczniki do pobrania: (plik pdf)

1.Kwestionariusz osobowy

2.08wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
3.08wiadczenie kandydata o niekaralnosci
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