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Zadania i kompetencje Skarbnika

Wyciąg z regulaminu UMiG Ogrodzieniec
1. Skarbnik Miasta i Gminy (główny księgowy budżetu) zajmuje się kluczowymi problemami
ekonomiczno-finansowymi gminy oraz nadzoruje prowadzenie prawidłowej obsługi finansowo-księgowej Urzędu,
w tym w szczególności: 

1) przygotowuje materiały o stanie finansów gminy (w szczególności wieloletnie projekcje jej kondycji
finansowej) będące podstawą określenia zarówno kierunków polityki społecznej i gospodarczej, jak również
polityki finansowej władz samorządowych miasta, 
2) opracowuje coroczne projekty budżetu miasta oraz sprawozdania z ich realizacji, 
3) opracowuje projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz projekt zmian,
4) zabezpiecza prowadzenie racjonalnej gospodarki budżetowymi oraz pozabudżetowymi środkami
finansowymi, 
5) opracowuje analizy gospodarki finansowej gminy i formułuje wnioski dotyczące m.in. polityki podatkowej,
zarządzania długiem publicznym, polityki finansowo-inwestycyjnej, 
6) nadzoruje egzekucję i windykację należności z tytułu podatków, opłat i innych należności  ustalanych
przez gminę, 
7) podejmuje działania w celu otrzymania dodatkowych środków finansowych z przeznaczeniem
na inwestycje poprzez: 
a) zapewnienie właściwego przebiegu procedur pozyskiwania środków z kredytów, obligacji i pożyczek, 
b) wnioskowanie do Burmistrza Miasta i Gminy o uruchomienie kredytów, obligacji i pożyczek, 
c) wnioskowanie do Burmistrza Miasta o lokowanie aktualnie wolnych środków na lokatach terminowych, 
8) opracowuje wytyczne i ogólne zasady Polityki Rachunkowości,
9) nadzoruje i kontroluje prowadzenie dokumentacji finansowej, 
10) nadzoruje opracowanie okresowej informacji o stanie mienia komunalnego i formułuje zalecenia
dotyczące dalszego nim gospodarowania, 
11) dokonuje kontrasygnaty decyzji powodujących powstanie zobowiązań finansowych; 
12) nadzoruje prawidłowość wykorzystania środków finansowych przy realizacji inwestycji
współfinansowanych przez partnerów, w tym z funduszy pomocowych Unii Europejskiej; 
13) współpracuje z Regionalną Izbą Obrachunkową i urzędami skarbowymi, 
14) dokonuje oceny sytuacji finansowej i majątkowej jednostek organizacyjnych gminy (w tym spółek,
w których gmina posiada udziały lub akcje), 
15) potwierdza za zgodność z oryginałem dokumenty finansowe niezbędne do przygotowania wniosków
o zewnętrzne środki finansowe. 

2. Skarbnik ponosi odpowiedzialność za wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi ,
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