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Elektroniczna Skrzynka Podawcza Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec na
platformie EBOI

ELEKTRONICZNA SKRZYNKA PODAWCZA URZEDU MIASTA | GMINY OGRODZIENIEC na platformie EBOI

Urzad Miasta i Gminy informuje, ze od 1 kwietnia 2011 zostata uruchomiona oficjalna Elektroniczna Skrzynka
Podawcza UMiG Ogrodzieniec pod adresem:

https://ogrodzieniec.eboi.pl/

Prosimy interesantdw o sktadanie wnioskéw na platformie EBOI, ktéra ma wiekszg funkcjonalnosé¢ niz platforma ePUAP

Zasady zaktadania konta i zatatwiania spraw na platformie EBOI s podobne jak na platformie ePUAP. Szczegdty
zostaty opisane ponizej.

Na platformie przygotowano 20 eFormularzy, dzieki ktérym mozna zatatwi¢ sprawe w formie elektronicznej, bez
koniecznosci stawienia sie w urzedzie:

(opcja: Zt6z Wniosek-Wypetnij eFormularz)

- Nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci

- Organizacja imprezy masowe]

- Skargi, wnioski, zapytania do urzedu

- Udostepnianie danych zawartych w ewidencji dziatalnosci gospodarczej

- Udzielanie dotacji z budzetu gminy na likwidacje pokry¢ dachowych i/lub elewacji zawierajacych azbest z budynkéw
na terenie Gminy Ogrodzieniec

- Ustalenie wymiaru tgcznego zobowigzania pienieznego podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego dla
0s06b fizycznych

- Ustalenie wymiaru podatku lesnego od 0séb fizycznych

- Ustalenie wymiaru podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych

- Ustalenie wymiaru podatku rolnego od 0séb fizycznych

- Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

- Wniosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) o wpis, zmiane, zawieszenie,
wykreslenie, wznowienie dziatalnoSci gospodarczej

- Wydanie duplikatéw zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz decyzji o wykresleniu wpisu

- Wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

- Wydanie zaswiadczenia o wysokosci zalegtosci podatkowych oséb prawnych i 0séb fizycznych (podatek od
nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, podatek od Srodkéw transportu)

- Wydawanie odpiséw z ksigg stanu cywilnego

- Wydawanie poswiadczeh zameldowania

- Wydawanie zezwolenia na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywng

- Wydawanie zezwolen na jednorazowg sprzedaz napojéw alkoholowych

- Wydawanie zezwoleh na usuwanie drzew i krzewdéw z terenu nieruchomosci

. Zaswiadczenie o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

- Zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy (detal) lub do
spozycia w miejscu sprzedazy (gastronomia)

Wszystkie sprawy jakie zatatwia Urzad sg zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Korzystajac z opisu procedury zawartego przy kazdej ze spraw oraz z zatacznikow, mozna zatozy¢ sprawe na
platformie EBOI

(opcja: Zt6z Wniosek-"Wyslij nietypowy wniosek)

pod warunkiem, ze bedzie podpisana przez interesanta kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem
Zaufanym ePUAP.
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Mozliwe jest oczywiscie dotgczenie do sprawy plikdw przygotowanych osobiscie przez interesanta, ale w
akceptowalnych formatach:

- DOC, DOCX, RTF, ODT

- XLS, XLSX, CSV,0DS

- XML

- TXT

- GIF, TIF, BMP, JPG, PNG, SVG

- PDF

- ZIP, RAR,

Sktadany w takiej postaci wniosek musi by¢ podpisany Profilem Zaufanym ePUAP lub bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, wydanego przez kwalifikowane
polskie centrum certyfikacji. Lista podmiotéw swiadczacych kwalifikowane ustugi certyfikacyjne jest na biezgco
aktualizowana przez Narodowe Centrum Certyfikacji: https://www.nccert.pl/podmioty.htm

Wielkos¢ wszystkich dokumentéw wraz z zatgcznikami dotgczonymi do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 5 MB.

Zgodnie z zapisami w Kodeksie Postepowania Administracyjnego Urzad nie jest zobligowany do zatatwiania spraw
przestanych droga e-mailowa.

Inne metody dostarczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu:

Dostarczenie dokumentéw w godzinach pracy urzedu, tj, w poniedziatek: w godz. 8:00-16.00, wtorek-pigtek: w godz.
7.30- 15.30, na nastepujacych nosnikach danych:

- pamie¢ masowa USB 1.1 lub 2.0,

- Ptyta CD-RW, DVD-RW, DVD+RW.

Urzedowe poswiadczenie odbioru

Dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym doreczony do Urzedu zostanie
poswiadczony kwalifikowanym podpisem cyfrowym droga elektroniczng na adres nadawcy. Poswiadczenie zawieraé
bedzie petng nazwe Urzedu, date i czas doreczenia dokumentu oraz date i czas wytworzenia urzedowego
poswiadczenia odbioru. Urzedowe poswiadczenie odbioru - na Zadanie interesanta - moze zostac takze zapisane na
dostarczonym przez klienta nosniku danych

Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i nie zostang
rozpatrzone.

ELEKTRONICZNA SKRZYNKA PODAWCZA URZEDU MIASTA | GMINY OGRODZIENIEC na platformie ePUAP
Adres Skrzynki Podawczej Urzedu na platformie ePUAP: /qdjlqo562c/skrytka

UWAGA: Aby mozna byto ztozy¢ wniosek do urzedu, konieczne jest zatozenie indywidualnego konta na platformie
ePUAP /konto jest bezptatne/ oraz posiadanie certyfikatu kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego ePUAP w celu
elektronicznego podpisania przesytanych dokumentéw.

ESP UMiG Ogrodzieniec na platformie ePUAP posiada uniwersalny eformularz "Skargi, wnioski, zapytania do urzedu",
za pomoca ktérego mozna ztozy¢ podanie w formie elektronicznej i dotaczy¢ zatgczniki w nastepujgcych formatach:

- DOC, DOCX, RTF, ODT

- XLS, XLSX, CSV,0DS

- XML

- TXT

- GIF, TIF, BMP, JPG, PNG, SVG
- PDF

- ZIP, RAR,

Wielkos¢ wszystkich dokumentéw wraz z zatgcznikami dotgczonymi do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 5 MB.

Wszelkie instrukcje dotyczace zaktadania konta, wysytania dokumentoéw, itp. znajdujg sie na platformie internetowe;j
MSWiA - ePUAP.
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