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Jedno okienko- nowelizacja ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j

Szanowny Przedsiebiorco,

Znowelizowana ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej od 31 marca 2009 roku wprowadzita zasade
»jednego okienka” w procesie zwigzanym z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez osoby fizyczne.

W celu ztozenia wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej EDG-1, zapraszamy do

1. Skorzystania z karty ustugi:

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej, zmian wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wpis informacji o
zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej, wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej, likwidacji dziatalnosci
gospodarczej

2. Wypetnienia elektronicznego formularza dostepnego na elektronicznej platformie administracji publicznej
ePUAP w katalogu ustug wtasciwej terytorialnie gminy. Wniosek przeznaczony jest do: dokonania wpisu do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, zmiany danych, zawieszenia, wznowienia, a takze zawiadomienia o zaprzestaniu
dziatalnosci gospodarczej.

Formularz zostat opublikowany przez Ministerstwo Gospodarki z zaznaczeniem, ze:

...ustuga bedzie rozwijana, tak by docelowo umozliwic takze automatyczng komunikacje w postaci elektronicznej
pomiedzy zainteresowanymi podmiotami publicznymi biorgcymi udziat w procesie. Modyfikowane bedg takze
formularze, biorgc pod uwage zgtoszenia i uwagi ustugodawcdw oraz ich klientéw.

Zgodnie z ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej do dokonania ww. czynnosci niewymagane jest posiadanie
podpisu elektronicznego, opatrzonego bezpiecznym certyfikatem kwalifikowanym. Jednakze osoba, ktdra ztozy
niepodpisany wniosek elektroniczny, zostanie wezwana w ciagu 3 dni przez organ gminy w celu
podpisania dokumentu.

W celu skorzystania z tej mozliwosci, nalezy posiada¢ wtasne konto na ww. platformie. Dodatkowg zaletg wtasnego
konta jest elektroniczna skrzynka podawcza, ktéra umozliwi Panstwu komunikacje z organami administracji.
Posiadacze elektronicznego podpisu moga wnioskowa¢ o wydanie zaswiadczen w postaci elektroniczne;.

Opis procedury:

1. Aby zatozy¢ konto na platformie ePUAP nalezy na stronie www.epuap.gov.pl w prawym gdérnym rogu wybra¢ opcje
»Zatéz konto” i postepowac zgodnie z umieszczong tam procedura.

2. Kolejnym krokiem, zalogowanego uzytkownika platformy, jest wyszukanie w katalogu ustug, w liscie ustug wedtug
podziatu terytorialnego, odpowiedniego formularza, wg schematu:

a. Katalog ustug

b. Wyszukiwanie zaawansowane

Z list rozwijanych wybrac:

- wojewddztwo Slgskie

- Ogrodzieniec (miasto) i klikng¢ DODA|

c. kliknij SZUKA] na dole ekranu

d. Wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosSci gospodarcze;j

3. Pola w formularzu opatrzone sg pomocga kontekstowg co utatwia wypetnienie pél.

Podpowiedzi dostepne sa po kliknieciu na znak zapytania umieszczonego po prawej stronie danego pola. W przypadku
btednego wypetnienia badZ pominiecia obowigzkowego pola pojawi sie czerwony wykrzyknik ,!”, informujacy o
zaistniatej nieprawidtowosci, ktérg nalezy poprawid.

4. W przypadku checi otrzymania na elektroniczng skrzynke podawcza zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosSci gospodarczej i, lub zaswiadczenia o nadaniu nr Regonu w postaci elektronicznej nalezy zaznaczy¢
odpowiednig opcje - check box.

5. Po wypetnieniu wymaganych pdl w formularzu i zweryfikowaniu prawidtowosci umieszczonych danych, nalezy
zapisa¢ dokument postugujac sie przyciskiem ,zapisz” (funkcje obstugujace formularz znajdujg sie w gérnej czesci
okna ustugi).
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6. W przypadku posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego, z weryfikowanym certyfikatem kwalifikowanym,
nalezy podpisa¢ zwizualizowany wniosek, co umozliwia przycisk ,podpisz”.

7. Prawidtowo wypetniony dokument nalezy wystac przy pomocy przycisku ,wyslij”.

Wykonujac kolejno wyzej zamieszczone kroki dokument zostanie dostarczony na elektroniczng skrzynke podawcza
Urzedu w Ogrodzieficu Ze wzgledu na 30 minutowy czas trwania sesji, sugerujemy okresowe zapisywanie dokumentu
Za pomoca przycisku ,zapisz.”

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej niezwtocznie po otrzymaniu
podpisanego wniosku i z urzedu dorecza przedsiebiorcy zaswiadczenie o wpisie.

Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest jednoczesnie wnioskiem o wpis do krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON), zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym, o
ktérym mowa w przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw, zgtoszeniem ptatnika sktadek
albo jego zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczeh spotecznych albo zgtoszeniem oswiadczenia o
kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.
Nie dotyczy to sytuacji, gdy wniosek dotyczy zmiany danych nieobjetych wpisem do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

Po wydaniu przez organ gminy postaci elektronicznej (na prosbe przedsiebiorcy) zaswiadczenia o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosSci gospodarczej, a takze po wydaniu przez urzad statystyczny elektronicznego zaswiadczenia o numerze
identyfikacyjnym REGON, oba dokumenty zostang przestane na skrytke ePUAP przedsiebiorcy. Wnioskodawca
potwierdza otrzymanie kazdego z zaswiadczen w postaci elektronicznej, podpisujagc w pierwszej kolejnosci
wygenerowane na ePUAP Urzedowe Poswiadczenie Odbioru kierowane do urzedéw.

Umieszczone na stronie gtdwnej ePUAP, w zaktadce pomoc, instrukcje uzytkownika umozliwig Painstwu swobodnie
poruszanie po platformie.

Wsparcie merytoryczne w zakresie sktadania wniosku EDG-1 w formie elektronicznej dla potencjalnych
przedsiebiorcéw udzielane bedzie przez pracownika Urzedu: P. Marta Ross pod numerem telefonu: 032-6709714,
email: m.ross@ogrodzieniec.pl

Na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki pod adresem www.mg.gov.pl uruchomiona zostata zaktadka ,Jedno
okienko”. Pod wskazanym adresem zamieszczone sg m.in.: Wzér wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, Instrukcja wypetniania wniosku EDG-1 oraz Poradnik dla Gmin, w ktérym znajdziecie Panstwo
praktyczne porady na temat trybu skfadania i rozpatrywania wniosku oraz przekazywania danych z wnioskéw innym
organom. Pod wskazanym adresem bedga pojawiaty sie najnowsze informacje oraz dokumenty zwigzane z procedurami
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z nowymi przepisami.
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