
. ZARZ4DZENIE Nr 37112019

Burmistrza Miasta i Gminy Ogrodzieniec

z dnia29 stvcznia2020 r.

w sprawie: ustalenia zasad i rejestracji upowainierl i pelnomocnictw w Urzgdzie Miasta
i Grniny Ogrodzieniec

Napodstawieaft.33ust.l,3i5ustawyzdniaSmarca1990r.osamorz4dziegminnymzdnia
8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (D2.U.22019 r. pol.506, 1309,. 1696, 1815, 1571) orazart.69
ust.l pkt 2 i pkt 3 ustawy z dnia27 sierpnia2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz.869,
2245, 1649) oraz art.26Ba ustawy z dnia 14 czerwca 7960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.
U. 22018 r. pot.2096 zp62n. zm.),

zarz4dza sig, co nastgpuje:

s 1.

1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zaru4dczej,
wprowadza sig zasady wydawania i rejestracji upowaznien oraz pelnomocnictw w UrzEdzie Miasta
i Gminy Ogrodzieniec.

2.Upowa2nienia i pelnomocnictwa podpisuje Burmistrz Miasta i Gminy Ogrodzieniec.

$2.

1. UpowaZnienia i pelnomocnictwa przygotowuj4 kierownicy kom6rek organizacyjnych
i ich pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzgdniczych, pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowi ska ch or az kierownicy gminnych j edno stek or ganizacyjnych.

2. Projekt upowaznienia lub petrnomocnictwa podlega kontroli przezobslugg prawn4 pod wzglgdem
formalno-prawnym.

$ 3.

Kierownicy kom6rek organizacyjnych i ich pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzgdniczych,
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy gminnych jednostek

organrzacyjnych monitoruj4 aktualnoSi udzielonych upowa2niefr i pelnomocnictw, a w przypadku
zmrany przepis6w prawa podejmuj4 dzialania maj4ce na celu cofnigcie lub zmiang udzielonego
upowaznienia lub pelnomocnictwa.

$4.

I. Kazde wydane upowaZnienie i pelnomocnictwo podlega rejestracji wRejestrze Upowaznieri
i Pelnomocnictw.

2. R.ejestr powinien zawierac co najmniej: liczbg porz4dkowE, datg wydania, nazwisko i imig osoby
upowaZnionej, zajmowane stanowisko sluzbowe, zakres upowaznienia lub pelnomocnictwa, okres
obowi4zywanra oraz uwagi, w kt6rych zamieszczone bgd4 dodatkowe informacje, np. o cofnigciu
upowaznienia lub pelnomocnictwa.

3. Rejestr tipowaznieii i pelnomocnictw prowadzi Referat Organizacyjny.

hv



s5.
Wz6r upowaZnienia iub pelnomocnictwa stanowi zal4cznikNr 1 do niniejszego zarurydzenia.

s6.
Wykonanie Zarz4dzeniapowierzasig Sekretarzowi Miasta i Gminy Ogrodzieniec.

$7.
Zarz4dzenie wchodzi w Lycie z dniempodpisania.
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Zal4cznik Nr I do Zarz4dzeniaNr 31 112019
Bunnistrza Miasta i Grniny Ogrodzien tec z dnia 29 styczniz 2020 r

Ogrodzieniec, dnia

(p odst aw a pr awna udziel enia up ow aZnieni a/p elnomocnictw a*)

UPOWAZNIENIEIPELNOMOCNICTWO* Nr.. .

Na podstawie

udzielam upowaznienia/pelnomocnictwa*

(imig i nazwisko)

(st anow i s ko/nr dow o du to2 s amoi c i) *

do

l) Upowaznienia/pelnomocnictwa* udziela siq na ezas okreslony od
do.... .../nieokreslony*, jednak nie dluZej nizna czas zatrudnienia na ww. stanowisku*.

2) Niniejsze upowaznienie/pelnomocnietwo* nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznierV
pelnomocnictw*.

3) UpowaZnienie/pelnomocnictwo* moze zostac cofnigte w kaadym czasie
(klauzula ma zastosowanie w przypadku upowa2nien/pelnomocnictw udzielanych na czas nieokreslony).

+) Traci moc upowaznienielpelnomocnictwox oznaczone Nr .. z dnra
(klauzula ma zastosowbnie w przypadku zmiany upowa2nienia lub pelnomocnictwa).

(podpk Burmistrza)

P r zyj Elemllam * do sto sowania i odp owiedzialno Sci.

(data i podpis)

x niepotrzebne skreilit


