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Polska Cyfrowa

Ogrodzieniec, 25.10.2019 1.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
I. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy — Gmina Ogrodzieniec

Adres: Plac Wolnosci 25: 42-440 Ogrodzieniec
Telefon: 32/6709700, faks: 32/6709721

Strona internetowa: www.ogrodzieniec.pl
Adres e-mail: sekretariat@ogrodzieniec.pl
NIP: 6492275822

REGON: 276258842

II. NAZWA ZAMOWIENIA:

»Wybor instruktora do przeprowadzenia szkolen z kompetencji cyfrowych dla 80
mieszkancow Gminy Ogrodzieniec”

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wybor instruktora na potrzeby realizacji mikroprojektu
..Cyfrowo Aktywni Mieszkancy Gminy Ogrodzieniec™.
Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przeprowadzenie szkolen z kompetencji cyfrowych dla 80 mieszkancéw gminy
Ogrodzieniec w wieku 25+. Szkolenia beda prowadzone w wymiarze 12 godzin
zegarowych dla 1 grupy w obszarach zgodnych z potrzebami uczestnikow tj. co
najmniej 1 sposrod 7 obszarow tematycznych:

e Rodzic w Internecie,

e MJgj biznes w sieci.

e Moje finanse i transakcje w sieci,

e Dzialam w sieciach spolecznos$ciowych,

e Tworze wlasna strong internetowa (blog).

e Rolnik w sieci,

e Kultura w sieci.

Maksymalna ilo$¢ 0sob w grupie — 8.

Szkolenia zostang zrealizowane w oparciu o scenariusze dostarczone przez operatora grantu.

Czestotliwos¢ zaje¢ bedzie dostosowana do oczekiwan i mozliwosci uczestnikow oraz

scenariuszy zajec.

2. Szkolenia odbywa¢ si¢ beda na terenie Gminy Ogrodzieniec, a w szczegolnosci zajecia
odbywac si¢ moga: w szkotach, straznicach OSP, sali narad Rady Miejskiej oraz innych
miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.
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. Szkolenia beda si¢ odbywac¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 12.03.2020r.
. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z

wykorzystaniem pomocy i narzedzi bedacych na ich wyposazeniu oraz nabytych w ramach
projektu (sprzet komputerowy dla uczestnikow szkolen orz materialy szkoleniowe).

. Instruktor ma obowiazek udzialu w szkoleniu organizowanym przez Operatora Grantu.
. Instruktor w ramach kazdego szkolenia zobowiazany jest do:

a) przeprowadzenia wsrdd uczestnikow szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia);

b) prowadzenia zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem szkolen ustalonym wspolnie z
Zamawiajacym;

c) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
zamawiajgcego, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajec, list
obecnosci, zdjec);

d) zebrania podpisow pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatow
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow:

e) przekazywania w formie telefonicznej lub email, niezwlocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosé:

f) przekazania w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia szkolenia dokumentacji
rozliczajacej szkolenie w tym dokumentow potwierdzajacych ich odbycie (listy
obecnoscei, dzienniki zajeé. zdjecia itp.).

. Instruktor zostanie zatrudniony na podstawie umowy zlecenia.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O realizacje zamowienia moga si¢ ubiega¢ Oferenci spelniajacy wymagania okreslone
w "Standardzie wymagan kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach
konkursu", tj. posiadajacy nastepujace kompetencje:

A. METODYCZNE:

1
2
3
4

. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.
. Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.
. scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

. Umiejetnos¢ motywowania uczestnikow

B. TECHNICZNE :

|

.Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)

oraz urzadzen mobilnych (laptop. tablet, smartfon).

BOWON

. Umiejetno$é korzystania z internetu.

. Umiejetnos¢ z korzystania z informacji 1 z danych w internecie.

. Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

. Umiejetnos$¢ tworzenia tresci cyfrowych.

. Umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.

. Umiejetnos¢ rozwiazywania problemow technicznych
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C. DOSWIADCZENIE:
1. Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekeji. zaje¢, szkolen lub warsztatow w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciagu ostatnich 3 lat.

V.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie od podpisania umowy do dnia
12.03.2020r.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Nalezy do niej zalaczy¢: Dokumenty wskazujace doswiadezenie w
prowadzeniu lekeji, zaje¢, szkolen lub warsztatow w wymiarze 50 godzin szkoleniowych
w ciagu ostatnich 3 lat

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto.

OO VT 5 ]

Podana w ofercie cena powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamowienia (podatki, sktadki z tytutu ubezpieczen spolecznych. koszty dojazdu do miejsca
szkolenia itp.).

5. W formularzu ofertowym Oferent przedstawia cene za 1 przeszkolona osobe

6. Podana cena obowiazuje przez caly okres realizacji projektu i nie podlega waloryzaciji.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryterium wyboru oferty — Cena brutto 100%

VIII. PLATNOSCI

1. Zamawiajacy bedzie rozliczal si¢ z Wykonawea 1 raz w miesiacu uwzgledniajac
zrealizowane szkolenia i ilos¢ przeszkolonych o0sob (na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego)

[

- Wynagrodzenie bedzie stanowi¢ iloczyn przeszkolonych osob x stawka za 1 przeszkolona
osobg (kazda z 0sob liczona bedzie tylko 1 raz bez wzgledu na iloéé szkolen, w ktorych
bedzie brata udzial).

L%

. Wyplata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidlowo wystawionego rachunku.
4. Platnos¢ zostanie zrealizowana w terminie 7 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionego rachunku.

IX.  MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

I. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 4 listopada 2019r. do godziny 14:00 w Kancelarii Urzedu
Miasta i Gminy Ogrodzieniec p. nr 17 lub poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy
Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec (decyduje data wptywu do Urzedu)
lub poczta elektroniczng na adres sekretariat/@ogrodzieniec.pl
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. Oferte skladang osobiscie lub przesvlang poczta tradycyjng nalezy umiescié w

zabezpieczone] kopercie i opisa¢ nazwa 1 adresem zamawiajacego. a takze napisem
»Wybor instruktora do przeprowadzenia szkolen z kompetencji cyfrowych dla 80
mieszkancow Gminy Ogrodzieniec”.

W przypadku oferty przesylanej poczta elektroniczng w temacie wiadomosci nalezy
wpisac ,,Wybér instruktora do przeprowadzenia szkolen z kompetencji cyfrowych dla
80 mieszkancéw Gminy Ogrodzieniec”

Oferty zlozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg¢sciowych lub wariantowych.

MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi 4 listopada o godzinie 14:30 w siedzibie Zamawiajacego
Urzad Miasta i Gminy Ogrodzieniec

Plac Wolnosci 25

42-440 Ogrodzieniec, sala narad pok. 32

Otwarcie ofert jest jawne.

XI.

XI

1.

a)

b)

2.

ISTOTNE DLA WNIOSKODAWCY POSTANOWIENIA

. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamdwienia

zostanie zawarte z Wykonawca, ktory spelni wszystkie postanowienia i wymagania oraz
ktorego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza.

. Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia zostanie zawarte z uwzglednieniem danych

zawartych w ofercie Wykonawcy

. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

I. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia jezeli:

Nie zostanie ztozona zadna oferta.

Cena zlozonej oferty przewyzszy kwote, ktdrg zamawiajacy moze przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny
oraz wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert

Do kontaktu w sprawie niniejszego zamowienia upowazniony jest Marcin Lipka,
e-mail: m.lipka@ogrodzieniec.pl, tel. 32 67 09 703




