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Unia Europejska

Ogrodzieniec, 25. 10.2019 r.

zApRoszENIE Do Z.LoZENIA oFERTy cENowEJ

I. ZAMAWIAJACY

Z^fiawiajqcy Gmina Ogrodzieniec
Adres: Plac WolnoSci 25:42-440 Ogrodzieniec
Telefoni 32/67 09'700, foks: 32/6709721
Strcna intemetowa: www.oqrodzieniec.Dl
Adres e-mail: sekretariat@oerodzieniec.pl
NlPt 64922'75822
REGON:276258842

II. NAzwA zAM6wIrNu.:

"Wyb6r 
instruktora do przeprowadzenia szkolei z kompetencji cyfrowych dla 80

mieszkaic6w Gminy Ogrodzieniec"

TI. OPIS PRZEDMIOTU ZAIVIoWIENIA

Przedmiotem zam6wienia jest wyb6r insfuktora na potrzeby realizacji mikoprojektu
,,Cfrowo Aktywni Mieszkaricy Gminy Ogrodzieniec".
Szczegolowy opis przedmioru zamowienia:

Przeprowadzenie szkolei z kompetencji cyfrowych dla 80 mieszkaric6w gminy
Ogrodzieniec w wieku 25+. Szkolenia bqd4 prowadzone w wyniaze 12 godzin
zegarowych dla 1 grupy w obszarach zgodnych z potzebami uczestnik6w tj. co
najmniej I spo5r6d 7 obszar6w tematycznych:

Rodzic w Intemecie,

M6j biznes w sieci,

Moje finanse i tansakcje w sieci,

Dzialam w sieciach spolecznosciowych,

Tworzg wlasnq stronE intemetow4 (blog),

Rolnik w sieci,

Kultura w sieci

Maksymalna ilo56 os6b w grupie - 8.

Szkolenia zostan4 zrealizowane w oparciu o scenariusze dostatczone przez opemtota gmntu.
CzQstotliwoS6 zaj96 bgdzie dostosowana do oczekiwan i mozliwosci uczestnik6w oraz
scenariuszy zaj96.

2. Szkolenia odbywai sig bgd4 na terenie Gminy Ogrodzieniec, a w szczeg6lnoSci zajgcia
odbywai sig mogq: w szkolach, straznicach OSP, sali narad Rady Miejskiej oraz innych
miejscach uskazanych przeT Zamawiajqcego.
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3. Szkolenia b9d4 siq odbywai w terminie od dnia podpisania umo$y do dnia 12.03.2020r.

4. Zamawiajqcy zapewni miejsce realizacji zaj96 w salach dydaktycznych lub innych, z
wykozystaniem pomocy i narzgdzi bgdqcych na ich wyposazeniu oraz nabl,tych w rarnach

projektu (sprzgt komputerowy dla uczestnik6w szkoleri orz materialy szkoleniowe).
5. Instruktor ma obowi4zek udziatu w szkoleniu organizowanym przez Operatom Gmntu.

6. INtruktor w ramach kazdego szkolenia zobowiqzanyjest do:

a) przeprowadzenia wir6d uczestnik6w szkolei wstgpnego testu kompetencji (na pocz4&u

szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakoiczenie szkolenia);

b) prowadzenia zajqt. zgodnie z harmonograrnem szkolen ustalonlm wsp6lnie z
Zamawiajqcym;

c) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy
zamawiajqcego, w tym dokumentowania zajg6

obecnodci, zdjgi);
d) zebrania podpis6w pod listami obecnosci, potwierdzenia odebBnia material6w

szkoleniowych czy cateringu od uczestnik6w;

e) przekazywania w formie telefonicznej lub email, niezwloczrie informacji o kazdym

Uczestniku, kt6ry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegloSd;

I przekazania w terminie 3 dni roboczych od zakofczenia szkolenia dokumentacji
rozliczaj4cej szkolenie w tym dokument6w potwierdzaj4cych ich odbycie (listy
obecnoSci, dzienniki zajQi, zdjgcia itp.).

7. Instruktor zostanie zatrudniony na podstawie umowy zlecenia.

IV. WARUNKI UDZIAI-U W POST4POWANIU

O realizacjg zam6wienia mog4 siq ubiega6 Oferenci spelniajqcy wymagania okeSlone
w "Standardzie wymagan kompetencji cyfrouych os6b objgtych szkoleniem w rarnach

konkursu", tj. posiadajqcy nastgpuj4ce kompetencje:

A. METODYCZNE:

l. UmiejgtnoSa budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi.

2. Umiejgtnosi dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnik6w gmpy.

3. scenariuszy szkoleri w procesie dydaktycznym.

4. Umiejqtno(i motl uowania uczestnik6w

B. TECHNICZNE I

l.UmiejQtnos6 obslugi komputera, uzqdzei peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)

oraz urz4dzei mobilnych (laptop, tablet, smartfon).

2. Umiejqtnosd korzystania z intemetu.

3. Umiej gtno3i z korzystania z informacji i z danych w intemecie.

4. UmiejqtnoSi komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5. UmiejQtnosd twozenia tresci cyfrowych.

6. UmiejQtnoS6 ochrony urzqdzeli, tresci cyfrowych oraz daflych osobowych.

7. UmiejQtnoSi rozwiqz)'wania problem6w technicznych

na wzorach dostarczonych pzez
(w formie dziennik6w zaj96, list
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C. DOSWIADCZf,NIE:
1. Udokumentowane doiwiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajEi, szkolen lub warsaat6w w

wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciqgu ostatnich 3 lat.

V. TER,MIN WYKONANIA ZAMdWTE\IA
Przedmiot zam6wienia nalezy zrealizowad w terminie od podpisania umolr'y do dnia
12-03-2O2Or.

VI. WYMAGANIA DOTYCZ.TCE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

l. Oferta musi zostac sporz4dzona na formularzu ofertowym stanowi4cym zalqcznik nr I do
niniejszego zap,'tania. Nalezv do niei zalaczvi: Dokumenty wskazuj4ce doSwiadczenie w
prowadzeniu lekcji, zaj96, szkolen lub warsztat6w w wJ,miarze 50 godzin szkoleniowych
w ci4gu ostatnich 3 lat

2. Oferta musi byi sporz4dzona wjgzyku polskim.
3. Cena oferty musi byi przedstawiona w PLN w kwotach brutto.
4. Podana w ofercie cena powinna obejmowa6 wszystkie kosay zwiqzarre z wykonaniem

zam6wienia (podatki, skladki z t1,tufu ubezpieczen spolecznych, koszty dojazdu do miejsca
szkolenia itp.).

5. W fomularzu ofe(owym Oferent przedstawia ceng za I przeszkolon4 osobt
6. Podana cena obowi4zuje przez caty okes realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

l. Kryterium Eyboru oferty Cena brutto 100%

VIII. PLATNOSCI
l. Zamawiajqcy bEdzie rczliczal sig z Wykonawc4 I raz w miesiqcu uwzglgdniajqc

zrealizowane szkolenia i iloSi przeszkolonych os6b (na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego)

2. Wynagodzenie bgdzie stanowid iloczyn przeszkolonych os6b x stawka za I przeszkolonq
osobE (kazda z os6b liczona bgdzie tylko I raz bez wzglgdu na ilo66 szkolei, w kt6rych
bgdzie brala udzial).

3. Vy')llata w),nagrodzenia nast4pi na podstawie prawidlowo wystawionego rachunku.
4. PlatnoS6 zostanie zrealizowana w terminie 7 dni od daty dorgczenia Zamawiaj4cemu

prawidlowo wystawionego rachunku.

tx. NIIE.ISCE I TERNIIN SKLADANIA OFERT

l. Oferty nalezy skladac do dnia 4 listopada 2019r. do godziny 14:00 w Kancelarii Urzgdu
Miasta i Gminy Ogrodzieniec p. nr 17 lub poczt4 na adres: Uzqd Miasta i Gminy
Ogrodzieniec, PIac Wolnoici 25, 42-440 Ogrodzieniec (decyduje data uplr,rlu do UrzQdu)
lub poczt4 elektroniczn4 na adres sekretariat@oerodzieniec.pl
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2. OfertQ skladan4 osobiScie lub przesylan4 pocr4 tradycyjnq nale2y umiesci6 w
zabezpieczotel kopercie i opisa6 nazw4 i adresem zamawiaj4cego, a tak2e napisem

"Wyb6r 
instruktora do przeprowadzenia szkolef z kompetencji cyfrorych dla 80

mieszkaicdw Gminy Ogrodzieniec".
3. W przwadku oferty przesylanej poczt4 elektoniczn4 w temacie wiadomosci nalezy

wpisa6 ,Wyb6r instruktora do przeprowadz€nia szkolei z kompetencji cyfrowych dl.
80 mieszkaric6w Gminy Ogrodzieniec"

4. Oferty zlo2one po terminie nie bgd4 brane pod uwagg.

5. Zamawiajqcy nie dopuszcza skladania ofert czQsciowych lub wariantowych.

X. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofe( nast4pi 4 listopada o godzinie 14:30 w siedzibie Zamawiaj4cego

Urzqd Miasta i Gminy Ogrodzieniec

Plac Wolnosci 25

42-440 Ogrodzieniec, sala narad pok. 32

Otwarcie ofefi jest jawne.
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Jeieli Zmrawialqcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zam6wienia

zostanie zawarte z Wykonawcq, kt6ry spelni wszystkie postanowienia i wymagania oraz

kt6rego oferta okaze sig najkorzystniejsza.

Umowa w sprawie realizacji zarn6wienia zostani€ zawarte z uwzglgdnieniem danych

zawanych w ofercie Wykonawcy
Zamawiaj4cy nie przewiduje mozliwoSci prowadzenia rozliczen rv walutach obcych.

XII. UNIEWAZNIENIEPOST4POWANIA

1. Zamawiaj4cy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post€powania o udzielenie
zam6wieniaje2eli:

a) Nie zostanie zlozona zadna oferta.

b) Cena zlo2onej ofety pzewyzszy kwotQ, kt6r4 zarnawiaj4cy fioae ptzeznaczyt na

shnansowanie zam6wienia.

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zam6wienia bez podania przyczyny
oraz wyboru kt6rejkolwiek ze zlozonych ofert

Do kontaktu w sprawie niniejszego zam6wienia upowaznionyjest Marcin Lipka,
e-mail: m,lipka@osrodzieniec.pl, te,, 32 61 09 703


