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Znak sprawy: ZP.271.1.23.2022

ZAPROSZENIE DO Z¥.0ZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewnetrznego UMiG Ogrodzieniec
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000 zi

Zamawiajacy — Gmina Ogrodzieniec z siedzibg w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania zamoéwien nieobjetych ustawa Prawo
zaméwien publicznych, zaprasza do skladania ofert cenowych na zadanie pn. ,, Zakup gabloty na
sztandar, witryny na kéltkach oraz 8 szt. ramek na zdjecia.”

I. Przedmiot zaméwienia: dostawa asortymentu jak nizej:

gablota na sztandar szt 1
witryna na kéltkach szt. 1
ramki na zdjecia szt. 8
wg. szczegOlowego opisu dotaczonego do Zaproszenia

II. Kryteria i termin wykonania

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcym kryterium:
Cena ofertowa — 100%

2. Cene oferty nalezy poda¢ facznie z naleznym podatkiem VAT — cena brutto oraz w kwocie netto.

3. Termin wykonania zaméwienia: do 15 marca 2022 r. Konkretng datg i godzing dostawy nalezy
uzgodnié z osoba odpowiedzialng za odbior towaru ze strony Zamawiajgcego : Pani Martyna Duda
tel. 32 67 09 737.

4. Miejsce dostarczenia towaru: Remiza OSP Gulzéw ul. Wesota 1 42-440 Ogrodzieniec.

III. Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okre$la wymagan dotyczacych warunkéw udziatu w postgpowaniu.

IV. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe / osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.
2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte oraz ponosi on wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania.
3. Oferty na formularzu ofertowym dolaczonym do Zaproszenia nalezy sktada¢ do dnia
21.02.2022 r. do godz. 10:00 w formie:
a) elektronicznej (w formie skandéw) na e-mail: oferty@ogrodzieniec.pl
LUB
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b) papierowej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 25,

42-440 Ogrodzieniec, pokdj nr 6 — decyduje data wpltywu do Urzedu. Oferte nalezy

umiesci¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie i opisa¢ nazwg i adresem

Wykonawcy oraz nazwa i adresem Zamawiajacego, a takze napisem ,, Zakup gabloty na

sztandar, witryny na kélkach oraz 8 szt. ramek na zdjecia”.

4.  Zawarto$¢ oferty:

a) formularz ofertowy zgodny z trescig Zalgcznika nr 1 do Zaproszenia;

b)  petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/6w ubiegajgcego/cych sie
o udzielenie zamowienia publicznego - o ile dotyczy Pelnomocnictwo nalezy dolaczyé
w oryginale badZz kopii, potwierdzonej za zgodno$¢ =z oryginalem notarialnie.
W przypadku przesylania dokumentéw e-mailem, Zamawiajacy dopuszcza skan

pelnomocnictwa.
5. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte, wymaga
to jednak zlozenia Zamawiajacemu pisemnego oswiadczenia Wykonawcy.
6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.
7. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udzialem Wykonawcow.

V. Omylki, wyjaSnienia oraz uzupelnienia oferty

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie: omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

2. Za omyltke rachunkowg Zamawiajgcy uzna:

a) wszystkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach;
b) omytki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujgc
za poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci  zlozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczefi, dokumentow,

petnomocnictw zalgczonych do oferty, uzupelnienia wymaganych os$wiadczen, dokumentow,
pefnomocnictw.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien
zostanie uznane réwniez zlozenie wyjasnien lakonicznych, ogdlnikowych, niepopartych
dowodami), o ktorych mowa powyze;j.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert zawieraja taka sama ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.

(OS]

VI. Podstawy odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ktéra zostata ztozona niezgodnie z procedurg okreslong przez Zamawiajacego

2) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci okreslonym w OPZ czy innych dokumentach
zamdwienia;

3) jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia bledy w obliczeniu ceny;
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5) niewazng na podstawie odrebnych przepisow.
VII. Inne postanowienia.

|. Zamawiajacy zleci wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza
cene.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych polskich.

3. Warunki platnosci:
a) platno$é zostanie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze

VAT znajdujacy sie w bazie podatnikéw VAT na tzw. ,.bialej liscie”, w terminie do 14 dni
od dnia doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT;

b) podstawg wystawienia faktury bedzie protokédt zdawczo-odbiorczy (przygotowany przez
Wykonawce) podpisany przez przedstawicieli obu Stron;

¢) Adresatem i Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec;

d) datg zaplaty jest dziefi obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego;

e) Zamawiajacy o$wiadcza, ze bedzie realizowaé platnosé za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci w oparciu o art. 108 a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towar6w i ustug;

f) Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze jest
rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdzialem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo Bankowe, prowadzony jest rachunek VAT,

g) W przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie
podatnikéw VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania platnosci na inny
rachunek bankowy ujawniony w wykazie podatnikow VAT lub zaplaty na rachunek
bankowy podany na fakturze z jednoczesnym powiadomieniem wiasciwego naczelnika

urzegdu skarbowego.
VIII. Wybér najkorzystniejszej oferty / Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

1. Zamawiajacy opublikuje informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej / uniewaznieniu na
stronie internetowej oraz przekaze ja wszystkim uczestnikom niniejszego postgpowania, ktorzy
ztozyli oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiajacego.

IX. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych



» Zakup gabloty na sztandar, witryny na kétkach oraz 8 s=t. ramek na =djecia.” Gul=éw.

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
-RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Ogrodzieniec;

2) w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Urzedu Miasta
i Gminy Ogrodzieniec, poczta elektroniczng na adres e-mail: iod@ogrodzieniec.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy
na Zamawiajgcym;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji

publicznej;

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) Posiada Pan/Pani:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupelnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy.

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub pafistwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,;

7) nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmnie;
jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO
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X. Komunikacja

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznej, adres: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl.
. W tytule nalezy wpisa¢ nazwe konkursu lub numer referencyjny.
3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie zapytan do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy w miarg
mozliwosci odpowie na zadane pytanie publikujac odpowiedzi na stronie internetowe;.

Zalacznik do zaproszenia: Formularz ofertowy.

Tre$¢ Zaproszenia z zalacznikami zatwierdzam:

Ogrodzieniec, 14.02.2022 r.







