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Znak sprawy Z7ZP.271.1.44.2021 Ogrodzieniec, dn. 17.03.2021

ZAPROSZENIE DO Z¥E.OZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewngtrznego UMiG Ogrodzieniec
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000 zt

Zamawiajacy — Gmina Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania zaméwien
nieobjetych ustawg Prawo zamdwien publicznych, zaprasza do sktadania ofert cenowych na dostawg
nizej wymienionych urzadzen:

1. Uzywane urzgdzenie wielofunkcyjne (kopiarka, drukarka, skaner) — wymagania jak w opisie w
formularzu ofertowym.

2. Fabrycznie nowa niszczarka — wymagania jak w opisie w formularzu ofertowym.

3. Fabrycznie nowy laptop — wymagania jak w opisie w formularzu ofertowym.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujagcym kryterium: Cena ofertowa —
100%. Cene oferty nalezy poda¢ facznie z naleznym podatkiem VAT — cena brutto, wraz ze
wskazaniem stawki (procentowej) podatku VAT i jej wartosci.

2. Termin skladania ofert: do dnia 22.03.2021 r. do godz. 12:00.

2.1. Oferty mozna sktada¢ w formie papierowej na adres: Urzad Miasta i Gminy Ogrodzieniec

Plac Wolnosci 25 42-440 Ogrodzieniec pokdj nr 16 Sekretariat lub w formie elektroniczne;j

(w formie skan6w) na adres e-mail: oferty@ogrodzieniec.pl

2.2. Oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym dotaczonym jako zatgcznik do zaproszenia lub

w innej formie, ale o tresci zgodnej z zapisami formularza.

2.3. Zawartos¢ oferty:

a) formularz ofertowy zgodny z trescig zatacznika nr 1 do zaproszenia,
b) petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/6w ubiegajgcego/cych sig

o udzielenie zamdwienia publicznego - o ile dotyczy. Pelnomocnictwo nalezy dolgczy¢
w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie. W przypadku
przesylania dokumentéw e-mailem, Zamawiajacy dopuszcza scan pefnomocnictwa.

2.4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek.

2.5. Wykonawcy mogg sktada¢ oferty na dowolng ilo$¢ czesci.

2.6. Zamawiajgcy nie przewiduje wzywania Wykonawcow do uzupelnienia dokumentéw.

Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ wraz z oferts.

3. Termin realizacji dostaw: do dnia 02 kwietnia 2021 r.
Miejsce dostawy: Urzad Miasta i Gminy Ogrodzieniec, w godz.: 08:00-14:00, po wczeSniejszym
ustaleniu dokfadnej daty i godziny z Panem: Piotr Kaczkowski tel. 32 67 09 719.




,Dostawa fabrycznie nowego laptopa, niszczarki oraz uzywanego urzgdzenia wielofunkcyjnego".
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie bez podawania

przyczyny.

Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udzialem Wykonawcow. Zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

. Inne postanowienia:

a) platno$¢ zostanie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze
VAT znajdujacy si¢ w bazie podatnikéw VAT na tzw. ,,bialej liscie”, w terminie do 14 dni
od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu prawidtlowo wystawionej faktury VAT,

b) podstawag wystawienia faktury bedzie protokét odbioru sprzetu sporzadzony przez
Wykonawcg 1 podpisany przez Wykonawce i Zamawiajgcego,

c) Adresatem i Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec,

d) datg zaptaty jest dziefi obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego,

e) Zamawiajacy o$wiadcza, ze bedzie realizowaé platno$é za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci w oparciu o art. 108 a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

f) Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze jest
rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdzialem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo Bankowe, prowadzony jest rachunek VAT,

g) W przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie
podatnikéw VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania platnosci na inny
rachunek bankowy ujawniony w wykazie podatnikéw VAT lub zaplaty na rachunek
bankowy podany na fakturze z jednoczesnym powiadomieniem wilasciwego naczelnika
urzedu skarbowego.

7. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

L.

Zamawiajacy dzialajac na mocy art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119z2016r., str. 1-88), zwanego dalej: ,,RODO”, informuje , Ze:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Burmistrz MiG z siedzibg w Ogrodzieficu Pl
Wolnosci 25 42-440 Ogrodzieniec, NIP 6492275822 (dalej ,,Urzad” lub ,,Jednostka™)

2) w Urzedzie Miasta i Gminy Ogrodzieniec funkcjonuje adres e-mail: iodo@ogrodzieniec.pl
lub adres siedziby Urzg¢du, udostgpniony osobom, ktérych dane osobowe sa przetwarzane
przez Urzad;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia;

b) wylonienia wykonawcy oraz udzielenia zamowienia poprzez zawarcie Umowy;

c) przechowywania dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia na wypadek
kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty;

d) przekazania dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia do archiwum,
a nastepnie jej zbrakowania (trwalego usuniecia i zniszczenia);

w zakresie: dane zwykle — imig, nazwisko, zajmowane stanowisko, miejsce pracy oraz

posiadane kwalifikacje zawodowe wymagane do spelnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu/realizacji Umowy, a takze w przypadku zlozenia pelomocnictwa,

oswiadczen i innych dokumentéw - dane osobowe w nim zawarte;



,Dostawa fabrycznie nowego laptopa, niszczarki oraz uzywanego urzgdzenia wielofunkcyjnego".

4) podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, przy czym
za prawnie uzasadniony interes Zamawiajacego wskazuje si¢ koniecznos¢ przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

5) dane osobowe bedg udostepniane innym odbiorcom, jezeli przepisy szczegdlne tak stanowia;

6) dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa nienalezacego do Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (panstwa trzeciego) lub organizacji migdzynarodowej w rozumieniu RODO,
w ramach powierzenia przetwarzania danych osobowych lub udostgpnienia na mocy
przepisOw prawa, przy czym, zawsze przy spetnieniu jednego z warunkéw:

a) Unia Europejska stwierdzita, ze to panstwo trzecie lub organizacja migdzynarodowa
zapewnia odpowiedni stopien ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 45 RODO,

b) panstwo trzecie lub organizacja migdzynarodowa zapewnia odpowiednie
zabezpieczeniai obowigzuja tam egzekwowalne prawa osoéb, ktérych dane dotycza
i skuteczne $rodki ochrony prawnej, zgodnie z art. 46 RODO,

¢) zachodzi przypadek, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, przy czym
dane te zostang wowczas w sposob odpowiedni zabezpieczone, a Wykonawca ma prawo
do uzyskania dostepu do kopii tych zabezpieczen pod wskazanym w pkt 2 powyzej
adresem e-mail.

7) dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa w okresie przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zamdwienia, realizacji Umowy oraz przez okres, w ktérym Urzad
bedzie realizowat cele wynikajace z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora danych,
ktore sa zwigzane przedmiotowo z Umowa lub obowigzkami wynikajacymi z przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego;

8) ma Pani/Pan prawo do zadania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych oraz ich
sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

9) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

10) podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jednak bez ich podania nie jest
mozliwe dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia;

11) Urzad nie bedzie przeprowadzaé zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania na podstawie podanych danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ poinformowa¢ w imieniu Zamawiajacego wszystkie osoby fizyczne
kierowane do realizacji Zamdwienia oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza,
ktore zostang wskazane jako podwykonawca, a ktorych dane osobowe zawarte sa w skladanej
ofercie lub jakimkolwiek zataczniku lub dokumencie skladanym w postgpowaniu o udzielenie
ZamoOwienia, o:

1) fakcie przekazania danych osobowych Zamawiajacemu;

2) przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego;

3) na mocy art. 14 RODO, Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ w imieniu Zamawiajacego
obowigzek informacyjny wobec 0s6b, o ktéorych mowa w ust. 2, przekazujac im tres¢ klauzuli
informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, wskazujac jednoczes$nie tym osobom Wykonawce jako
zrodto pochodzenia danych osobowych, ktérymi dysponowat bedzie Zamawiajacy.

Wszelkie pytania dotyczace konkursu nalezy kierowac na adres:
zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl Zup ! i
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