Ogłoszenie o naborze Nr1/2006
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta i Gminy Ogrodzieniec www.ogrodzieniec.bip.jur.pl w dniu 06 czerwca 2006r
Na podstawie art.3a ustawy z dnia 22 marca 1990r o pracownikach samorządowych (Dz.U.Nr 142 z 2001r poz.1593 z późn.zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Ogrodzieniec ogłasza nabór kandydatów  na stanowisko inspektora ds. ochrony środowiska w Referacie Przedsięwzięć Publicznych, Architektury, Planowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska Urzędu Miasta i Gminy Ogrodzieniec :

Forma nawiązania stosunku pracy – umowa o pracę

Wymiar czasu pracy  - pełny etat

Kategoria zaszeregowania gr XII-XVI wg zasad wynagradzania pracowników samorządowych
Szczegółowy zakres zadań wykonywanych  na stanowisku został wyszczególniony w opisie stanowiska pracy dostępnym na stronie internetowej UMiG i w sekretariacie UMiG  p.22
Kandydat powinien spełniać następujące wymagania związane ze stanowiskiem:

a) niezbędne
- kierunek wykształcenia wyższy – ochrona środowiska

- znajomość zagadnień z zakresu ochrony środowiska,

- znajomość regulacji prawnych z zakresu administracji samorządowej oraz ustaw : prawo 
  ochrony środowiska ,o ochronie przyrody, o ochronie zwierząt, ustawa o utrzymaniu 
        czystości i porządku w gminach, ustawa o odpadach ,ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu 
  w wodę i zbiorowym odprowadzeniu ścieków, prawo geologiczne i górnicze, znajomość procedur Kodeksu Postępowania Administracyjnego oraz znajomość zagadnień gospodarki wodno-ściekowej 
 w świetle przepisów ustawy „Prawo wodne”
- co najmniej 3 letni staż pracy

- dobra znajomość obsługi komputera

- nie być karanym za przestępstwo popełnione umyślnie, cieszyć się nieposzlakowaną opinią a także posiadać stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wyżej wymienionym stanowisku,

b) dodatkowe

- dyspozycyjność , odpowiedzialność, komunikatywność
- umiejętność pracy w zespole

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny

- cv

- kwestionariusz (dostępny na stronie internetowej lub w siedzibie UMiG p.22)

- kserokopia dowodu osobistego

- dokumenty potwierdzające wykształcenie

- dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe
- dokumenty poświadczające doświadczenie zawodowe

- oświadczenie  kandydata o niekaralności 

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101,poz.926 z późniejszymi zmianami)oraz ustawą z dnia 22.03.1990r o pracownikach samorządowych (Dz.U.z 2001r Nr 142,poz.1593 z późniejszymi zmianami)

Dokumenty należy składać w postaci kserokopii (oprócz  kwestionariusza, listu motywacyjnego i cv – oryginały).W przypadku zatrudnienia  kandydat będzie obowiązany dostarczyć oryginalne dokumenty do wglądu.

Wymagane dokumenty należy składać  w terminie do dnia 21.06.2006r siedzibie Urzędu Miasta i Gminy pok. nr 22 lub drogą pocztową na adres : Urząd Miasta i Gminy, Plac Wolności 25, 42-440 Ogrodzieniec (liczy się data wpływu do Urzędu),w zamkniętej kopercie z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. ochrony środowiska
Aplikacje które wpłyną do Urzędu po dniu 21.06.2006r nie będą rozpatrywane.

Przebieg postępowania przeprowadzony zostanie w III etapach.

I etap – (bez udziału kandydatów) dokonanie oceny formalnej ofert zgodnie z ustalonymi wymaganiami.

II etap – test kwalifikacyjny

III etap – rozmowa kwalifikacyjna z 5 osobami ,które otrzymały najwyższą ocenę komisji rekrutacyjnej.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.ogrodzieniec.bip.jur.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy  , Plac Wolności 25.

[image: image1.png]B MISTRZ

MIAYTA | NY

in. Andrzej Mikulski




OPIS  STANOWISKA PRACY I WYMOGÓW KWALIFIKACYJNYCH

Inspektor ds. ochrony środowiska
	Nazwa stanowiska pracy
	inspektor ds. ochrony środowiska

	Komórka organizacyjna
	Referat Przedsięwzięć Publicznych, Architektury, Planowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska.

	Kod komórki
	AP

	Kategoria zaszeregowania
	XII-XVI


	Cele istnienia stanowiska pracy

	Realizacja zadań gminy z zakresu ochrony : środowiska, gospodarki wodnej, utrzymania czystości i porządku.
Współpraca z organami administracji rządowej i samorządowej oraz innymi instytucjami i jednostkami oraz osobami fizycznymi.




	Miejsce w strukturze organizacyjnej

	Podlega
	Kierownikowi Referatu

	Zastępuje
	Według dyspozycji Kierownika 

	Zastępowany jest
	jw


	Funkcje  podstawowe

	Do obowiązków inspektora należy :
I Z zakresu : ustawy z dnia 27kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz.U. Nr 62, opz.627 z późn. zm.)

1. Sporządzenie projektu gminnego programu ochrony środowiska  – art.17 ust.1, oraz

przygotowanie projektu uchwały rady gminy w sprawie przyjęcia gminnego programu ochrony środowiska – art.18 ust.1.

2. Sporządzanie raportów z wykonania gminnego programu ochrony środowiska – art.18 ust.2.

3. Udostępnienie informacji o środowisku będących w posiadaniu gminy i pobieranie opłat z tego tytułu oraz prowadzenie publicznie dostępnego wykazu danych o dokumentach dotyczących ochrony środowiska – art.19 ust.2, 3 i 7; art.24 ust.2.

Przygotowywanie decyzji burmistrza odmawiającej udostępnienia informacji – art.20 ust.4.

4. Przygotowywanie do przedłożenia ministrowi corocznej informacji o prowadzonych postępowaniach w sprawie oceny oddziaływania na środowisko – art.24a ust.1.

5. Realizacja zapisu dotyczącego  udziału społeczeństwa w postępowaniu w sprawie ochrony środowiska przy wydawaniu decyzji wymagających udziału społeczeństwa – art.32.

6.Realizacja zapisu dotyczącego udziału społeczeństwa w postępowaniu w sprawie ochrony środowiska przy opracowywaniu projektów programu ochrony środowiska, planu gospodarki odpadami – art.34 ust.1. 

7. Zapewnienie sporządzenia prognozy oddziaływania na środowisko projektu lub dokumentu (programu ochrony środowiska, planu gospodarki odpadami) – art.41 ust.1

8. Przygotowywanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsięwzięcia łącznie z przeprowadzeniem postępowania w sprawie oceny oddziaływania na środowisko – art.46a ust.7 pkt 4, art.46 ust.3.

9. Przygotowywanie decyzji  dla osób fizycznych niebędących przedsiębiorcami, a prowadzących instalację lub użytkujących urządzenie w ramach zwykłego korzystania ze środowiska, nakładających obowiązek prowadzenia w określonym czasie pomiarów wielkości emisji poza pomiary określone w rozporządzeniu lub decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach   –  art.150 ust.1 w zw. z art.378 ust.3 pkt 1

10. Przyjmowanie od osób fizycznych niebędących przedsiębiorcami, a prowadzących instalację lub użytkujących urządzenie w ramach zwykłego korzystania ze środowiska,  wyników pomiarów określonych w rozporządzeniu bądź w decyzji  burmistrza  – art.149 i 150 w zw. z art.378 ust.3 pkt 2 

11. Przygotowywanie dla osób fizycznych niebędących przedsiębiorcami, a prowadzących instalację z której emisja nie wymaga pozwolenia, decyzji burmistrza ustalającej wymagania w zakresie ochrony środowiska dotyczące eksploatacji tej instalacji,  – art.154 ust.1 w zw. z art.378 ust.3 pkt 1

12. Przyjmowanie zgłoszeń od osób fizycznych, niebędących przedsiębiorcami, a prowadzących instalację z której emisja nie wymaga pozwolenia, a których eksploatacja wymaga zgłoszenia  oraz przygotowywanie decyzji burmistrza sprzeciwiającej się jej eksploatacji –   art.152 ust.1 i art.152 ust.4 w zw. z art.378 ust.3 pkt 3.  

13. Przygotowywanie projektu uchwały rady gminy ustanawiającej ograniczenia co do czasu funkcjonowania instalacji lub korzystania z urządzeń, z których emitowany hałas może negatywnie oddziaływać na środowisko – art.157 ust.1

14. Przyjmowanie od osób fizycznych niebędących przedsiębiorcami informacji o rodzaju, ilości i miejscach występowania substancji stwarzających szczególne zagrożenie dla środowiska oraz okresowe przedkładanie takich informacji wojewodzie – art.162 ust.4 i 6.

15. Przyjmowanie zawiadomień o awarii – art.245.

16. Okresowe przygotowywanie i przedkładanie marszałkowi województwa i wojewódzkiemu inspektorowi ochrony środowiska wykazu zawierającego informacje i dane wykorzystane do ustalenia opłat za korzystanie ze środowiska przez UMiG Ogrodzieniec, określenie wysokości tych opłat i przekazanie informacji o obowiązku jej uiszczenia na konto urzędu marszałkowskiego służbom finansowym UMiG  oraz prowadzenie i aktualizowanie ewidencji o sposobie korzystania ze środowiska przez UMiG -  art.286 i 287.

17. Przygotowanie dla osoby fizycznej eksploatującej instalację w ramach zwykłego korzystania ze środowiska lub eksploatującej urządzenie, decyzji burmistrza nakazującej wykonanie w określonym czasie czynności zmierzających do ograniczenia ich negatywnego oddziaływania na środowisko, a także przygotowywanie decyzji burmistrza wstrzymującej eksploatację instalacji lub urządzenia, jeśli osoba fizyczna nie dostosowała się do w/w decyzji – art.363 i 368 ust.2.

18. Przygotowywanie dla osoby fizycznej prowadzącej w ramach zwykłego korzystania ze środowiska eksploatację instalacji, z której emisja nie wymaga pozwolenia, decyzji burmistrza wstrzymującej użytkowanie instalacji, jeśli naruszono warunki decyzji określającej wymagania w zakresie ochrony środowiska dotyczące eksploatacji tej instalacji – art.368 ust.1

19. Przygotowanie dla osoby fizycznej eksploatującej instalację w ramach zwykłego korzystania ze środowiska lub eksploatującej urządzenie, decyzji burmistrza wyrażającej zgodę na podjecie wstrzymanej wcześniejszą decyzją działalności lub użytkowania  – art.372.

20. Prowadzenie z upoważnienia burmistrza kontroli przestrzegania i stosowania przepisów o ochronie środowiska w zakresie objętym jego właściwością włącznie ze wstępem na teren nieruchomości, przeprowadzeniem badań, żądaniem informacji, wzywaniem i przesłuchiwaniem osób, żądaniem okazania dokumentów – art.379 ust.1 i 3.

21. Przygotowywanie spraw tak, aby burmistrz mógł wystąpić w charakterze oskarżyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie środowiska – art.379 ust.4.

22. Przygotowywanie wystąpienia burmistrza do wojewódzkiego inspektora ochrony środowiska o podjęcie odpowiednich działań w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisów ochrony środowiska przez kontrolowany podmiot lub wystąpienia uzasadnionego podejrzenia, że takie naruszenie mogło wystąpić – art.379 ust.5.

23. Prowadzenie spraw związanych z dofinansowaniem zadań z gminnego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej (np. utylizacja azbestu) – weryfikacja wniosków, przygotowanie dokumentacji do wypłacenia dotacji – art.406.

II. Z zakresu ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. Nr 62, poz.628 z późn. zm.)

24. Przygotowanie sprawozdania  z realizacji gminnego planu gospodarki odpadami i do przedłożenie Radzie Miejskiej i Zarządowi Powiatu; - art.14 ust.12b i 13.

25. Przygotowanie aktualizacji gminnego planu gospodarki odpadami, łącznie z przekazaniem do zaopiniowania właściwym organom oraz przygotowanie projektu uchwały rady gminy – art.14 ust.14 

26. Opiniowanie aktualizacji wojewódzkiego i powiatowego planu gospodarki odpadami; - art.14 ust.7

27. Prowadzenie spraw związanych z: objęciem wszystkich mieszkańców systemem odbierania wszystkich rodzajów odpadów komunalnych; funkcjonowaniem systemu selektywnego zbierania i odbierania odpadów komunalnych, budową, utrzymaniem i eksploatacją instalacji i urządzeń do odzysku i unieszkodliwiania odpadów komunalnych; - art.16a

28. Opiniowanie wniosków o wydanie decyzji zatwierdzającej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi – art.19 ust.4 i 5

29. Opiniowanie wniosków o wydanie zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadów – art.26 ust.5 i 6.

30. Przyjmowanie kopii decyzji oraz informacji w zakresie gospodarowania odpadami – art.18 ust.4, art.19 ust.6, art.22 ust.1, art.24 ust.9, art.26 ust.7, art.28 ust.7, art.29 ust.1, art.30 ust.7

31. Przygotowanie decyzji burmistrza nakazującej posiadaczowi odpadów ich usunięcie z miejsc nieprzeznaczonych do ich składowania – art.34 ust.1

III. z zakresu ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (tj.: Dz.U. z  2005 r. Nr 236, poz.2008)

32. Prowadzenie spraw związanych z zapewnieniem przez gminę utrzymania czystości i porządku na swoim terenie a w szczególności spraw związanych z: organizowaniem ochrony przed bezdomnymi zwierzętami; określeniem wymagań wobec osób utrzymujących zwierzęta domowe w zakresie bezpieczeństwa i czystości w miejscach publicznych; zapewnianiem zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwłok bezdomnych zwierząt lub ich części; udostępnianiem mieszkańcom informacji o podmiotach zbierających na terenie gminy zużyty sprzęt elektryczny i elektroniczny pochodzący z gospodarstw domowych; - art.3 ust.2 

33. Prowadzenie ewidencji zbiorników bezodpływowych, przydomowych oczyszczalni ścieków i umów zawartych na odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości oraz umów na opróżnianie zbiorników bezodpływowych – art.3 ust.3

34. Opracowanie projektu regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie gminy (projekt uchwały rady gminy) – art.4 ust.1.

35. Nadzorowanie realizacji obowiązków właścicieli nieruchomości, wykonawców robót budowlanych, przedsiębiorstw komunikacyjnych i zarządów dróg w zakresie w zakresie utrzymania czystości i porządku na terenie nieruchomości, terenie budowy, przystankach komunikacyjnych i drogach. W przypadku stwierdzenia niewykonania tych obowiązków wydanie decyzji nakazującej ich wykonanie oraz prowadzenie egzekucji administracyjnej takiej decyzji – art.5 ust.6, 7 i 8.

36. Zapewnienie zorganizowania przez gminę odbierania odpadów komunalnych i opróżniania zbiorników bezodpływowych od właścicieli, którzy nie zawarli umów na te usługi z uprawnionymi podmiotami. Przygotowywanie projektów decyzji burmistrza wykonania przez gminę tych obowiązków oraz ustalających opłatę i terminy jej uiszczania – art.6 ust.6 i 7.

37. Przygotowanie projektu uchwały rady gminy określającej górne stawki opłat za pozbywanie się odpadów komunalnych oraz nieczystości ciekłych – art.6 ust.2

38. Przygotowanie projektu uchwały rady gminy określającej inne sposoby udokumentowania pozbywania się odpadów komunalnych i nieczystości ciekłych – art.6 ust.1a.

39. Przygotowanie materiałów do przeprowadzenie referendum w sprawie przejęcia przez gminę obowiązków właścicieli nieruchomości w zakresie utrzymania czystości i porządku, przygotowanie projektu uchwały rady gminy o takim przejęciu, określającej także wysokość opłaty i terminy jej uiszczania -  art.6a i 6b.

40. Przygotowanie zarządzenia burmistrza określającego wymagania, jakie powinien spełniać przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie: odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości; opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych; ochrony przed bezdomnymi zwierzętami; prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części – art.7 ust3 i 3a.

41. Przygotowanie zezwoleń burmistrza na prowadzenie działalności w zakresie: odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości; opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych; ochrony przed bezdomnymi zwierzętami; prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części – art.7 ust.6. 

Wzywanie do uzupełnienia wniosku i kontrolne sprawdzenie czy przedsiębiorca spełnia warunki do prowadzenia wnioskowanej działalności – art.8a. 

42. Przeprowadzenie z upoważnienia burmistrza kontroli działalności przedsiębiorcy w zakresie zgodności jej wykonywania z udzielonym zezwoleniem – art.8b.

Przygotowanie odmowy wydania, zmiany i cofnięcia zezwolenia – art.8a ust.3.

IV. z zakresu ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. Nr 92, poz.880 z póź. zm.)
43. Koordynowanie spraw w zakresie edukacji ekologicznej (np. przy Akcji Sprzątanie Świata, Dni Ziemi); art.4 ust.3

44. Współpraca przy przygotowaniu stanowiska Rady Miejskiej w sprawie uzgodnienia utworzenia/zmiany granic/ likwidacji parku narodowego (projekt uchwały rady); art.10 ust.2

45. Współpraca przy przygotowaniu stanowiska Rady Miejskiej w sprawie uzgodnienia utworzenia/zmiany granic/ likwidacji parku krajobrazowego (projekt uchwały rady); art.16 ust.3 i 4

46. Współpraca przy przygotowaniu stanowiska Rady Miejskiej w sprawie zaopiniowania projektu planu ochrony lub jego zmiany dla: parku narodowego, rezerwatu przyrody, parku krajobrazowego oraz w sprawie uzgodnienia ustaleń zawartych w w/w dokumentach dotyczących infrastruktury technicznej, zagospodarowania turystycznego, sposobu użytkowania gruntów, eliminacji bądź ograniczania zagrożeń zewnętrznych oraz ustaleń do studiów uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gmin oraz miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, w odniesieniu do nieruchomości niebędących własnością Skarbu Państwa;  (projekty uchwał rady); art.19 ust.2 i 3

47. Współpraca przy przygotowaniu stanowiska Rady Miejskiej w sprawie uzgodnienia wyznaczenia lub powiększenia oraz w sprawie zaopiniowania likwidacji lub zmiany granic  obszaru chronionego krajobrazu (projekty uchwał rady); art.23 ust.2 i3

48. Współpraca przy przygotowaniu stanowiska Rady Miejskiej w sprawie zaopiniowania projektu listy obszarów Natura 2000 (projekt uchwały rady); art.27 ust.2

49. Współpraca przy przygotowaniu stanowiska Rady Miejskiej w sprawie uzgodnienia projektu planu ochrony dla obszaru Natura 2000 (projekt uchwały rady); art.29 ust.2

50. Prowadzenie spraw związanych  z ustanowieniem lub zniesieniem: pomnika przyrody, stanowiska dokumentacyjnego, użytku ekologicznego lub zespołu przyrodniczo-krajobrazowego, (projekty uchwał rady) - art.44 ust.2 i 3 – oraz przesyłaniem ministrowi i wojewodzie kopii uchwały o ustanowieniu w/w form ochrony wraz z danymi na temat danej formy – art.113 ust.4 art.114 ust.3.

51. Prowadzenie spraw związanych  z uznaniem za park gminny (projekt uchwały rady); art.81

52. Prowadzenie spraw związanych z wydawaniem zezwoleń na usuwanie drzew lub krzewów z terenu nieruchomości - art.83 - naliczaniem, pobieraniem, odraczaniem i umarzaniem w/w opłat a także pomniejszaniem ich o koszty poniesione na tworzenie zadrzewień w granicach pasa drogowego - art.84 – (projekty decyzji burmistrza).

53. Przygotowanie decyzji w sprawie egzekucji nieuiszczonych w terminie opłat za usunięcie drzew lub krzewów oraz w sprawie rozłożenie opłaty na raty lub przesunięcia terminu jej płatności; - art.87- (projekty decyzji burmistrza)

54. Prowadzenie spraw związanych z wymierzaniem, odraczaniem, umarzaniem lub rozkładaniem na raty administracyjnych kar pieniężnych za:

a) zniszczenie terenów zieleni albo drzew lub krzewów spowodowane niewłaściwym wykonywaniem robót ziemnych lub wykorzystaniem sprzętu albo urządzeń oraz zastosowaniem środków chemicznych,

b) usuwanie drzew lub krzewów bez wymaganego zezwolenia,

c) zniszczenie spowodowane niewłaściwą pielęgnacją terenów zieleni, zadrzewień, drzew lub krzewów;

art. 88 (projekty decyzji)

55. Przygotowanie decyzji w sprawie egzekucji nieuiszczonych w terminie administracyjnych kar pieniężnych – art.89 ust.6

56. Występowanie z wnioskiem o usunięcie drzew lub krzewów rosnących na terenie będącym własnością Gminy z wyjątkiem rosnących w pasie drogi gminnej bądź rosnących na terenie będącym w posiadaniu innym podmiotom; - art.90 (przygotowanie wniosku)

57. Zapewnienie ustawienia tablic informacyjnych na obrzeżach lub w pobliżu ustanowionych przez Radę Miejską:  pomników przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, użytków ekologicznych i zespołów przyrodniczo-krajobrazowych; - art.115 ust.2

58. Przyjmowanie i niezwłoczne przekazywanie wojewodzie powiadomień o dokonaniu odkrycia kopalnych szczątków roślin lub zwierząt; - art.122 ust.2 i 3

V. Z zakresu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt (tj.: Dz.U. z 2003 r. Nr 106, poz.1002 z późn. zm.)

59. Przygotowywanie decyzji burmistrza  o czasowym odebraniu właścicielowi bądź posiadaczowi zwierzęcia nad którym się znęca i przekazaniu go innym podmiotom, a także  przyjmowanie zgłoszeń o odebraniu zwierzęcia w przypadkach nie cierpiących zwłoki – art.7 ust.1 i 3.

60. Przygotowywanie zezwoleń burmistrza (oraz ich odmowy i cofania), na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywną,– art.10 ust.1 i 2.

61. Prowadzenie spraw związanych z zapewnieniem przez gminie opieki nad bezdomnymi zwierzętami, przygotowywanie uchwały rady miejskiej o wyłapywaniu i dalszym postępowaniu z bezdomnymi zwierzętami – art.11 ust.1 i 3.

62. Przygotowani uchwały rady miejskiej o przyjęciu programu zapobiegającemu bezdomności zwierząt – art.11a.

VI.Z zakresu  ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków (Dz.U. Nr 72, poz.747 z późn. zm.)
63. Przygotowanie informacji burmistrza dla mieszkańców o jakości wody przeznaczonej do spożycia – art.12 ust.5

64. Prowadzenie spraw związanych z wydawaniem, ograniczaniem, zmianą, odmową wydania i cofaniem zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodę lub zbiorowego odprowadzania ścieków (przyjmowanie wniosków, kontrolne sprawdzenie faktów w celu stwierdzenia czy przedsiębiorstwo spełnia warunki wykonywania działalności, przygotowywania odpowiednich decyzji burmistrza ) – art.16, 17a i 17b, 18d. 

65. Prowadzenie spraw zwianych z wydaniem przez burmistrza przyrzeczenia wydania zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodę lub zbiorowego odprowadzania ścieków – art.17c.

66. Prowadzenie spraw związanych z kontrolą działalności przedsiębiorstwa wodociągowo-kanalizacyjnego w zakresie zgodności z udzielonym zezwoleniem – art.18e.

67. Przygotowanie ostatecznej wersji regulaminu zaopatrzenia w wodę i odprowadzania ścieków wraz z projektem uchwały rady gminy w tym zakresie – art.19.

68. Sprawdzanie w imieniu burmistrza, czy przedkładane przez przedsiębiorstwa wieloletnie plany rozwoju i modernizacji urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych są zgodne z ustaleniami wydanego zezwolenia, przekazanie tych planów do stwierdzenia zgodności z kierunkami rozwoju gminy określonymi w studium uwarunkowań … i z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego osobie prowadzącej w UMiG sprawy zagospodarowania przestrzennego) oraz przygotowanie projektu uchwały rady gminy przyjmującej ten plan – art. 21 ust.4 i 5.

69. Przyjmowanie wniosków przedsiębiorstw wodociągowo-kanalizacyjnych o zatwierdzenie taryf i sprawdzanie w imieniu burmistrza, czy przedstawione taryfy i wieloletni plan rozwoju i modernizacji urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych zostały opracowane zgodnie z ustawą, a także weryfikowanie kosztów związanych ze świadczeniem usług, poniesionych w poprzednim roku obrachunkowym z uwzględnieniem ich planowanych zmian, pod względem celowości ich ponoszenia – art.24 ust.4

70. Przygotowywanie projektu uchwały rady gminy zatwierdzającej taryfy lub odmawiającej zatwierdzenia, jeżeli zostały sporządzone niezgodnie z przepisami – art.24 ust.5

71. Przygotowywanie projektu uchwały rady gminy o dopłacie dla jednej, wybranych lub wszystkich taryfowych grup odbiorców usług – art.24 ust.6

72. Przygotowywanie projektu uchwały rady gminy o przedłużeniu czasu obowiązywania dotychczasowych taryf – art.24 ust.9a.

73. Przygotowanie wniosku burmistrza i projektu uchwały rady gminy w sprawie uchwalenia cen i stawek opłat dla nowo utworzonego lub dopiero podejmującego działalność w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodę lub odprowadzania ścieków przedsiębiorstwa, a także ogłoszenie tych cen i stawek opłat – art.24a 

74. Przygotowywanie decyzji burmistrza wymierzającej karę pieniężną dla przedsiębiorstwa wodociągowo kanalizacyjnego lub jego kierownika za stosowanie taryf nieprzedstawionych do zatwierdzenia radzie gminy, za zawyżanie zatwierdzonych lub zweryfikowanych przez burmistrza cen lub stawek opłat – art29 ust.2 i 7.

Przekazywanie obowiązku ściągania tych kar służbom finansowym UMiG.

VII. Z zakresu ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (tj.: Dz.U. z 2005 r. Nr 239, poz.2019 z późn. zm.)
75. Przygotowywanie decyzji burmistrza wyznaczającej część nieruchomości zapewniającej dostęp do wody w celu umożliwienia powszechnego korzystania – art.28 ust.2

76. Przygotowywanie decyzji burmistrza nakazującej właścicielowi gruntu przywrócenie poprzedniego stanu wody na gruncie – art.29 ust.3 

77. Przygotowywanie decyzji burmistrza zatwierdzającej ugodę właścicieli gruntów ustalającej zmiany stanu wody na tych gruntach – art.30 ust.2

78. Prowadzenie spraw związanych z krajowym programem oczyszczania ścieków komunalnych: przygotowywanie uchwały rady gminy opiniującą projekt aglomeracji, przedkładanie wojewodzie corocznej informacji dotyczącej realizacji przedsięwzięć ujętych w krajowym programie oczyszczania ścieków komunalnych, aktualizowanie na bieżąco danych dotyczących realizacji tych przedsięwzięć na terenie gminy Ogrodzieniec – art.43 ust.2a i 3c.

VIII. Z zakresu ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach przedsiębiorców w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz o opłacie produktowej i opłacie depozytowej (Dz.U.  Nr 63, poz.639 z późn. zm.)
79. Przygotowywanie rocznego sprawozdania burmistrza nt. selektywnego zbierania odpadów opakowaniowych przez gminę, przekazywanie go marszałkowi województwa i wojewódzkiemu funduszowi ochrony środowiska i gospodarki wodnej oraz przechowywanie dokumentów potwierdzających przekazanie odpadów opakowaniowych do odzysku i recyklingu – art.35 ust.1, 2 i 3.

IX.Z zakresu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. Prawo geologiczne i górnicze (tj.: Dz.U. z 2005 r. Nr 228, poz.1947 z późn. zm.)

80. Przygotowywanie opinii burmistrza w sprawie udzielenia lub zmiany koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie złóż kopalin (przy współpracy z osobą prowadzącą sprawy zagospodarowania przestrzennego) – art.16 ust.4 i 5a.

81. Współpraca w przygotowaniu uzgodnienia burmistrza w sprawie udzielenia lub zmiany koncesji na wydobywanie kopalin ze złóż lub bezzbiornikowe magazynowanie substancji oraz składowanie odpadów w górotworze, w tym w podziemnych wyrobiskach górniczych (uzgodnienie na podstawie planu zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku jego braku na podstawie studium uwarunkowań) – art.16 ust5 i 5a.

82. Przygotowanie opinii burmistrza dla organu nadzoru górniczego w sprawie likwidacji “funduszu likwidacji” zakładu górniczego – art.26c ust.8.

83. Przygotowywanie uzgodnienia burmistrza decyzji organu koncesyjnego o cofnięciu koncesji oraz decyzji stwierdzającej wygaśnięcie koncesji, w części dotyczącej zakresu i sposobu wykonania obowiązków dotyczących ochrony środowiska oraz obowiązków związanych z likwidacją zakładu górniczego – art.29 ust.2.

84. Przygotowywanie opinii burmistrza w sprawie decyzji zatwierdzających projekt prac geologicznych, których wykonywanie nie wymaga koncesji – art.33 ust2.

85. Przyjmowanie zgłoszeń wykonawcy prac geologicznych o zamiarze przystąpienia do wykonywania robót geologicznych – art.35 ust.1.

86. Przygotowywanie żądania od Skarbu Państwa nieodpłatnego udostępnienia informacji uzyskanych w wyniku prac geologicznych, niezbędnych do wykonywania zadań własnych gminy – art.47 ust.7.

87. Przygotowywanie uchwały rady gminy w sprawie odstąpienia od sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu górniczego, jeżeli przewidywane szkodliwe wpływy na środowisko będą nieznaczne (przy współpracy z osobą prowadzącą sprawy zagospodarowania przestrzennego) – art.53 ust.6.

88. Przygotowywanie opinii burmistrza w sprawie zatwierdzenia lub zmiany planu ruchu zakładu górniczego – art.64 ust.5

89. Przygotowywanie uzgodnienia przez burmistrza planu ruchu likwidowanego zakładu górniczego – art.81 ust.3.

90. Przygotowywanie uzgodnienia przez burmistrza decyzji nakazującej wykonanie obowiązku likwidacji zakładu górniczego bądź jego oznaczonej części – art.81a ust.3.

91. Okresowe przyjmowanie kopii dowodów dokonanych wpłat oraz informacji wykorzystanej do ustalenia wielkości opłaty eksploatacyjnej – art.84 ust.9.

92. Przygotowywanie dokumentacji niezbędnej do uczestniczenia gminy na prawach strony w postępowaniu dotyczącym wydania decyzji określającej wysokość należnej opłaty eksploatacyjnej – art.84 ust.10.

93. Okresowe przyjmowanie kopii dowodów dokonanych wpłat oraz informacji wykorzystanej do ustalenia wielkości opłat z tytułu: poszukiwania lub rozpoznawania złóż kopalin; bezzbiornikowego magazynowania substancji w górotworze, w tym w podziemnych wyrobiskach górniczych: składowania odpadów w górotworze, w tym w podziemnych wyrobiskach górniczych – art.85 ust.12.

X.Z zakresu  ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt (Dz.U. Nr 69, poz.625 z późn. zm.).

94. Przyjmowanie od posiadacza zwierząt zawiadomienia o podejrzeniu wystąpienia choroby zakaźnej zwierząt i niezwłoczne informowanie organu Inspekcji Weterynaryjnej o otrzymaniu takiego zawiadomienia (dotyczy zwierząt domowych i wolno żyjących) – art.42 ust.1 pkt 1 i ust.4.

95. Współpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy opracowaniu i realizacji planów gotowości w ramach powiatowego zespołu kryzysowego ? – art.54 ust. 3, 6 i 7.



	Wymogi kwalifikacyjne

	Wymagane wykształcenie
	Wyższe – ochrona środowiska

	Wymagane uprawnienia
	

	Doświadczenia zawodowe
	3 lata pracy

	Wymagana wiedza specjalistyczna
	znajomość regulacji prawnych z zakresu administracji samorządowej oraz ustaw : prawo ochrony środowiska ,ustawa o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, ustawa o odpadach ,ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzeniu ścieków, o ochronie przyrody, o ochronie zwierząt, znajomość zagadnień gospodarki wodno-ściekowej w świetle przepisów ustawy „Prawo wodne” oraz znajomość procedur Kodeksu Postępowania Administracyjnego


	Wymagane umiejętności i zdolności
	-umiejętność stosowania przepisów prawnych 
w zakresie wykonywanych zadań,
-umiejętność biegłej obsługi komputera, 
-umiejętność pracy w zespole

- odpowiedzialność i dokładność
- samodzielność i inicjatywa

- dyspozycyjność

- dobra organizacja pracy własnej


	Kryteria oceny pracy na stanowisku

	Podstawowe
	- umiejętność analizowania i wnioskowania

- terminowość i poprawność wykonywanej
  pracy

- umiejętność obsługi powierzonych urządzeń

- umiejętność organizowania i wykonywania
  zadań na własnym stanowisku

- przestrzeganie dyscypliny pracy

	Uzupełniające
	- umiejętność współpracy w zespole

- komunikatywność

- troska o mienie Urzędu

- utrzymanie porządku na stanowisku pracy

- kultura osobista


KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

1. Imię (imiona) i nazwisko


a) nazwisko rodowe


b) imiona rodziców


c) nazwisko rodowe matki


2. Data i miejsce urodzenia

                                                        (data, miejscowość i  województwo)


3. Narodowość
4. Obywatelstwo


5. Numer ewidencyjny (PESEL)


6. Numer identyfikacji podatkowej (NIP)


7. Miejsce zameldowania

                                                                                               (dokładny adres)
Adres do korespondencji



Telefon


8. Wykształcenie

                                                                                       (nazwa szkoły i rok jej ukończenia)
9. Wykształcenie uzupełniające




                                                                           (zawód, specjalność, stopień zawodowy – naukowy)
10. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia


                                                                                                          (okresy zatrudnienia, nazwy zakładów pracy i zajmowane stanowiska)

11. Dodatkowe uprawnienia, zainteresowania (np. stopień znajomości języków obcych, prawo jazdy, obsługa komputera


12. Powszechny obowiązek obrony:

a) stosunek do powszechnego obowiązku obrony


b) stopień wojskowy


c) przynależność ewidencyjna do WKU


13. Osoba, która należy zawiadomić w razie wypadku


                                                                                                                                                   (imię i nazwisko, adres, telefon)

14. Oświadczam, że dane zawarte w pkt. 1, 2, 3, 5 i 7 są zgodne z dowodem osobistym seria
nr
wydanym przez


w


albo innym dowodem tożsamości



                miejscowość i data                                                                                                                  (podpis osoby składającej kwestionariusz
��miejsce na �fotografię








