Urzad Miasta i Gminy w Ogrodziencu
ogtasza nabor
na wolne stanowisko pracy : mi. referenta swietlicy Srodowiskowej przy
Zespole Szkolno Przedszkolnym w Ogrodziencu

Wymiar etatu : Y. (2 godz. dziennie przez 5 dni w tygodniu w godz. pracy Swietlicy
Srodowiskowej)
Umowa na czas okreslony do konhca sierpnia 2016r.

Wymagania niezbedne:- wyksztatcenie wyzsze , kierunek : pedagogika, pedagogika
specjalna, psychologia, resocjalizacja, praca socjalna, pedagogika opiekunczo-
wychowawcza,

- dwa lata doswiadczenia zawodowego w pracy pedagogicznej lub opiekunczo-
wychowawczej

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- znajomos$¢ ustaw i rozporzadzen :

ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzgdowych,

ustawy o dostepie do informaciji publicznej, ustawy o ochronie danych osobowych, o
pomocy spotecznej, o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
przeciwdziataniu narkomanii.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym

Wymagania dodatkowe :

- dobra organizacja pracy

Do zakresu szczeqoéotlowych obowiazkow na zajmowanym stanowisku naleza
nastepujace zadania:

- prowadzenie swietlicy Srodowiskowej,

- opracowywanie planéw pracy z zakresu pomocy spotecznej ,
- wspotpraca z instytucjami i placowkami oswiatowymi ,

- organizowanie czasu wolnego wychowankom,

- rozpoznanie sytuacji materialno — bytowej wychowankow,

- udzielanie pomocy w trudnych i problemowych sytuacjach,

- organizowanie zabaw i zaje¢ sportowych dla wychowankow,



- wspotdziatanie z rodzicami/opiekunami w wychowaniu dzieci,
- prowadzenie dokumentacji wychowankéw

- rozwijanie zainteresowan i uzdolnien dzieci,

- dbatosc¢ o czystos¢ i porzadek na Swietlicy ,

- zakup produktéw zywnosciowych,

- przygotowanie i wydawanie wychowankom swietlicy positkow.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Ogrodzieniec, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0so6b
niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny, oraz CV zawierajgce klauzule :"Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu naboru zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych” i podpisane
wiasnorecznym podpisem.

2. oryginat kwestionariusza osobowego(dostepny na stronie internetowej ),
3.kserokopia dowodu osobistego,

4 kopia dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5.kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach w zakresie
dotyczgcym naboru,

6. kserokopie swiadectw pracy,

7.08wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz o posiadaniu petni praw publicznych,

8.08wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

9. Oswiadczenie o niekaralnosci,

10. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

11.kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc

Osoba podejmujgca prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym w celu
teoretycznego i praktycznego przygotowania pracownika do nalezytego wykonywania
obowigzkdéw stuzbowych zostanie skierowana do stuzby przygotowawczej na okres 3
miesiecy zakonczonej egzaminem (art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity Dz.U. z 2014,p0z.1202 z p6zn.zm.)

Oferty nalezy sktada¢ w postaci kserokopii (oprocz kwestionariusza, listu
motywacyjnego, oswiadczen o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska, cv — oryginaty). W



przypadku zatrudnienia kandydat bedzie obowigzany dostarczy¢ oryginalne
dokumenty do wgladu.

Wymagane dokumenty nalezy skiadaé w terminie do dnia 26.02.2016r.w
siedzibie Urzedu Miasta i Gminy pok. nr 22 lub drogg pocztowg na adres: Urzad
Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec (liczy sie data wptywu
do Urzedu), w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na stanowisko mf.
referenta Swietlicy Srodowiskowej. Aplikacje ktore wpityng do Urzedu po dniu
26.02.2016r nie bedg rozpatrywane.

Przebieq postepowania rekrutacyjnego.

| etap — (bez udziatlu kandydatow) dokonanie oceny formalnej ofert zgodnie z
ustalonymi wymaganiami.

Il etap— test kwalifikacyjny oraz rozmowa kwalifikacyjna. Data Il etapu zostanie
przekazana telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.ogrodzieniec.bip.jur.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25.

W sprawie konkursu informacji udziela: Dariusz Ptas Sekretarz Miasta i Gminy tel.
32 67 09 702

Ogrodzieniec,2016-02-16



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O
ZATRUDNIENIE
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(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej
trwania)

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria .........
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(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)



