
Ogłoszenie 

Burmistrz Miasta i Gminy Ogrodzieniec ogłasza konkurs ofert na 
wybór brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Ogrodzieniec i 
jednostek organizacyjnych gminy świadczącego usługi w zakresie 
pośrednictwa ubezpieczeniowego zgodnie z ustawą z dnia 22 maja 
2003 r. o pośrednictwie ubezpieczeniowym (tekst jednolity Dz. U. z 
2014 r., poz. 1450 z późn. zm.), do którego nie mają zastosowania 
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.)  

I. Przedmiot i zakres konkursu. 

Przedmiotem konkursu jest wyłonienie brokera ubezpieczeniowego posiadającego  
zezwolenie na wykonywanie działalności brokerskiej zgodnie z ustawą o 
pośrednictwie ubezpieczeniowym, z którym zostanie zawarta umowa na świadczenie 
obsługi brokerskiej na rzecz Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek organizacyjnych 
obejmująca następujące czynności: 

a) identyfikacja i analiza ryzyk ubezpieczeniowych związana z działalnością 
Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek organizacyjnych, (Zakład Gospodarki 
Komunalnej w Ogrodzieńcu, Miejsko-Gminna Bibliotek Publiczna w 
Ogrodzieńcu, Miejsko-Gminny Ośrodek Kultury w Ogrodzieńcu, Ośrodek 
Pomocy Społecznej w Ogrodzieńcu, Zespół Szkolno-Przedszkolny w 
Ogrodzieńcu, Szkoła Podstawowa w Ryczowie, Szkoła Podstawowa w Gieble, 
Gimnazjum w Ogrodzieńcu),  

b) analiza posiadanych przez Gminę Ogrodzieniec i jej jednostki organizacyjne 
polis ubezpieczeniowych finansowanych ze środków publicznych, 

c) opracowanie w formie pisemnej i wdrożenie programu ubezpieczeniowego 
dostosowanego do potrzeb Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek 
organizacyjnych obejmującego w szczególności: 
i) identyfikację i zakres ryzyk, które mają być ubezpieczone, związanych z 

działalnością Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek organizacyjnych, 
ii) ubezpieczenie mienia, odpowiedzialności cywilnej, ubezpieczenia osobowe 

i komunikacyjne oraz inne rodzaje ubezpieczeń dotyczące działalności 
Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek organizacyjnych,  

iii) proponowane wysokości limitów odpowiedzialności, udziałów własnych,   
d) opracowanie i przygotowanie projektu kompletnej dokumentacji niezbędnej do 

zawarcia umowy ubezpieczeniowej z ubezpieczycielem obejmującego Gminę 
Ogrodzieniec i jej jednostki organizacyjne przy założeniu, 

e) przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia i innych warunków konkursu na 
wybór ubezpieczyciela, jeśli do udzielonego zamówienia nie mają 
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych, 

f)  przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w 
szczególności opracowanie opisu przedmiotu zamówienia w przypadku 
konieczności przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych na wybór 



ubezpieczyciela, oraz aktywny udział w udzieleniu zamówienia w sytuacjach i 
zakresie przewidzianym przepisami ustawy – Prawo zamówień publicznych, 

g) nadzór nad bieżącą obsługą ubezpieczeń, w szczególności w zakresie: 
i) analizy poprawności wystawionych przez ubezpieczyciela polis i ich 

zgodności z programem ubezpieczenia, 
ii) kontrola terminów płatności składek ubezpieczeniowych, 
iii) kontrola terminów ważności polis, 
iv) stanu wykorzystania ochrony ubezpieczeniowej, 

h) przeprowadzanie w imieniu Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek 
organizacyjnych procedury zgłaszania szkód, kontroli procedur szkodowych 
ubezpieczyciela,  

i) prowadzenie bieżącej analizy szkodowości i w razie potrzeby 
przygotowywanie zmian zakresu ubezpieczenia, 

j) przeprowadzanie bezpłatnych szkoleń z zakresu wiedzy ubezpieczeniowej dla 
pracowników Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek organizacyjnych, związanych 
z realizacją programu ubezpieczeń, 

k) przygotowanie raz na rok oceny realizacji programu ubezpieczeniowego. 

 

II. Realizacja usługi brokerskiej 

1. Z wyłonionym w drodze konkursu zostanie zawarta umowa na wykonywanie 
działalności brokerskiej przez Gminę Ogrodzieniec i przez poszczególne jednostki 
organizacyjne Gminy Ogrodzieniec na okres od dnia podpisania umowy do dnia 
31 grudnia 2017 r. z możliwością rozwiązania umowy przez każdą ze stron z 3-
miesięcznym okresem wypowiedzenia. 

2. Z tytułu świadczenie umowy brokerskiej broker ubezpieczeniowy nie będzie 
pobierał wynagrodzenia od Gminy Ogrodzieniec i jej jednostek organizacyjnych. 
Wynagrodzenie brokera stanowić będzie prowizja brokerska wypłacana przez 
ubezpieczyciela. Wynagrodzenie brokera obejmować będzie wszelkie czynności 
wykonane w ramach obowiązków określonych niniejszym konkursem i zawartą 
umową brokerską. 

3. Z tytułu realizacji umowy brokerskiej broker ponosi odpowiedzialność kontraktową 
i deliktową w zakresie określonym przepisami prawa w szczególności zawartymi w 
ustawie – Kodeks cywilny, ustawy o działalności ubezpieczeniowej, ustawy o 
pośrednictwie ubezpieczeniowym. 

4. Przewidywane terminy realizacji usługi brokerskiej: 
a. Termin opracowania w formie pisemnej programu ubezpieczeniowego – 3 

tygodnie od dnia podpisania umowy, 
b. Przewidywany termin obowiązywania nowych polis ubezpieczeniowych – 1 

lipiec 2015 r.,  
5. W przypadku obowiązujących polis ubezpieczeniowych część polis traci moc po 

dniu 1 lipca 2015 r. Zadaniem brokera będzie w przypadkach uzasadnionych 
ujednolicenie okresu ubezpieczenia. 

 

 



III. Warunki udziału w postępowaniu konkursowym 

W postępowaniu o wybór brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Ogrodzieniec i 
jednostek organizacyjnych gminy mogą uczestniczyć wykonawcy, którzy spełniają 
poniższe warunki: 

1. Prowadzi działalność brokerską w zakresie ubezpieczeń na podstawie zezwolenia 
właściwego organu nadzoru na prowadzenie działalności brokerskiej oraz jest 
wpisany do rejestru brokerów ubezpieczeniowych 

2. Prowadzi nieprzerwaną działalność brokerską od minimum 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert.  

3. Nie zalega z opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenie społeczne i 
zdrowotne.  

4. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej wykonanie umowy, nie jest w 
stanie likwidacji ani upadłości.  

5. Posiada polisę potwierdzającą ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu 
prowadzenia działalności brokerskiej zgodnie z rozporządzeniem Ministra 
Finansów z dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywania działalności brokerskiej (tekst 
jednolity z 2015 r. Dz. U., poz. 75) o minimalnej sumie gwarancyjnej wskazanej w 
wymienionym rozporządzeniu. 

6. Posiada doświadczenie w obsłudze ubezpieczeń jednostek samorządu 
terytorialnego. Warunek jest spełniony jeśli Wykonawca świadczył bądź świadczy 
usługi brokerskie na rzecz co najmniej 1 jednostki samorządu terytorialnego w 
okresie ostatnich trzech lat. 

7. Akceptuje postanowienia objęte niniejszym ogłoszeniem 

IV. Dokumenty ofertowe 

Oferta złożona przez Wykonawcę powinna obejmować następujące dokumenty: 

a) uzupełniony formularz ofertowy, 

b) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego albo aktualne zaświadczenie z 
centralnej ewidencji  działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania oferty; 

c) Kopia zezwolenia na wykonywanie działalności brokerskiej w zakresie 
ubezpieczeń wydane przez właściwy organ nadzoru oraz wypis z rejestru brokerów, 

c) Kopia dokumentu potwierdzającego zawarcie umowy ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy z tytułu prowadzenia działalności brokerskiej 
o minimalnej sumie gwarancyjnej wskazanej w rozporządzeniu Ministra Finansów z 
dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności 
cywilnej z tytułu wykonywania działalności brokerskiej (tekst jednolity z 2015 r. Dz. 
U., poz. 75), 
d) Zaproponowany przez Wykonawcę projekt Umowy o świadczenie usług 
brokerskich 



e) Oświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem przez Oferenta składek z tytułu 
ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, oraz o braku zaległości podatkowych. 

f) Oświadczenie, że Wykonawca świadczył bądź świadczy usługi brokerskie na rzecz 
co najmniej 1 jednostki samorządu terytorialnego w ostatnich 3 latach poparte 
stosownymi referencjami lub innym dokumentem wystawionym przez ubezpieczoną 
jednostkę samorządu terytorialnego.  

g) Oświadczenie o nieprzerwanym prowadzeniu działalności brokerskiej od minimum 
3 lat przed upływem terminu składania ofert.  

V. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferent w konkursie składa tylko jedną ofertę sporządzoną w języku polskim 
zgodnie z wymogami określonymi w niniejszym Ogłoszeniu.  

2. Wszelkie dokumenty tworzące ofertę należy złożyć w oryginale lub w formie 
kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem zgodnie z zasadami 
reprezentacji. 

3. Zamawiający wezwie oferenta do uzupełnienia dokumentów w przypadku 
stwierdzenia braków, wyznaczając mu termin.  

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. 
5. W przypadku gdy składane dokumenty zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
Oferent winien nie później niż w terminie składania ofert, w sposób nie budzący 
wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa oraz 
zawrzeć je w ofercie w wyodrębniony sposób.  

6. Oferent jest związany umowy przez okres 30 dni od dnia jej upływu terminu jej 
złożenia. 

7. W postępowaniu konkursowym nie mogą uczestniczyć konsorcja brokerskie. 

VI. Miejsce oraz termin składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętych kopercie w Sekretariacie Urzędu Miasta i 
Gminy Ogrodzieniec, pokój nr 22, Urząd Miasta i Gminy Ogrodzieniec, Plac 
Wolności 25, Ogrodzieniec 42-440 w terminie do dnia 8 maja 2015 r. do godz. 
12.00. 

2. Koperta powinna być oznaczona: "Konkurs na wybór brokera 
ubezpieczeniowego". Decyduje data wpływu oferty do Urzędu Miasta i Gminy. 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Konkurs jest ważny jeśli wpłynie co najmniej jedna oferta spełniająca wymogi 
określone w niniejszym ogłoszeniu. 

VII. Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty 
 
1. Wyboru Brokera dokona Burmistrz Miasta i Gminy Ogrodzieniec, po zapoznaniu 

się z rekomendacją Komisji Konkursowej, dokonanej na podstawie oceny złożonej 
oferty.  



2. Komisja konkursowa podejmuje decyzje większością głosów obecnych na 
posiedzeniu w obecności co najmniej połowy składu Zespołu.  

3. Konkurs jest ważny choćby wpłynęła tylko jedna oferta spełniająca wymagania 
niniejszego Ogłoszenia.  

4. Oferty wycofane przed upływem terminu składania ofert lub złożone po tym 
terminie zostaną zwrócone Oferentom bez otwierania.  

5. Komisja Konkursowa dokona oceny formalnej złożonych ofert zgodnie z 
wymogami niniejszego ogłoszenia. 

6. O końcowym wyborze najkorzystniejszej oferty Zlecający niezwłocznie zawiadomi 
w wszystkich Oferentów biorących udział w Konkursie, w tym wskazując nazwę 
oraz adres Brokera, którego ofertę wybrano.  

7. Z tytułu odrzucenia oferty oraz niewybrania oferty nie przysługują brokerowi żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego. 

 
VIII. Postanowienia końcowe 
 
Zlecający zastrzega sobie prawo do:  
a) dokonania zmiany warunków Konkursu, jednak nie później niż przed upływem 
terminu składania ofert, z możliwością jednoczesnego przedłużenia terminu ich 
składania;  
b) unieważnienia lub odstąpienia od Konkursu bez podania przyczyny w każdym 
terminie.  

 

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Dariusz Ptaś, Sekretarz Miasta  i Gminy 
Ogrodzieniec, tel. 32 67 09 702. 

 

 

 

 

      ……………………………………….. 

       podpis     
    

 

Ogrodzieniec, dnia 29 kwietnia 2015 r. 

 

 

 



 

Załącznik do ogłoszenia o konkursie ofert na wybór brokera 
ubezpieczeniowego dla Gminy Ogrodzieniec i jednostek organizacyjnych 
gminy 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Konkurs na brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Ogrodzieniec i jednostek 
organizacyjnych    

Dane brokera, 
............................................................................................................................. 

(nazwa brokera) 

........................................................................................................................................ 

(adres brokera) 

Składam/y ofertę na na wybór brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Ogrodzieniec i 
jednostek organizacyjnych gminy świadczącego usługi w zakresie pośrednictwa 
ubezpieczeniowego zgodnie z ustawą z dnia 22 maja 2003 r. o pośrednictwie 
ubezpieczeniowym (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 1450 z późn. zm.), do 
którego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), 
przeprowadzanego przez Zamawiającego w terminach i na warunkach określonych w 
Ogłoszeniu o konkursie. 
 
Oświadczam/y, że jako broker ubezpieczeniowy: 

1. Dysponuję/dysponujemy niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także 
potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. 

2. Zapoznałem/Zapoznaliśmy się z warunkami konkursu, zawartymi w 
Ogłoszeniu o konkursie i przyjmujemy je bez zastrzeżeń. 

3. Posiadam/y informacje niezbędne do przygotowania oferty i wykonania 
zamówienia w określonym czasie. 

4. Nie zalegam/y z opłacaniem przez składek z tytułu ubezpieczeń społecznych i 
zdrowotnych, oraz nie mam/y zaległości podatkowych. 

5. Świadczyłem/świadczyliśmy bądź świadczę/świadczymy usługi brokerskie na 
rzecz co najmniej 1 jednostki samorządu terytorialnego w ostatnich 3 latach 
poparte stosownymi referencjami lub innym dokumentem wystawionym przez 
ubezpieczoną jednostkę samorządu terytorialnego.  



6. Prowadzę/prowadzimy nieprzerwaną działalność brokerską od minimum 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert. 

7. Jesteśmy związani ofertą przez okres 30 dni od dnia jej upływu terminu jej 
złożenia. 

8. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy 
na warunkach określonych w Ogłoszeniu o konkursie, a umowa zawierać 
będzie postanowienia zawarte w Ogłoszeniu o konkursie oraz w złożonej w 
postępowaniu ofercie. 

9. Wszystkie informacje i oświadczenia zamieszczone w ofercie oraz 
załącznikach są kompletne, prawdziwe i dokładne w każdym szczególe. 

Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część, są: 

a) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego albo aktualne zaświadczenie z 
centralnej ewidencji  działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania oferty, 

b) Kopia zezwolenia na wykonywanie działalności brokerskiej w zakresie 
ubezpieczeń wydane przez właściwy organ nadzoru oraz wypis z rejestru brokerów, 

c) Kopia dokumentu potwierdzającego zawarcie umowy ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy z tytułu prowadzenia działalności brokerskiej 
o minimalnej sumie gwarancyjnej wskazanej w rozporządzeniu Ministra Finansów z 
dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności 
cywilnej z tytułu wykonywania działalności brokerskiej (tekst jednolity z 2015 r. Dz. 
U., poz. 75), 

d) Zaproponowany przez Wykonawcę projekt Umowy o świadczenie usług 
brokerskich 

e) Referencje lub inne dokumenty wystawione przez ubezpieczoną jednostkę 
samorządu terytorialnego potwierdzające świadczenie usługi brokerskiej na jej rzecz. 

 

 

…………………………………………   ……………………………………….. 

 (miejscowość i data)     (podpis i pieczęć brokera) 

 




