Zarzadzenie Nr 591/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ogrodzieniec
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy

Ogrodzieniec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz.713)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec, stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 376/2020 r. Burmistrza Miasta i Gminy Ogrodzieniec z dnia 31 stycznia 2020 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec dokonuje sie
nastepujacych zmian:

1) w § 6 ust.1 pkt.6 otrzymuje brzmienie: ,Referat Zamoéwien Publicznych ZP”,

2) w §6 ust.1 skresla sie pkt.8.

3) § 23 otrzymuje brzmienie :
Do zakresu dziatania Referatu Zamowien Publicznych nalezy:
1) W zakresie zamoéwier publicznych zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwien

Publicznych:

a) organizowac przetargi i sporzadzac¢ niezbedne dokumenty dotyczace zamdwien publicznych,
na prowadzone inwestycje i remonty, zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych;

b) redagowac teksty ogtoszeri do Biuletynu Zamdwien Publicznych, Internetu, prasy i na tablice
ogloszen;

c) prowadzi¢ dokumentacje dotyczaca poszczegdlnych zamowien z czesci jawnej przetargu —
otwarcia ofert oraz cze$ci niejawnej — oceny ofert;

d) sporzadzac protokoly postepowar wraz z wymaganymi drukami ZP;

e) prowadzi¢ korespondencje z oferentami i Urzedem Zamowiern Publicznych w czasie
prowadzenia postepowania przetargowego w tym udzielanie wyjasnien do SIWZ,
wprowadzenie modyfikacji SIWZ i/lub ogloszen, zgdanie zfozenia wyjasnien do tresci ztozonych
ofert;

f) wspotpracowac z cztonkami komisji przetargowych i obstugg prawng w czasie prowadzenia
postepowania przetargowego;

g) ogtasza¢ informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty;

h) braé udziat w przygotowaniu uméw na realizacje przedmiotu zamdwienia;

i) redagowac ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia;

j)  prowadzi¢ rejestr zamowien publicznych;

k) archiwizowaé dokumentacje przetargowe;

l) prowadzi¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 30 000
euro bez podatku od towaréw i ustug VAT dla wszystkich komaérek Urzedu oraz postepowari w
zakresie zadan realizowanych przez komérke bez wzgledu na wartos$¢ zamdwienia;

m) wspotpracowac z komoérkami Urzedu w zakresie zamdwied o wartoéci do 30 000 euro bez
podatku od towardw i ustug VAT, m.in. poprzez pomoc w przygotowywaniu niezbednych
dokumentow;

n) uczestniczy¢ w opracowywaniu SIWZ dla wszystkich zaméwiern publicznych realizowane
w Urzedzie;



o) przyjmowaé i rozpatrywaé wraz z komisjg przetargowa wszelkie zastrzezenia i odwotania
wnoszone przez wykonawcdéw (bez wzgledu na warto$é zamdwienia);

p) udziela¢ odpowiedzi na pytania kierowane przez poszczegélne komdrki w zakresie zaméwien
publicznych;

q) corocznie analizowa¢ wyniki przetargéw prowadzonych w Urzedzie;

r) sporzadzac roczne plany zaméwien publicznych dla Urzedu poprzez okreélanie, na podstawie
danych uzyskanych od referatéw Urzedu, rocznej wartosci dostaw i ustug w odniesieniu
do tego samego rodzaju oraz wartosci poszczegélnych robét budowlanych;

s) informowac Urzad Zaméwieri Publicznych o procesie postepowari przetargowych w zakresie
wynikajacym z ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych;

2. Prowadzi¢ postgpowania ponizej 30.000 EURO, zgodnie z przyjetym w Urzedzie Regulaminem
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 30.000 Euro.

3. Prowadzi¢ inne sprawy powierzone przez Burmistrza.

4) § 23 a otrzymuje brzmienie:
Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Komunalnej i Mienia Gminy nalezy:
1.Realizowa¢ zadania z zakresu biezacego utrzymania budynkéw komunalnych;
2. Realizowac zadania z zakresu zarzadzania, administrowania i biezacego utrzymania budynkéw
i mienia gminnego, polegajace w szczegolnosci na:
- prowadzeniu spraw zwigzanych z eksploatacjg budynkow;
- sprawowaniu nadzoru nad biezgcym utrzymaniem budynkéw komunalnych zgodnie z obowigzkami
zarzadcy okreélonymi art. 61, 62 Prawa budowlanego — prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego,
przeglady , oceny stanu technicznego;
- sporzgdzaniu projektéw planéw remontéw obiektéw gminnych oraz ich realizacja;
- zarzgdzaniu budynkami i mieniem gminnym.
3. Prowadzi¢ sprawy gospodarcze, polegajgce m.in. na:
administrowaniu budynkiem Urzedu, prowadzenie w nim remontéw i konserwacji;
prowadzeniu kontroli w zakresie zabezpieczenia budynku i majatku Urzedu;
monitorowaniu kosztéw funkcjonowania administracji;
4. Realizowa¢ zadania z zakresu zarzadzania, administrowania i biezagcego utrzymania drég gminnych,
polegajace w szczegolnosci na:
planowaniu prac remontowo — budowlanych;
utrzymaniu i ochronie drég i infrastruktury pasa drogowego;
przygotowaniu i zlecaniu ustug remontowych na drogach gminnych podmiotom zewngtrznym zgodnie
z ustawa prawo zamoéwien publicznych;
realizacji zadan w zakresie zarzadzania i administrowania drogami gminnymi;
opiniowaniu spraw zwigzanych z lokalizacjg reklam w pasie drogowym;
wspotpracy z zarzadami drog wojewddzkich i powiatowych;
nadzorze nad biezgcym utrzymaniem systemu odwodnienia uktadu drég potozonych na terenie Gminy;
rozliczaniu dotacji przyznanej dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej, jako zaktadu budzetowego,
przeznaczonej na utrzymanie drog gminnych;
5. Realizowa¢ zadania z zakresu utrzymania i eksploatacji oswietlenia ulicznego, polegajgce w
szczegblnoéci na:
rozliczaniu energii z dostawcg;
planowaniu i realizacji remontow;
rozbudowie o$wietlenia ulicznego;
6.Realizowac zadania z zakresu utrzymania porzadku i czystosci na terenach gminnych;
7. Utrzymywal zielen w pasie drogowym, utrzymywac¢ w nalezytym stanie tereny zielone
i zadrzewienia, w tym realizowa¢ plany wycinki i nasadzen drzew, krzewdw, bylin i roslin
jednorocznych;
8. Rozpatrywac wnioski o wycinke drzew;



9. Likwidowac dzikie wysypiska;
10. Przygotowywaé przetarg na wykonywanie ustugi odbioru i zagospodarowania odpaddw,
monitorowac realizacje umowy z wykonawcg oraz prowadzi¢ sprawozdawczos¢ w tym zakresie;
11. Nadzorowa¢ Punkt Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych prowadzony przez gming;
12. Prowadzi¢ sprawy zwigzane z Cmentarzem Komunalnym oraz miejscami pamigci narodowej;
13.Prowadzi¢ ewidencje i rejestry:
- zbiornikow bezodptywowych,
-przydomowych oczyszczalni sciekdw,
- umoéw na oprdznianie zbiornikdéw bezodptywowych,
- dziatalnosci regulowane]j w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
i wydawanie stosownych zaswiadczen,
- bazy azbestowej.
14. Wydawaé decyzje dotyczace prowadzenia dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych na terenie gminy,
15. Zapewnic opieke bezdomnym zwierzetom oraz prowadzi¢ sprawy zwigzane z ochrong zwierzat;
16. Prowadzi¢ i koordynowa¢ inwestycje zwigzane z ochrong wdd i ochrong powietrza;
17. Rozpatrywa¢ wnioski o udzielenie dotacji w celu ograniczenia niskiej emisji oraz likwidacji pokry¢
azbestowych;
18. Udostepnia¢ informacje o $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczeristwa w ochronie
érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko- wydawanie uwarunkowar érodowiskowych
realizacji inwestycji;
19. Rozstrzygac spory o przywrécenie stosunkéw wodnych na gruntach;
20. Opiniowa¢ i uzgadnia¢ projekty decyzji o udzieleniu koncesji na poszukiwanie lub rozpoznawanie,
wydobywanie ztéz kopalin;
21. Opiniowat projekty prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga uzyskania koncesj;
22. Koordynowa¢ oflagowanie gminy zwigzanego z obchodami $wigt narodowych;
23.Realizowac program gospodarki niskoemisyjnej;
24, Realizowa¢ zadania zwigzane z energig, w tym odnawialng;
25. Prowadzié sprawy z zakresu ochrony przyrody i edukacji ekologicznej;
26.Prowadzi¢ sprawy zwiazane z =zaliczaniem okreséw pracy w gospodarstwach rolnych
do pracowniczego stazu pracy;
27.Poéwiadczad oéwiadczenia o posiadaniu praktycznych kwalifikacji rolniczych;
28.Bra¢ udziat w opiniowaniu kredytéw rolnych oraz udziat w komisjach opiniujacych w sprawie
zwolnienia z podatku rolnego gruntdw, na ktérych wystapita klgska zywiotowa;
29.Wsp&tpracowaé z instytucjami i organizacjami obstugi rolnictwa (ODR, Inspekcjg Ochrony Roslin,
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Agencjg Rynku Rolnego, Weterynaria);
30.Prowadzi¢ zadania z zakresu prawa geodezyjnego i kartograficznego:
a) nadawanie nazw ulicom w tym przygotowanie projektéw uchwat wraz z zatacznikami;
b) prowadzenie numeracji porzadkowej w tym nadawanie i porzadkowanie numeréw
nieruchomosci zabudowanych i nie zabudowanych.
31.Przygotowaé sprawy dotyczace gospodarowania gminnym zasobem nieruchomosci w tym:
a) obrét nieruchomosciami:  sprzedaz  nieruchomoéci w  trybie  przetargowym
i bezprzetargowym, zamiana nieruchomosci ,zrzeczenie sie wiasnodci lub uzytkowania
wieczystego, oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, darowizna nieruchomosci,
whiesienie nieruchomodci jako wktad niepieniezny, oddawanie nieruchomosci w dzierzawe,
najem, uzytkowanie, uzyczenie, ustanowienie stuzebnosci gruntowej, oddawanie
nieruchomoéci w trwaly zarzad oraz jego wygaszanie, nabywanie nieruchomosci na cele
publiczne,
b) podziaty nieruchomosci;
c) wywlaszczenie nieruchomosci: zwrot gruntéw w ramach roszczen oséb fizycznych, zwrot
gruntdéw wywtaszczonych;



d) prowadzenie spraw zwigzanych z wykupem gruntéw na rzecz Skarbu Parfistwa oraz aktéw
wiasnosci ziemi;
e) prowadzenie ewidencji i zarzadzania mieniem komunalnym - zabudowanym

i niezabudowanym;

f) scalenie i wymiana gruntéw;

g) komunalizacja gruntéw Skarbu Parstwa;

h) wszczecie i zakoriczenie postepowania rozgraniczeniowego;

i) przeksztatcanie uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;

i) regulacja standw prawnych gruntéw;

k) darowizny ispadkobrania;

) wyceny nieruchomosci zwigzane z gospodarowaniem nieruchomogciami;

m) ustalenie jednorazowej optaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego;

n) prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem, wykupem i sprzedazg darowizn i spadkéw;

0) nadzdr nad Wspdlnotami Le$no — Gruntowymi;

32. Wydawac zezwolenia na zajecie pasa drogowego;

33. Prowadzi¢ sprawy w zakresie zagospodarowania przestrzennego:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy i przedstawianie ich do uchwalenia Radzie
Gminy;

b) koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem projektéw miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego oraz projektéw zmian;

c) prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, w tym
uchwalonych i nieobowigzujacych;

d) dokonywanie analizy wnioskéw w sprawie sporzadzania lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowarn;

e) sporzadzanie wypiséw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

f) wydawanie opinii i zaswiadczen o przeznaczeniu dziatki w planie zagospodarowania
przestrzennego;

g) rozpatrywanie skutkdw prawnych uchwalania miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

h) przygotowywanie projektéw decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, prowadzenie
rejestrow tych dokumentéw;

i) przygotowywanie projektéw decyzji o stwierdzeniu wygasniecia decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu;

j) opiniowanie zgodnosci wstepnych projektéw podziatéw z planem miejscowym,
zatwierdzanie projektow podziatu, prawo pierwokupu;

34. Prowadzi¢ sprawy zwigzane z komunikacjg i transportem dotyczacym:

a) funkcjonowania systemu komunikacyjnego i jego rozbudowy;

b) komunikacji zbiorowej;

c) nadzorowania utrzymania wiat przystankowych w nalezytym stanie;

d) przygotowywania opinii dla przewoinikdbw w zakresie wydawania zezwolen
na wykonywanie przewdz regularnych;

e) wydawania zezwoler dla przewoZnikéw na korzystanie z przystankdw autobusowych
zlokalizowanych na drogach gminnych;

35. Prowadzi¢ gminng ewidencje zabytkéw;

36. Sporzadzac i aktualizowac oferte inwestycyjna;

37. Podejmowat dziatania zmierzajace do rozwoju przedsiebiorczo$ci w Gminie;
39.Brac¢ udziat w tworzeniu nowych form pomocy dla inwestoréw i inicjatyw majacych na celu
aktywizacje srodowiska gospodarczego Gminy;
40.Uruchomié, redagowac i prowadzi¢ internetowy portal gospodarczy Gminy;



41.Przygotowywac projekty uchwat z prowadzonego zakresu spraw;
42.0pracowywac projekt budzetu referatu;
43.Przygotowywac plany, sprawozdania i analizy wynikajqce z zakresu spraw referatu.
44.Prowadzi¢ inne sprawy powierzone przez Burmistrza.
5) Skresla sie § 25.
6) w §27 pkt 11) skredla sie.
7) Zmianie ulega zafgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Ogrodzieniec — Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec, ktéry otrzymuje
brzmienie okreélone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2,

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzgdu do zapoznania sie z trescig wprowadzonej zmiany
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 1.

Burmistrz Miasta i Gminy
/P,

4 /ﬁf
Anna‘Pilargtyk






