Zarzgdzenie Nr 435/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ogrodzieniec
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

w sprawie przyjmowania ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 30 wust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm., poz. 1309, 1571, 1696, i 1815),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam zasady dotyczace przyjmowania ofert w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego w ktorych Zamawiajgcym jest Gmina Ogrodzieniec .

§2.

1. Kazda komorka organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec, ktéra przeprowadza
postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, zobowigzana jest przygotowaé informacje
dla pracownika Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec o ogtoszonym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego. Informacja powinna zawiera¢ nazwe ogltoszonego
postepowania oraz termin skfadnia dokumentéw. W przypadku zmiany terminu sktadania ofert
nalezy niezwtocznie poinformowac pracownika Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec.

2. Podczas przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego kazdy pracownik,
ktéry dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w formie mailowej, podaje adres mailowy:
oferty@ogrodzieniec.pl obowigzujacy w Urzedzie do przesytania ofert w postepowaniach
0 udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku udzielania informacji w sprawie postepowania
nalezy wskaza¢ adres mailowy osoby odpowiedzialnej merytorycznie za przygotowane
postepowanie.

3. Oferty wptywajgce do Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec rejestrowane sa przez pracownika
Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec poprzez odbicie pieczeci wptywu do Urzedu, ktdra
zawiera biezacyg date oraz dopisanie godziny wptywu. Dotyczy to rowniez ofert sktadanych
w formie elektronicznej.

4. Wszystkie oferty przechowywane sg w Sekretariacie Burmistrza MiG Ogrodzieniec do czasu
uptywu terminu do sktadania dokumentow. Po tym terminie pracownik odpowiedzialny za
postepowanie odbiera z Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec ztozone oferty, potwierdzajgc
pisemnie ich odbior.

5. W Sekretariacie Burmistrza MiG Ogrodzieniec prowadzi sie rejestr ogtoszonych postepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego wraz z liczbg ztozonych ofert.

§ 3,

Zobowigzuje  wszystkich  pracownikow  Urzedu do  stosowania  zasad  okreslonych
w Zarzadzeniu.



§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.
85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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,\\ L 7
Anna Pilarqeyk



