
ZarzEdzenie Nr 495 /2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ogrodzieniec

z dnia 23 kwietnia 2O2O r.

w sprawie przyjmowania ofert w postQpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r" o samorzqdzie gminnym
(tel<st jednolityDz. U.z2OI9r.,poz,506ze zm,,poz.t309,1-57L,L696,i 1815),

zarzqdzam, co nastqpuje:

5r'

Ustalam zasady dotyczqce przyjmowania ofert w postqpowaniach o udzielenie zam6wienia
publicznego w kt6rych Zamawiajqqym jest Gmina Ogrodzieniec .

1.

s2.

Ka2da kom6rka organizacyjna Urzqdu Miasta i Gminy Ogrodzieniec, kt6ra przeprowadza

postqpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego, zobowiqzana jest przygotowai informacjq

dla pracownika Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec o ogtoszonym postqpowaniu

o udzielenie zam6wienia publicznego. lnformacja powinna zawierai nazwQ ogfoszonego

postqpowania oraz termin skfadnia dol<ument6w. W przypadku zmiany terminu skladania ofert
nalezy niezwlocznie poinformowai pracownil<a Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec.

Podczas przygotowania postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego kazdy pracownik,

kt6ry dopuszcza mo2liwoSi zlolenia oferty w formie mailowej, podaje adres mailowy:

oferty@ogrodzieniec.pl obowiqzujqcy w Urzqdzie do przesylania ofert w postqpowaniach

o udzielenie zam6wienia publicznego. W przypadku udzielania informacji w sprawie postqpowania

nalezy wskazai adres mailowy osoby odpowiedzialnej merytorycznie za przygotowane

postqpowanie.

Oferty wptywajqce do Urzqdu Miasta i Gminy Ogrodzibniec rejestrowane sq przez pracownika

Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec poprzez odbicie pieczqci wplywu do Urzqdu, kt6ra

zawiera bie2qcq datq oraz dopisanie godziny wpfywu. Dotyczy to r6wnie2 ofert skladanych

w formie elel<tronicznej.

Wszystl<ie oferty przechowywane sq w Sekretariacie Burmistrza MiG Ogrodzieniec do czasu

uplywu terminu do skladania dokument6w. Po tym terminie pracownik odpowiedzialny za

postqpowanie odbiera z Sekretariatu Burmistrza MiG Ogrodzieniec zfozone oferty, potwierdzajqc
pisemnie ich odbidr.

W Sel<retariacie Burmistrza MiG Ogrodzieniec prowadzi siq rejestr ogtoszonych postqpowad

o udzielenie zam6wienia publicznego wrazz liczbq zlo2onych ofert.
Jd

sg. 
1

Zobowiqzujq wszystkich pracownik6w Urzqdu do stosowania

w Zarzqdzeniu.

2,

4.

okreSlonych



54.

Wykonanie zarzqdzenia powierzam Sel<retarzowi Miasta i Gminy.

5s'

Zarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podjgcia,


