
Oirodek Pomocy Spolecznej
42-440 Ogrodzieniec * ul. Plac Wolnoici 42 * tel. 32 67-33-526 *
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OPS-ZP.23.3.2020

ZAPYTANIE OF'ERTOWE

W zwi4zku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamriwieri publicznych (t.
j. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ), zwracam sig z zapytaniem ofertowym o ceng dostaw.

l. Zamawiaj4cy: OSrodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziericu
Plac Wolno6ci 42, 42-440 Ogrodzieniec

2. Przedmiot zamriwienia: Dostawa artykul6w biurowych oraz chemii gospodarczej dla Osrodka
Pomocy Spolecznej w Ogrodziericu

3. Termin realizacji zam6wienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.
J. Kryteria oceny ofert: cena jest jedynym kyterium oceny ofert. Ceng oferty nale2y poda1

w zlotych polskich - cyfrowo i slownie wraz ze wszystkimi skladnikami wplywaj4cymi na
ostatecznq cenE uwzglgdniaj4c podatek VAT. Podana cena jest cenq ostateczn4 zatiterajqcE
wszystkie dodatkowe koszty zwiqzane z realizacj4 uslugi.

5. Inne istotne warunki zam6wienia:
1) Przedmiotem zam6wienia jest dostawa artykul6w biurowych oraz chemii gospodarczej dla

OSrodka Pomocy Spolecznej w Ogrodziericu wymienionych w zal4czniku nr 1, tj. ,,Oferta'.
2) Dostawca powinien posiada6 pelen asortyment,
3) Dostawa realizowana na koszt i ryzyko Dostawcy,
4) Dostawa towaru nastgpowai bEdzie w ci4gu 3 dni od czasu zlolenia zam6wienia
z v"ryl4czeniem dni wolnych od pracy, niezaleZrrte od kwoty/rozmiaru zam6wienia,
5) Zam6wienia na dostawg bgd4 skladane dostgpnymi formami komunikacji tj. telefon, e-mail.
6) Dostawa wylqcznie w godzinach pracy Zamawiaj4cego tj. od godz. 8.00 do 16.00

(poniedzialek ) oraz7.30 - 15.30 (wtorek- pi4tek),

7) Zam6wienie, o kt6rym mowa powyZej bgdzie okeSlalo rodzaj onz ilodi artykul6w biurowych
oraz artykul6w chemicznych, stanowi4cych przedmiot niniejszego zam6wienia,

8) Podstawg ustalenia zaplaty wykonawcy za wykonanie przedmiotu zam6wienia, stanowiq ceny
jednostkowe brutto, okreSlone w ofercie zlolonej w niniejszym postgpowaniu,

9) Wysoko6i zaplaty Wykonawcy stanowi iloczyn ilodci dostarczonych na zam6wienie
Zamawiaj4cego artykul6w biurowych oraz artykul6w chemicznych i ceny jednostkowej, o kt6rej
mowa w pkt 8).

10) WysokoSi zaplaty, o kt6rej mowa w ppkt. 9), obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnoSi
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszelkich koszt6w zwi4zanych z wykonaniem
przedmiofu zam6wienia, w tym koszt zLo2enia artykul6w biurowych oraz chemicznych i dostawy
do siedziby zamawiaj 4cego.
11) Nalezno56 bgdzie uiszczona przelewem, na wskazany przez Wykonawcg rachunek bankowy,
w ci4gu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiaj4cemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.
12) Dat4 zaplaty faktury bgdzie data obci4zenia konta Zamawiaj4cego.



6. Spos6b przygotowania oferty:
1) Ofertg sporz4dzi't, nale?y na zal4czonym druku ,,Oferta" (zat4cznik nr 1 do niniejszego
zapytania).
2) Zapoznat, sig z klauzul4 infontacyjn4 (zal4cznik nr 2 do niniej szego zapytania)
3) Ofertg sporz4dzi(, nale2v w jgzyku polskim.
4) Oferta winna zawierai aktualny odpis z wlaSciwego rejestru albo aktualne zalwiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnodci gospodarczej lub inny dokument uprawniaj4cy do prowadzenia
dzialalno6ci w zakresie przedmiotu zam6wienia (kopia poSwiad czona przez Wykonawog za
zgodnoSd z oryginalem)
5) Oferta powinna byi podpisana przez osobg upowaZnion4 do skladania odwiadczeri woli w
zakresie praw i obowiqzk6w maj4tkowych Wykonawcy, wy,rnienion4 w aktualnym dokumencie
rejestracji firmy 1ub innym dokumencie, z kt6rego uprawnienie to wynika i zlohona w zamknigtej
nieprzej rzystej kopercie.
6) W pr4padku skladania oferty w siedzibie Zamawiaj4cego lub poczt4 - na kopercie naleZy
umieSci6 napis: ,rZapytanie ofertowe na dostawg artykul6w biurowych oraz chemii
gospodarczej - ogloszenie OPS-2P.2332020.
7. Miejsce zlo2enia oferty:
OSrodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziericu, Plac WolnoSci 42, 42-440 Ogro&ieniec
Ofefig moima zloZyi osobiScie w siedzibie Zamawiaj4cego lub poczt4.
S.Termin zloZenia oferty:
Ofertg nale2y zloZy6 do dnia 24,01.2020 r. do godz. 09.00.

odbiorca zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz odst4pienia od wyboru oferty,
bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutk6w prawnych i finansowych.

Ogrodzieniec, dnia 20.01 .2020 r.

Spofecanejos#r.YpTffr8.[



Zalqcznik nr I do Zapytania ofertowego nr OPS-2P.23.3.2020

Piecz4tka Wykonawcy
d,i" .Jt,..Q/.,,.{i&v....

OSrodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziefcu
Plac WolnoSci 42
42-440 Ogrodzieniec

Oferta
Odpowiadaj4c na skierowane do nas zapy'tanie ofertowe, dotycz4ce zam6wienia publicznego

realizowanego na podstawie aft. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zam6wiefi publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ), obejmujqce dostawg artykul6w

biurowych oraz chemii gospodarczej dla Odrodka Pomocy Spolecznej w Ogrodziericu (znak: OPS-

2P.23 .3 .2020) , skladamy ofertg nastgpuj 4cej ffe6ci :

1 .' Oferujemy wykonanie zam6wienia zal4czn4kwotg brutto:

Lp
Nazwa druku

Prognozowana

ilo36 sztuk na rok
2020(okolo)

od styczert 2020 do
grudzieri 2020

Kwota netto za
I egzemplarz

Kwota brutto za
I egzemplarz

l. Papier KSERO
30 opakowari

tj. 150 ryz
2. Skoroszy tekturowy oczkowy pelny 500 szt.

Koszulka krystaliczna 500 szt.

Marker czamy Scigty 20 sh.

Cienkopis kolor( czamy, zielony,
niebieski. czerwony)

Po 18 szt. kaZdego
koloru

6.
Zalle{lacz ( 261ty, pomarariczowy,
zielony, r62owy, niebieski)

Po 10 szt. kaZdego
koloru

1. Zszyvvki
2 op- zbiorcze

(po 10 szt.)

E. Spinacze
2 op. Zbiorcze

(po 10 szt.)

9- Kartka biala klejona 50 szt. (poj.op.)

10. Zakladka indeksuj4ca 40 szt. (poj.op.)

ll. Wklad do dlugopisu uniwersalny 50 szt.

12. Biurowy dlugopis niebieski 30 szt.

Wklad wielkopojemny t)? M-tusz 30 sn.
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t{. Segregator A4l75 30 szt.

Segregator A4l50 20 s^.
16. Koperta biala C-6 (.16,2x11,4) 900 szt.

11. Koperta biala C-4 (25x1 7,5) 170 sd.
t8. Ol6wek 30 sn. (2 op.zbiorcze)

19. No2yczki 20 sztuk

20 Dziurkacz 2 sztuki
2l ZszWacz 2 sztuki

Klej w sztyfcie 30 sztuk

Ta5ma klej4ca prz ezroczy sta 20 sztuk
21 TaSma klej4ca przezroczysta szeroka 3 sztuki

Kalkulator du2y I sztuka

26 Tempe16wka 1 0 sauk
27 Gumka do mazania 15 sztuk

28 Blok techniczny bialy l0 sztuk

Blok techniczny kolorowy 10 sztuk
'30 Farby plakatowe 10 opakowan
3l Pgdzle do farb l0 sztuk

Papier ksero kolor (zielony, 26lty,
czerwony, niebieski, pomarariczowy)

Ka2dego koloru po
2 ry2ry

Serwetki biale papierowe
gastronomlczne

5 opakowari
po 100 szt.

34 Tablica korkowa 120 x 90 2 sztuki

Pinezki beczulki 2 op. po 100 szt.

Toner CRXV 33 1R2520-zamiennik 2 sn.
Toner LBP 6650-zamiennik 4 sz|.

38 Toner LBP 6l 10-zamiennik 4 szt.

J9
Pudlo archiwizacyjne (szer.l2 cm, wys.

29,5 cm., d1.33,8 cm)
3 0 szt.

40 Skorosryt plastikowy pelny 5 0 szt.

4l Brulion ,{4 katka 96 kartek 20 sn.

42
Tusze do stempli (czarny, niebieski,
czerwony)

po I sa. kaZdego
koloru

43 Papier toaletowy bialy 20 op.x l2 sa.
44 Ptyn do naczyri 5 I 4 poj. ( po s l.)
45 Ptyn uniwersalny 5 I 5 poj. ( po 5 l.)
16 Mydlowplynie5l 6 poj. (po s l.)

Plyn do WC 5 I 6 poj. ( po s l.)

48 Plyn do szyb 5 I 4 poj. ( po 5 l.)

49 Worki na Smieci 35 I 100 op.

50 Worki na Smieci 60 I 40 op.

Kostka do WC 70 szt.

Rgkawice gumowe 35 op.

5l Rqkawice lateksowe
2 ops ( po 100 sa.)

rozm. M, L



2. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zarnawiaj 4cego w zapytaniu ofertowym .

podpis osoby upowa:inionej *

*podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do skladania oswiadczei woli w zak€sie praw i obowiqzk6w maj4tko$'ych wykonawcy, wyrnronron{ w
aktualnym dokumencie rejestracji firmy lub w inrym dohrmencie, z kt6rego uprawni€ni€ to wyika

54 OdSwieZacz powietrza 30 sZ.

G4bka kuchenna 20 op.

Scierka kuchenna w rolce 3 sn.
Scierka do podlogi 15 sztuk

58 Tabletki do zmyrvarki 3 op. po 90 szt.

Rgczniki papierowe skladane 2 op. (po 4000 szt.)
60 PrzeScieradlo celulozowe szer. 60 cm 2 sztuki
61 Preparat do dezlmfekcji powierzchni 2 op. (po I l.)

62
P lyn czy szcz4cy (kab ina pryszn icowa,

umyvalka, zlewozmyvak)
lpoj.(sl.)

6J
Toner do drukarki brother
III--L23 52DW - zamiennik I sn.

SUMAPOZYCJIodI-63
podam do dw6ch mi€jsc po przecinku



Zalqcznik nr 2

KTAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1iust.2 og6lnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujq, i2:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest OSrodek Pomocy Spolecznej

w Ogrodziefcu z siedzibq przy Placu Wolnoici 42,42-440 Ogrodzieniec, nr telefonu kontaktowego:

32 67-33-526, adres e-mail: ops@ogrodzieniec. p I

2) W sprawie Pani/Pana danych osobowych mo2e Pani/Pan skontaktowai siq z Inspektorem

ochrony danych powolanym przez O6rodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziericu pod nr telefonu:

32 67-33-526;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie:

-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwiqzanym z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia o numerze OPS-ZP.Z3.3.2020 pt,: ,,Dostawa

artykuf6w biurowych oraz chemii gospodarczej dla Oirodka Pomocy Spolecznej w Ogrodzieicu";

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, kt6rym udostqpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy o dostqpie do informacji publicznej;

6) obowiqzek podania przez Paniq/Pana danych osobowych bezpo6rednio Pani/Pana dotyczEcych

jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach o dostqpie do informacji publicznej,

zwiqzanym z udziatem w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia;

7) Posiada Pani/Pan prawo dostqpu do treici swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniqcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia

sprzeciwu, prawo do cofniqcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnoS6

z prawem przetwarzania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed jej cofniqciem;

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony Danych Osobowych

gdy uzna Pani/Pan, ii przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy

og6lnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) Pani/Pana dane nie bqdq podlegaly profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji;

10) Pani/Pana dane bqdq przetwarzane w spos6b zapewniajqcy odpowiednie bezpieczefistwo

danych osobowych, w tym ochronq przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem

przetwarzaniem oraz przypadkowE utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocQ

odpowiednich irodk6w technicznych i organ izacyjnych.

Zapoznalem(-am) siq z tre6ciq klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostqpu do tredci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

data i podpis


