
E *'#*" @ e aktywni

Ogodzieniec, 06.07.2020 r.
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ZAPRoSZENIE Do ZLoZENIA oFERTY cENowEJ

I. ZAMAWIAJ CY

Zamawiaj4cy - Gmina Ogrodzieniec
Adres: Plac WolnoScr 25: 42-440 Ogrodzieniec
Telefon: 3216709700, fak! 321 67 O912l
Strona intemetowa: Eyy.qglqdzig4iggpl
Adres e-mail: sekretariat(rosodzieniec.pl
NIP | 649227 5822
REGON:276258842

II. NAzwA zAM6wttxIL:

"Zapewnienie 
kadry instruktorskiej/trenerskiej do przeprowadzenir szkolei z

kompetencji cyfrowych dla 80 mieszkaicdw Gminy Ogrodzieniec"

IIL opls pRzEDMtotu zLru6wInxIa.

Przedmiotem zam6wienia jest zapewnienie kadry instruktorskiej/trenerskiej i
Swiadczenie uslugi szkoleniowej polegajqcej na przeszkoleniu uczestnik6w projektu z zakresu
podniesienia kompetencji cylrowych w ramach mikoprojektu ,,Cyfrowo Akt).wni
Mieszkarlcy Gminy Ogrodzieniec".
Szczeg6lowy opis przedrniolu /am6wienia:

]. Przeprowadzenie szkoleir z kompet€ncji cyfiowych dla 80 mieszkanc6w gminy
Ogrodzieniec w wieku 25f. Szkolenia bgd4 prowadzone w w),miaee 12 godzin
zegarcwych dla I gnrpy w obszarach zgodnych z potrzebami uczestnik6w tj. co

najmniej I spoSr6d 7 obszar6w tematycznych:
. Rodzic w Intemecie,

. M6j biznes w sieci,

o Moje finanse i transakcje w sieci,
. Dzialam w sieciach spoleczno6ciowych,
. Tworzg wlasnq strong intemetow4 (blog),
o Rolnik w sieci,

. Kultura w sieci.

Maks),rnalna ilosi os6b w grupie - 8.

Szkolenia zostan4 zrealizowane w oparciu o scenariusze dostarczone przez opemtom grantu.
CzQstotliwos6 zajQ6 bqdzie dostosowana do oczekiwai i mozliwosci uczestnik6w oraz
scenariuszy zajQ6.
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2. Szkolenia mogq odbl,wai sig online lub stacjonamie na terenie Gminy Ogrodzieniec (w

szkolach, straznicach OSP, sali narad Rady Miejskiej oraz innych miejscach wskazanych

przez Zamawrajqcego\.

3. W przypadku prowadzenia szkoleri online Wykonawca obliguje si9 do u2ycia wla3ciwych

narzedzi informatycznych zapewniaj4cych dostgp dla wszystkich zgloszonych uczestnik6w

szkolenia w tym samlan czasie.

4. Szkolenia bgdq sig odbla{a6 w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.08.2020r.

5. Ze wzglgdu na konieczno5d prawidlowej iterminowej realizacji projektu Zamawiaj4cy
zastrzega mozliwosd r6wfloleglego prowadzenia szkolei dla 2 gtup, co oznacza

dysponowanie przez WykonawcA odpowiedniq iloSciq kadry/instruktordw.
6. Zamawiajqcy zapewni miejsce rcalizacji z^jQt w salach dydaktycznych lub innych, z

wykorzystaniem pomocy i narzEdzi bgdqcych na ich wyposazeniu oraz nabyych w rarnach

projektu (sprzQt komputerowy dla uczestnik6w szkolei oraz materialy szkoleniowe).

7. Instruktor ma obowi4zek udzialu w szkoleniu organizowanym przez Operatora Grantu.

8. Instruktor w ramach ka2dego szkolenia zobowiqzanyjest do:

a) przeprowadzenia wir6d uczestnik6w szkoleri wstgpnego testu kompetencji (na poczqtku

szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakoiczenie szkolenia);

b) prowadzenia zajgd zgodnie z harmonogramem szkolei ustalon),rn wsp6lnie z
Zamawiajqcym;

c) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez

zamawiaj4cego, w tym dokumentowania zajgi (w formie dziennik6w zajQ6, list

obecnosci, zdj96 );
d) zebrania podpis6w pod listami obecno(ci, potwierdzenia odebrania material6w

szkoleniowych czy cateringu od uczestnikdw:

e) przekazylvania w formie telefonicznej lub email, niezwlocznie informacji o kazdym

Uczestniku, kt6ry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaieglosd;

0 przekazania w terminie 3 dni roboczych od zakoriczenia szkolenia dokumentacji

rozliczajqcej szkolenie w tym dokument6w potwierdzaj4cych ich odbycie (listy

obecno(ci, dzienniki zajq(, zdjQcia itp.).

IV. WARUNKI UDZIALU W POST{POWANIU

O realizacjg zam6wienia mogq sig ubiegad Oferenci spelniajqcy w),magania oke3lone

w "Standardzie wymagai kompetencji cyfrowych os6b obj9tych szkoleniern w ramach

konkursu", tj. posiadajqcy nastQpuj4ce kompetencje:

A. METODYCZNE:

l. UmiejqtnoSd budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi.

2. UmiejQtnoSi dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnik6w grupy.

3 . Wykorzystanie scenariuszy szkoleri w procesie dydaktycznym.

4. Umiejgtnosd motywowania uczestnik6w

B. TECHNICZNE :

I .Umiejgtnodi obslugi komputera, urz4dzei peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)

oraz urz4dzen mobilnych (laptop, tablet, smartfon).
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2. Umiejqtnosd

3. Umiej9tnoSi

4. Umiej9tnosi

5. UmiojgtnoSi

UmiejgtnoSi

UmiejQtnoSi

6.

1.

korzystania z intemetu,

z korzystania z informacji i z danych w iltemecie.

komunikacji z wykorzystaniem tochnologii cyfrowych.

tworzenia tresci c}frowych,

ochrony urzqdzeri, treSci c)4rowych oraz danych osobowych.

rozwiqzywania problem6w technicznych

C. DOSWIADCZENIEI
l Udokumentowane dodwiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajg6, szkolen lub warsztat6w

wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciqgu ostatnich 3 lat.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMoWIENIA
Przedmiot zam6wienia nalezy zrealizgwai w tenninie od podpisania umowy do dnia
30.08.2020r.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

l. Oferta musi zostai sporzqdzona na formularzu ofertow)m stanowi4c),rn zal4cznik m I do
niniejszego zapytania. Nalezy do niej zalaczv6: Dokumeoty wskazujqce doiwiadczenie w
prowadzeniu lekcji, zaj9i, szkoleir lub warsztat6w w w),rniarze 50 godzin szkoleniowych
w ci4gu ostatnich 3 lat

2. Ofena musi by6 sporzqdzona wjgzyku polskim.
3. Cena oferty musi byd przedstawiona w PLN w kwotach brutto.
4. Podana w ofercie cena powiua obejmowa6 wszlstkie koszty zwi1zane z wykonaniem

zam6wienia (podatki, skladki z tltulu ubezpieczef spolecznych, kosay dojazdu do miejsca
szkolenia itp.).

5. W formularzu ofertowym Oferent przedstawia ceng za I przeszkolonq osobg
6. Podana cena obowi4zu.le przez caly okes realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

l. Kryterium wyboru oferty - Cena brutto 100%

VIII. PLATNOSCI
L Zamawiajqcy bgdzte rozliczal sig z wykonawcq I raz w miesiqcu uwzglQdniajqc

zrealizowane szkolenia i ilosi Fzeszkolonych os6b (na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego )

2. Wyragodzenie bgdzie stanowi6 iloczyn przeszkolonych os6b x stawka za I przeszkolonq
osob9 (kazda z osdb liczona bgdzie tylko I mz bez wzglgdu na ilosd szkoleri, w kt6rych
bgdzie brala udzial).

3. W)?lata wynagrodzenia nast4pi na podstawie prawidlowo wystawionego rachunku.
4. Platno66 zostanie zrealizowana w terminie 7 dni od daty dorgczenia Zamawiajqcemu

prawidlowo wystawronego rachunku.
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L Oferty nalezy sklada6 do dnia l4 lipca 2020r. do godziny 09:00 w Sekretariacie Burmistza
Miasta i Gminy lub pocztq na adres: Urz4d Miasta i Gminy Ogrodzieniec, Plac Wolnosci

25,42-440 Ogrodzieniec (decyduje data wpllavu do Urzgdu) lub pocztq elekhonicznq na

adres q&ltyl@qgrgdzicEigc.d

2. Ofertg skladan4 osobiScie lub przesylan4 pocztq fadycyjnq nalezy umiescii w

zabezpieczonej kopercie i opisai nazwq i adresem zamawiajqcego, a takze napisem

,,Zrpewnienie kadry instruktorskiej/trenerskiej do przeprowadzenia szkolef z

kompetencji cyfrowych dla 80 mieszkaic6w Gminy Ogrodzieniec"
3. W przlpadku oferty przesylanej poczt4 elektronicznq w temacie wiadomosci nale2y

wpisai ,,Zapewnienie kadry instruktorskiej/trenerskiej do przcprowadzenia szkolei z
kompetencji cyfrowych dla 80 mieszkaic6w Gminy Ogrodzicniec"

4. Oferty zlo2one po terminie nie bgd4 brane pod uwagq.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajqcy moze z4dai od oferentow wllja3nieri

dotycz4cych tresci zlozonych ofert.

X. MIEJSCE T TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nast4pi 14lipca 202At. o godzinie I 1:00 w siedzibic Zamawiajqcego

Urz4d Miasta i Gminy Ogodzieniec
Plac WolnoSci 25

42-440 Ogrodzientec, sala narad pok. 32

Otwarcie ofert jest jawne.

\I, IS'I'O'INE I)I-A \\ NIoSKoI)AWCY PoSTANo\\ II'\I \

JeLeli Za$awlaj4cy dokona wyboru ofedy, umowa w sprawie realizacji zam6wienia

zostanie zawarte z Wykonawcq, kt6ry spelni wszystkie postanowienia i wymagania oraz

ktorego oferta oka2e sig najkorzystniejsza.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia zostanie zawarte z uwzglgdnieniem danych

zawartych w ofercie Wykonawcy.

Dopuszcza sig mozliwosi dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do trefui oferty, na podstawie kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy koniecznoSC

wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznoSci, kt6rych nie mo2na bylo przewidzieC w

chwili zawarcia umowy i maj4cych charakter zmian nieistotnych tj. nie odnosz4cych sig do

warunk6w, kt6re gdyby zostaly ujQte w ramach pienvotnej procedury udzielania

zam6wienia,'umozliwilyby dopuszczenie irmej oferty niz ta, kt6ra zostala pierwotnie

dopuszczoru.

Istotne dla stron postanowienia, kt6re zostan4 wprowadzone do treSci umowy:

3.1 Zmiana postanowiei zawartej umowy moze nastqpii wylqcznie za zgod4 obu Stron

wlrazonq na piSmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznoSci tej zmiany.

3,2, Zartfiwiajqcy dopuszcza mozliwoSd dokonania zmiany postanowierl umowy w

zakesie;
1) zmiany terminu realizacji wykonania Fzedmiotu umowy, w szczeg6lnosci w sytuacji:

a. zmiany przepis6w prawa;

2.

I.
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b. okolicznosci, kt6rych de mozna bylo ptzev.idziec przy udzielaniu zam6wienia:

c. wystqpienia sily wlzszej;
2) maj4cym wplyw na realizacjg przedmiotu umowy, w przypadku gdy nastqpi zmiana

powszechnie obowiqzujqcych przepisdw prawa. w takim peypadku zmiany umowy
zostanq ogmniczone do zmian koniecznych do dostosowania przodmiotu umowy i

dokumentacji do stanu zgodnego z prawem;

3) sposobu wykonyvania przedmiotu zarn6wienia z uwagi na uzasadnione zmiany
proponowane prz ez Zamawiajqcego lub Wykonawc{, jezeli zmiany te sq korzystne dla

Zunawiajqcegol
4) ograniczenia zakesu uslugi objQtej nidejsze umowq w prz)?adku stwierdzenia braku

koniecznosci wykon),wania czgsci zam6wienia;

5) zmiana os6b, przy pomocy kt6rych Wykonawca realizuje przedmiot umowy -

dopuszcza sig zmiang os6b przedstawionych w ofercie jedynie w uzasadnionych przez

Wykonawcg przypadkach oraz za uprzedni4 pisennq zgod4 Zamawiajqcego. Zamawiaj4cy
nie moze odm6wii takiej zgody, jesli nowe osoby bgd4 spelnialy warunki okeslone przez

Zamawiajqcego w niniejszym zap),taniu.

6) przewidziane powlzej okolicznosci stanowi4ae podstawQ zmian do umowy, stanowiq

uprawnienie Zamawiajqcego nie zas jego obowiqzek wprowadzenia takich zmian. Nie
stanowi zmiany umowy zmiarE os6b wskazanych do kontakt6w miQdzy Stronami.

4. Zamawiaj4cy rie przewiduje mo2liwoSci prowadzenia rozliczei w walutach obcych.

XIt. UNIEWAZNIENIE POST4POWANIA

l. Zamawlaj4cy zastzega sobie prawo do uniewaznienia postQpowania o udzielenie

zam6wienia jezeli:

a) Nie zostanie zlozona zadna oferta.

b) Cena zlozonej oferty przewytszy kwotq, kt6r4 zamawiaj4cy r,]oze przeznaczyi na

sfinansowanie zam6wienia,

2. Za$awiajqcy zash-zega sobie prawo do rezygnacji z zam6wier,ia bez podania przyczyny

oraz wyboru kt6rejkolwiek ze zlozonych ofert

Do kontaktu w sprawie niniejszego zamowienia upowainionyjest Marcin Lipka,
e-mail: lL!!trL91@ggrgdzisdgs:d, tet.32 67 09 703
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