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Dostawa ergonomicznego sprzetu biurowego w ramach projektu pn. ,, Przyjazny Urzqd Miasta i Gminy Ogrodzieniec
pracownikowi — poprawa ergonomii pracy”

GMINA OGRODZIENIEC
PLAC WOLNOSCI 25, 42-440 OGRODZIENIEC
NIP: 6492275822, REGON: 276258842
tel. (32) 67-09-713, e-mail: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl

Ogrodzieniec, dn. 17.11.2023 r.

Znak sprawy: ZP.271.1.231.2023

ZAPROSZENIE DO Z¥.0ZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewnetrznego UMiG Ogrodzieniec
o wartodci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000 zt

Zamawiajgcy — Gmina Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania zamoéwien
nieobjetych ustawg Prawo zaméwien publicznych, zaprasza do skladania ofert cenowych na wykonanie
zamowienia pn.: ,,Dostawa ergonomicznego sprzetu biurowego w ramach projektu pn. ,, Przyjazny Urzgd

13955

Miasta i Gminy Ogrodzieniec pracownikowi — poprawa ergonomii pracy ™.

I. Przedmiot zamoOwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa 16 szt. foteli/krzeset biurowych:
1) - ruchomy zagtowek
2) - ruchoma, niezalezng czes¢ ledzwiowa
3) - podfokietniki regulowane w 4 plaszczyznach
4) -regulacja oparcia i sity oporu
5) - regulacja wysokosci siedziska.
6) - mechanizm pozwalajacy na wychylanie si¢ oparcia w ruchu
7) -regulacja odlegtosci od siedziska,
8) - oparcie: profilowane, tapicerowane siatkg Mesh,
9) - kolor czarny
2, Przedmiot zam6wienia winien by¢ fabrycznie nowy, kompletny, gotowy do uzytku, wolny od
wad technicznych i jakoSciowych oraz spetnia¢ wymagania obowiazujacych norm i przepiséw prawa.
Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wraz z:
e kartami gwarancyjnymi / certyfikatami CE / deklaracjami zgodnosci;
e instrukcja uzytkowania w jezyku polskim;

3. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot zamdéwienia — 24 miesigce.

4. Projekt pn. ,,Przyjazny Urzgd Miasta i Gminy Ogrodzieniec pracownikowi — poprawa ergonomii
pracy” jest dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 O Priorytetowa VIIIL.
Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy Dziatanie 8.3. Poprawa dostepu do profilaktyki,
diagnostyki i rehabilitacji leczniczej ulatwiajgcej pozostanie w zatrudnieniu i powrét do pracy
Poddziatanie 8.3.2. Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie wiasciwej opieki

zdrowotne;j.
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II. Kryteria oceny ofert, sposob obliczenia ceny oferty:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena — 100 %
Kryterium ,,Cena” bedzie liczone w nastepujacy sposob: najwyzsza liczbe punktéw za to kryterium
(100 pkt) otrzyma oferta o najnizszej cenie brutto, pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej,

stosownie do wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto
A= x 100 punktéw
cena brutto oferty badane;j

2. Dla potrzeb poréwnywalnosci cen ofertowych Zamawiajacy bedzie sprawdzal ceng oferty
w nastepujacy sposob: Cena jednostkowa brutto x Ilos¢ = WartosS¢ brutto.

3. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do 27.11.2023 r.

4. Miejsce dostawy: Urzad Miasta i Gminy w Ogrodzieficu w godzinach 9:00-14:00 po wezesniejszym
ustaleniu  dokladnej daty i godziny z osoba odpowiedzialng za realizacje zamoéwienia tel.
(32) 67 09 703.

III. Warunki udzialu w konkursie i termin wykonania przedmiotu zamowienia:
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postgpowaniu.
IV. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg / osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.
2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ oraz ponosi on wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania.
3. Oferty na formularzu ofertowym dofagczonym do Zaproszenia nalezy skfada¢ do dnia
23.11.2023 r. do godz. 10:00 w formie:
a) elektronicznej (w formie skandw) na e-mail: oferty@ogrodzieniec.pl
LUB
b) papierowej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Ogrodzieficu, Plac Wolnosci 25,
42-440 Ogrodzieniec, Kancelaria pokéj nr 2 — decyduje data wplywu do Urzedu. Oferte
nalezy umiescié w nieprzejrzystej i szczelnie zamknigtej kopercie oraz opisaé nazwa
i adresem Wykonawcy oraz nazwa i adresem Zamawiajacego, a takze napisem ,,Dostawa
ergonomicznego sprzetu biurowego w ramach projektu pn. ,, Przyjazny Urzqd Miasta i Gminy
Ogrodzieniec pracownikowi — poprawa ergonomii pracy” (Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miéj scu).
4. Zawartos¢ oferty:
a) formularz ofertowy zgodny z tredcig Zalacznika nr 1 do Zaproszenia;
b) petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/6w ubiegajgcego/cych sig
o udzielenie zaméwienia publicznego — o ile dotyczy. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢
w oryginale badZ kopii, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie. W przypadku
przesylania dokumentéw e-mailem, Zamawiajacy dopuszcza skan pelnomocnictwa.
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5. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte, wymaga to
jednak ztozenia Zamawiajacemu pisemnego oswiadczenia Wykonawcy.
6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Zamawiajgcy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udziatlem Wykonawcow.

V. Omylki, wyja$nienia oraz uzupelnienia oferty:

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie: omyiki pisarskie oraz omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

2. Za omylke rachunkowa Zamawiajacy uzna:

a) wszystkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach;
b) omylki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujgc za
poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczen, dokumentow,
petnomocnictw zatagczonych do oferty, uzupelnienia wymaganych o$wiadczen, dokumentdw,
petnomocnictw.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert zawieraja taka samag ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.
VI. Podstawy odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona niezgodnie z procedurg okreslong przez Zamawiajacego;

3) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci okreslonym w OPZ, wzorze umowy czy innych dokumentach
zamdwienia;

4) jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia blgdy w obliczeniu ceny;

6) wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien zostanie uznane réwniez ztozenie
wyjasnien lakonicznych, ogélnikowych, niepopartych dowodami), o ktérych mowa w pkt V;

7) niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

VII. Inne postanowienia.

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, w miare posiadanych

$rodkéw finansowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia

pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
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3. Warunki platnosci: Strony przewiduja rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
zamowienia jednorazowo, na podstawie prawidlowo wystawionej faktury. Termin platnosci faktury:
do 30 dni od daty jej dorgczenia (daty wpltywu) do Zamawiajacego.

. Adresatem i Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolno$ci 25, 42-440 Ogrodzieniec.

5. Wykonawca ma prawo skorzystania z mozliwosci przekazania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ushugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z p6zn. zm.).

6. Zaplata faktury nastgpi z uwzglednieniem przepisow art. 108a wust. la ustawy
o podatku od towaréw i ustug. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ na fakturze adnotacje
,mechanizm podzielonej platnosci”.

7. Strony zgodnie postanawiajg, ze warunkiem zaptaty w uméwionym terminie za fakture wystawiong
przez czynnego podatnika VAT jest wskazanie przez Wykonawce dla potrzeb dokonania zaptaty
rachunku bankowego zawartego na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa
w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT - Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT, najpdzniej na 5 dni
roboczych przed wyznaczonym terminem platnosci.

8. W przypadku, w ktorym Wykonawca, dla potrzeb platnosci, wskaze rachunek bankowy zawarty
w powyzszym Wykazie w terminie pozZniejszym, ustalony pierwotnie termin platnosci ulega
wydtuzeniu i wynosi 5 dni roboczych od dnia wskazania rachunku ujawnionego ww. Wykazie.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakwestionowania zafakturowanej kwoty w przypadku
stwierdzenia, ze jest ona niezgodna z umowg lub przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

10. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9 Zamawiajgcy dokona zwrotu faktury bez jej zaksiggowania
i zaptaty Wykonawcy, zadajac jednoczesnie dodatkowych wyjasnien lub zmiany faktury.

11. Termin platnosci faktury, w sytuacji opisanej w ust. 10, bedzie liczony od dnia otrzymania
wymaganych wyjasnien lub prawidtowo wystawionej faktury.

VIII. Wybor najkorzystniejszej oferty / Uniewaznienie post¢powania o udzielenie zamowienia.

1. Zamawiajagcy wySle informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej / uniewaznieniu wszystkim
uczestnikom niniejszego postepowania, ktorzy ztozyli oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert lub uniewazni¢ konkurs.
Zamawiajgcy uzna za uchylanie si¢ Wykonawcy od zawarcia umowy w przypadku, gdy upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy nie podpisze jej w jednokrotnie wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie — bez wyznaczania kolejnego terminu na jej podpisanie.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.
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IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

10.

11.

12,

Jezeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych osobowych

niezbednych do realizacji zamdwienia, zamawiajgcy bedzie ich administratorem w rozumieniu art. 4

pkt 7 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej

,»Rozporzgdzeniem”), a Wykonawca — podmiotem przetwarzajacym te dane w rozumieniu pkt 8 tego

przepisu.

Zamawiajagcy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporzadzenia dane osobowe do

przetwarzania, wylacznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza umows, Rozporzadzeniem oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych
dane dotycza,

2) do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia,

3) dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

4) do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda
przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy,

5) zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia)
przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamdéwienia, usuwa / zwraca Zamawiajagcemu wszelkie dane

osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa

cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

Wykonawca pomaga Zamawiajacemu w niezbednym zakresie wywigzywaé sie z obowigzku

odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywiazywania sie z obowigzkow

okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki zglasza je

administratorowi, nie p6zniej niz w ciggu 72 godzin od stwierdzenia naruszenia.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $rodki

zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych

osobowych spetniajg postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania audytorowi.

Zamawiajacy realizowaC bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawey informujac

o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie nie

dhuzszym niz 7 dni

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spetnienia

obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego przetwarzania

podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajgcego.

Podwykonawca, winien spetlnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaly nalozone na

Wykonawce.
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Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za dzialanie podwykonawcy
w zakresie obowigzku ochrony danych.
Wykonaweca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze
o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,
dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane w innym celu niz
wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegbdlnoéci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowief
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu
cywilnego, rozporzadzenia RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych.

X. Komunikacja

L.

2.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym zadawanie pytan, odbywa si¢ przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, adres: zamowieniapubliczne(@ogrodzieniec.pl.
W tytule nalezy wpisa¢ nazwe konkursu lub numer referencyjny.

Tre$¢ Zaproszenia z zatagcznikami zatwierdzam:

Ogrodzieniec, dn. 17.11.2023 r........... ‘ .. i\u%/ .....

Zalacznik do zaproszenia:

e Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1;
e  Wzér umowy — Zatacznik nr 2.



