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Znak sprawy: ZP.271.1.9.2023

ZAPROSZENIE DO ZXE.OZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewnetrznego UMiG Ogrodzieniec
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000 zt

Zamawiajgcy — Gmina Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania
zamOwien nieobjetych ustawg Prawo zaméwien publicznych, zaprasza do skiadania ofert
cenowych na wykonanie zaméwienia pn: ,, Dyzur terapeuty odwykowego w Punkcie
Konsultacyjnym w Ogrodzieficu dla 0sdb uzaleznionych i ich rodzin w roku 2023"

L. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Wykonanie ustugi: ,Dyzur terapeuty odwykowego w Punkcie Konsultacyjnym
w Ogrodziencu dla 0s6b uzaleznionych i ich rodzin w roku 2023" polegajace na dyzurowaniu
w Punkcie Konsultacyjnym do spraw profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych —
udzielanie porad osobom uzaleznionym i wspétuzaleznionym od alkoholu oraz ich rodzinom.

2. Do zakresu zadan Wykonawcy bedzie naleze¢:
a. Rozpoznawanie problemu, wstgpna diagnoza uzaleznienia i wspotuzaleznienia, przemocy

w rodzinie, problemdw osobistych i rodzinnych,

b. Spotkania terapeutyczne z osobami, ktére ukoficzyty program leczeﬁia odwykowego,
c. Prowadzenie terapii wspierajgcej dla 0s6b w kryzysie zyciowym,

d. Motywowanie do podjecia leczenia,

e. Konsultacje z cztonkami Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
cztonkami Zespotu Interdyscyplinarnego oraz pracownikami Ogrodka Pomocy Spotecznej
w Ogrodziencu w zakresie pracy z klientem.

f. Dokumentowanie czynnosci wykonywanych w ramach dyzuru poprzez sporzadzanie
pisemnego sprawozdania z wykonywanych w ramach niniejszego zamowienia czynnosci,
sktadanego Zamawiajgcemu z czgstotliwoscig nie mniejsza niz raz w miesigcu.
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3. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w drugi wtorek kazdego miesigca w wymiarze
2 godzin. Zmiana powyZzszego terminu wymaga uprzedniej, pisemne; zgody Zamawiajgcego.

4. Wykonawca bedzie wykonywa¢ przedmiot zamoéwienia osobiscie, przy czym Wykonawca
o$wiadcza, ze posiada wiedze, kwalifikacje i do$wiadczenie niezbgdne do prawidtowej realizacji
przedmiotu umowy. Wykonawca nie moze bez uprzednie], pisemnej zgody Zamawiajgcego

powierzyé wykonania obowigzkéw innej osobie.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o osobach
i rodzinach korzystajacych z konsultacji, przy czym zobowigzanie to ma charakter bezterminowy
i obowigzuje takze po ustaniu niniejszej umowy. Wykonawca zobowigzany jest ponadto do
przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

II. Kryteria i termin wykonania

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujgcym kryterium:
cena ofertowa — 100%.

2. Cene oferty nalezy podaé tacznie z naleznym podatkiem VAT — cena brutto, wraz ze
wskazaniem stawki (procentowej) podatku VAT dla jednego dyzuru i ogbtem za caly rok.

3. Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania zlecenia do 31 grudnia 2023 roku.

III. Warunki udzialu w konkursie.
Zamawiajacy nie stawia zadnych warunkow udziatu w konkursie.

IV. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Oferty na formularzu ofertowym dotgczonym do Zaproszenia nalezy sktada¢ do dnia

20.01.2023 r. do godz. 10:00 w formie:

a) elektronicznej (w formie skanéw) na e-mail: oferty(@ogrodzieniec.pl

LUB

b) papierowej na adres: Urzad Miasta i Gminy Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25,
42-440 Ogrodzieniec, (Kancelaria, parter Urzgdu) - decyduje data i godzina wplywu
do Urzedu. Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie 1 opisa¢ nazwg
i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego, a takze napisem : ,, DyZur
terapeuty odwykowego w Punkcie Konsultacyjnym w Ogrodziencu dla 0s6b
uzaleznionych i ich rodzin w roku 2023

1.1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w inne miejsce.
2. Zawarto$¢ oferty:

a) formularz ofertowy zgodny z trescig Zatacznika nr 1 do Zaproszenia;

b) pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ow
ubiegajacego/cych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego - o ile dotyczy.
Pelomocnictwo nalezy dolgczyé w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnosc

2




Dyzur terapeuty odwykowego w 2023 r.

z oryginatem notarialnie. W przypadku przesylania dokumentéw  e-mailem,
Zamawiajacy dopuszcza skan pelnomocnictwa.
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,
wymaga to jednak zlozenia Zamawiajgcemu pisemnego o$wiadczenia Wykonawcy.
4. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.
5. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow.

V. Omylki, wyjasnienia oraz uzupelnienia oferty:

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie: omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

2. Za omylke rachunkows Zamawiajgcy uzna:

a) wszystkie omylki w dziataniach arytmetycznych na liczbach;

b) omytki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie,
przyjmujac za poprawny zapis, ktory wynika z poprawnie wykonanych obliczen
arytmetycznych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczgcych tresci o$wiadczen,
dokumentéw, pelnomocnictw zalgczonych do oferty, uzupetnienia wymaganych o$wiadczen,
dokumentéw, petnomocnictw.

4. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien
zostanie uznane réwniez zlozenie wyjasnien lakonicznych, ogdlnikowych, niepopartych
dowodami), o ktérych mowa powyze;j.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert zawieraja taka samg cen¢, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
te oferty, do zfozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.
VI. Podstawy odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) ktora zostala ztozona niezgodnie z procedurg okreslong przez Zamawiajgcego;

2) jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci okreslonym w OPZ czy innych dokumentach
zamowienia;

3) jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji;

4) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny;

5) niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

VII. Inne postanowienia.
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1. Zamawiajacy zleci wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje
najnizszg cene w miare posiadanych srodkéw finansowych.

2. Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym bgda dokonywane w ztotych polskich.

3. Warunki platnosci:

a) platnos¢ zostanie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze
VAT znajdujacy sie w bazie podatnikéw VAT na tzw. ,bialej liscie”, po wykonaniu
prac, w terminie do 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT;

b) Adresatem i Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec;

c) datg zaplaty jest dziefi obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego;

d) Zamawiajgcy o$wiadcza, ze bedzie realizowaé platnosé za fakture z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci w oparciu o art. 108 a ust. 1 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

e) Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze jest
rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo Bankowe, prowadzony jest rachunek VAT;

f) w przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie
podatnikéw VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania pfatnosci na inny
rachunek bankowy ujawniony w wykazie podatnikoéw VAT lub zaptaty na rachunek
bankowy podany na fakturze z jednoczesnym powiadomieniem wiasciwego naczelnika

urzedu skarbowego.

VIIL. Wybér najkorzystniejszej oferty / Uniewaznienie postgpowania o udzielenie

zamowienia.

1. Zamawiajacy przekaze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim
uczestnikom niniejszego postepowania, ktérzy ztozyli oferty.
2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, nie przyjmie zlecenia do realizacji,

Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

3. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiajgcego.

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ogrodzieniec reprezentowana
przez Burmistrz Miasta i Gminy Ogrodzieniec;
2) administrator — wyznaczy! Inspektora ochrony danych, ktérym jest Pan Jacek Ortowski,

z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez kontakt pisemny za pomocg poczty
tradycyjnej na adres Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec lub pocztg elektroniczng na adres
e-mail: iod@ogrodzieniec.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publicznej oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa, dodatkowo dane
mogg by¢ ujawnione podmiotom przetwarzajgcym na zlecenie i w imieniu administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu $wiadczenia
okreslonych w umowie ustug np. utrzymanie systeméw IT;

5) Pani/Pana dane bedg przechowywane: - do momentu wygasnigcia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw prawa, - przez okres niezbedny do realizacji
okreslonego celu/celéw, lecz nie krécej niz przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji
lub innych przepisach prawa;

0) przetwarzanie podanych przez Pania/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato
zautomatyzowanemu poodejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22

ust. 1 i 4 RODO;
7) podanie danych osobowych jest obowigzkowe, jest Pani/Pan zobowigzana/y do ich

podania;
8) Posiada Pan/Pani:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowief umowy.

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Jednoczesénie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzglgdem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

X. Komunikacja

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, adres: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl.
2. W tytule nalezy wpisa¢ nazwe konkursu lub numer referencyjny.

Zalgczniki do zaproszenia: Formularz ofertowy.

Ogrodzieniec, 16.01.2023 1. CRETARZN e TS S



