Osrodek Pomocy Spotecznej

42-440 Ogrodzieniec * ul. Plac Wolnosci 42 * tel. 32 67-33-526 *
e-mail: opsi@ogrodzieniec.pl

OPS-ZP.23.4.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ), zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ dostaw.

1. Zamawiajgcy: Osrodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziencu
Plac Wolnosci 42, 42-440 Ogrodzieniec

2. Przedmiot zamowienia: Dostawa drukéw dla Osrodka Pomocy Spoleczne] w Ogrodziencu

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

4. Kryteria oceny ofert: cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Cene oferty nalezy podac
w zlotych polskich — cyfrowo i stlownie wraz ze wszystkimi sktadnikami wplywajacymi na
ostateczng cene uwzgledniajac podatek VAT. Podana cena jest ceng ostateczna zawierajaca
wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

5. Inne istotne warunki zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa drukéw dla Osrodka Pomocy Spolecznej w
Ogrodziencu wymienionych w zalaczniku nr 1, tj. ,,Oferta™.

2) Dostawca powinien posiada¢ peten asortyment,

3) Dostawa realizowana na koszt i ryzyko Dostawcy,

4) Dostawa towaru nastgpowac bedzie w ciagu 3 dni od czasu zlozenia zamowienia

z wylaczeniem dni wolnych od pracy, niezaleznie od kwoty/rozmiaru zaméwienia,

5) Zamowienia na dostawe bedg sktadane dostgpnymi formami komunikacji tj. telefon, e-mail.

6) Dostawa wylgcznie w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od godz. 8.00 do 16.00
(poniedziatek ) oraz 7.30 — 15.30 (wtorek- piatek),

7) ZamoOwienie, o ktérym mowa powyzej bedzie okreslato rodzaj oraz ilos¢ drukow, stanowigcych
przedmiot niniejszego zamowienia,

8) Podstawe ustalenia zaptaty wykonawcy za wykonanie przedm:otu zamowienia, stanowig ceny
jednostkowe brutto, okreslone w ofercie ztozonej w niniejszym postgpowaniu,

9) Wysokos¢ zaptaty Wykonawcy stanowi iloczyn iloéci dostarczonych na zamowienie
Zamawiajacego drukow i ceny jednostkowej, o ktorej mowa w ppkt 8).

10) Wysokos¢ zaplaty, o ktorej mowa w ppkt. 9), obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszelkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia, w tym koszt zlozenia 1 dostawy drukow do siedziby zamawiajgcego.

11) Naleznos¢ bedzie uiszczona przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

12) Datg zaplaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

6. Sposéb przygotowania oferty:
1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym druku ,,Oferta” (zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania).



2) Zapoznac si¢ z klauzula informacyjna (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania)

3) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4) Oferta winna zawiera¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia
dzialalnosci w zakresie przedmiotu zamoéwienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za
zgodno$¢ z oryginatem)

5) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do skladania o$wiadczen woli w
zakresie praw i obowigzkow majatkowych Wykonawcy, wymieniong w aktualnym dokumencie
rejestracji firmy lub innym dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika i ztozona w zamknietej
nieprzejrzystej kopercie.

6) W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub pocztg - na kopercie nalezy
umiesci¢ napis: ,,Zapytanie ofertowe na dostawe drukow- ogloszenie OPS-ZP.23.4.2020.

7. Miejsce zlozenia oferty:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 42, 42-440 Ogrodzieniec

Oferte mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub poczta.

8.Termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.02.2020 r. do godz. 12.00.

Odbiorca zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od wyboru oferty,
bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Ogrodzieniec, dnia 28.01.2020 1.

Dordta

htodek



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr OPS-ZP.23.4.2020

Pieczatka Wykonawcy

Osrodek Pomocy Spotecznej w Ogrodziencu
Plac Wolnosci 42
42-440 Ogrodzieriiec

OFERTA

Odpowiadajgc na skierowane do nas zapytanie ofertowe, dotyczace zamdwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stvcznia 2004r Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2019r poz.1843), obejmujace dostawe drukéow dla Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ogrodziencu (znak: OPS-ZP.23.4.2020), skladamy oferte nastgpujgcej tresci:

1.0ferujemy wykonanie zamoéwienia za faczna kwote brutto

SROTIIITON s o oo s om0 A A TR AR 4 3 R4 ),

(nalezy poda¢ sume pozycjil-29) tj.

L.p Nazwa druku Prognozowana | Kwota netto za | Kwota brutto za
ilos¢ sztuk
(okoto) narok |1 egremplarz 1 egzemplarz
2020 od
styczen 2020
do grudzien
2020
1 WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO 20
SWIADCZEN Z FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO
(FA-1)
5 OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O 20
DOCHODACH SWOICH ALBO CZLONKA
RODZINY OSIAGNIETYCH W ROKU
KALENDARZOWYM POPRZEDZAJACYM
OKRES $WIADCZENIOWY INNYCH NIZ
DOCHODY PODLEGAJACY OPODATKOWANIU
NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART.27,ART.
30B,ART30C,ART.30E I ART.30F USTAWY Z DNIA
26 LIPCA 1991 R. O PODATKU DOCHODOWYM
0D OSOB FIZYCZNYCH (DZ.U. Z 2012R .
POZ.361, Z POZN.ZM.)(ZFA-03)
3 KWESTIONARIUSZ WYWIAD 20
ALIMENTACYINY
4 OSWIADCZENIE ~ MAJATKOWE  DLUZNIKA 20

ALIMENTACYJNEGO




5 WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO ZASILKU 180
RODZINNEGO ORAZ DODATKOW DO ZASILKU
RODZINNEGO (SR-1)
5 OSWIADCZENIE WNIOSKODANCY 0 200
DOCHODACH SWOICH ALBO CZLONKA
RODZINY  OSIAGNIETYCH W ROKU
KALENDARZOWYM POPRZEDZAJACYM
OKRES ZASILKOWY, INNYCH NIZ DOCHODY
PODLEGAJACE OPODATKOWANIU PODATKIEM
DOCHODOWYM OD 0SOB FIZYCZNYCH NA
ZASADACH OKRESLONYCH W  ART.27.30
B,ART.30C,ART.30E I ART.30F USTAWY Z DNIA
26 LIPCA 1991 R .0 PODATKU DOCHODOWYM
OD  OSOB  FIZYCZNYCH  (DZU. Z
2012R.POZ.361,7Z POZN.ZM.) (ZSR-03)
7 WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM 20
SZKOLNEGO($wiadczenia pomocy o charakterze
socjalnym) w roku szkolnym 2020/2021
8 WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO 50
JEDNORAZOWE] ZAPOMOGI Z TYTULU
URODZENIA SIE DZIECKA (SR-2)
9 WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO ZASIEKU 50
PIELEGNACYINEGO (SR-3)
10 | WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO 10
SPECJALNEGO ZASILKU OPIEKUNCZEGO (SR-
4)
il WNIOSEK O  USTALENIE PRAWA DO 25
SWIADCZENIA PIELEGNACYINEGC (SR-5)
12 WNIOSEK O  USTALENIE PRAWA DO 20
SWIADCZENIA RODZICIELSKIEGO (SR-7)
13 WNIOSEK O PRZYZNANIE  DODATKU 70
MIESZKANIOWEGO
14 | DEKLARACJA O WYSOKOSCI DOCHODOW 70
15 | WYWIAD SRODOWISKOWY CZ. 1. 100
16 WYWIAD SRODOWISKOWY CZ.11 70
17 | WYWIAD SRODOWISKOWY CZ.IV 100
18 | NIEBIESKAKARTA A 10
19 | NIEBIESKAKARTA B 10
20 | NIEBIESKA KARTA C 10
a4 NIEBIESKA KARTA D 10
22 | ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU Z 800
AKTUALNYM KPA
Vi) POLECENIE ~ WYJAZDU SLUZBOWEGO
(TYP:505.3) 2 BLOCZKI
24 | WNIOSEK O URLOP 2 BLOCZKI




25 3K3%i}2TA URLOPU  WYPOCZYNKOWEGO (Os- 1 BLOCZEK
26 | POCZTOWA KSIAZKA NADAWCZA(PKN-1) 5
77 | DZIENNIK KORESPONDENCYJNY 1
78 | DZIENNIK ZAJEC SWIETLICY SZKOLNEJ 2
29 | WYWIAD SRODOWISKOWY CZ. IX 20

SUMA POZYCJI od 1-29
podana do dwaoch miejsc po przecinku

2. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym:
OPS-ZP.23.4.2020

Podpis osoby upowaznionej*

*podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do skladania o$wiadczen woli w zakresie praw i
obowiagzkéw majgtkowych Wykonawcy, wymieniona w aktualnym dokumencie rejestracji firmy lub
w innym dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika







Zatgcznik nr 2
KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest O$rodek Pomocy Spotecznej
w Ogrodziencu z siedzibg przy Placu Wolnosci 42, 42-440 Ogrodzieniec, nr telefonu kontaktowego:
32 67-33-526, adres e-mail: ops@ogrodzieniec.pl

2) W sprawie Pani/Pana dénych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem
ochrony danych powotanym przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Ogrodziericu pod nr telefonu:
32 67-33-526;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie ar:. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia o numerze OPS-ZP.23.3.2020 pt.: ,Dostawa
artykutow biurowych oraz chemii gospodarczej dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Ogrodziericu”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach o dostepie do informacji publicznej,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji;

10) Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczerstwo
danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym Ilub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utraty, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych.

Zapoznatem(-am) sig z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

data i podpis






