Ogrodzieniec, dnia 21.08.2019r.

URZAD MIASTA I GMINY W OGRODZIENCU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor ds. Ksiegowosci Budzetowej i Planowania Budzetu

Wymiar etatu: pelny

1. Wymagania niezb¢dne:

v Obywatelstwo polskie,

v Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

v Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

v' Wyksztalcenie wyzsze

v 3 - letni staz pracy zawodowej w administracji rzgdowej lub samorzadowe]

v Znajomos$é obstugi komputera, w szczegolnosci umiejgtnos¢ obstugi programow MS

OFFICE (Word, Excel) oraz programéw do obstugi poczty elektronicznej 1 Internetu.
2. Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu:

a)Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r.,0 rachunkowosci (Dz. U .z 2019r.,poz351z p6zn. zm.),
b)Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.,0 finansach publicznych (tj. Dz .U .z 2019,p0z869),
¢)Ustawa o samorzadzie gminnym (tj. Dz .U .z 2019r..poz 506 z p6zn. zm.),

d)Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.Ordynacja podatkowa(tj. Dz U. z 2019r.,p0z.900 z .zm.)

¢)Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.Kodeks postgpowania administracyjnego (fj Dz U. z
2018r,p0z.2096 z pdzn. zm),

f)Ustawa z dnia 13 listopada 2003r.0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (4.
Dz.U.z 2018r.,p0z.1530 z pézn .zm.),




g)Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow .przychodow i rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych(tj .Dz. U .z dnia 2014r poz.1053 z pozn. zm.),

h)Rozporzadzenie Ministra rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa ,budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego .jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz .U .z 2017r poz1911),

i)Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018r w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej(Dz.U. z 2018r poz.109),

i)rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010rw sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych(tj. Dz. U .z 2014r,poz.1773),

k)Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r,0 ochronie danych osobowych (tj. Dz .U .z 2018,poz.1000)

l)Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r,0 ochronie danych osobowych (tj.Dz.U.z 2018r poz 1000
bez zmian).

m)Ustawy o samorzadzie gminnym,
n)Ustawy o pracownikach samorzadowych,
0)Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

p)Umiejetnosé praktycznej interpretacji przepisow prawa w w/w zakresie.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
-kontrola dokumentéw pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,
-dekretacja ,przygotowanie polecen przelewow ksiggowanie,

-wspotpraca ze Skarbnikiem w zakresie przygotowania Zarzadzen ,Uchwatl Rady 1
Wieloletniej Prognozy Finansowej,

-pomoc w opracowywaniu projektu budzetu oraz w przygotowywaniu rocznym i pétrocznym
sprawozdan opisowych budzetu.

4.Wymagane dokumenty:

1)list motywacyjny oraz CV,




2) kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3) kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginalem lub o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy,

4) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawaé w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkow w
wymiarze jednego etatu,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ ( jesli dotyczy),

10) O$wiadczenie kandydata o posiadaniu prawnych oraz o posiadaniu peini praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia
06.09.2019 godz. 15.00.

pod adresem: Urzad Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec pok. 22

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: Nabér na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. Ksiegowosci Budzetowej i Planowania Budzetu

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do 11 etapu konkursu zostang o
tym powiadomieni pisemnie wraz z podaniem terminu testu i rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu
Miasta i Gminy Ogrodzieniec.
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ZATWIERDZAM:




