Dostawy w roku 2024 artykutéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Ogrodzieficu

GMINA OGRODZIENIEC
PLAC WOLNOSCI 25, 42-440 OGRODZIENIEC
NIP: 6492275822, REGON: 276258842
tel. (32) 67-09-713, e-mail: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl
s

Ogrodzieniec, dn. 21.06.2024 r.

Znak sprawy: ZP.271.1.127.2024

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewnetrznego UMIG Ogrodzieniec
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130 000 zt

Zamawiajgcy — Gmina Ogrodzieniec z siedzibg w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania zaméwien nieobjetych
ustawg Prawo zamowien publicznych, zaprasza do sktadania ofert cenowych na Dostawy
w roku 2024 artykutéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Ogrodziericu

I. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa artykutéw biurowych dla UMIG w Ogrodziencu w
ilosciach i jakosci okreslonych w formularzu ofertowym oraz wzorze umowy, stanowigcymi

zalaczniki do Zaproszenia.
II. Kryteria i termin wykonania

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastepujgcym kryterium:
Cena ofertowa — 100% '
Kryterium ,,Cena” bedzie liczone w nastepujacy sposob: najwyzsza liczbe punktéw za to
kryterium (100 pkt) otrzyma oferta o najnizszej cenie brutto, pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej, stosownie do wzoru:
najnizsza zaoferowana cena brutto
A= - x 100 punktéw
cena brutto oferty badane;j

2. Ceng oferty nalezy poda¢ w wartosci netto i fgcznie z naleznym podatkiem VAT — cena
brutto, wraz ze wskazaniem stawki (procentowej) podatku VAT i jej wartosci.

3. Termin wykonania zamo6wienia: do 31.12.2024 r. Konkretne daty i godziny dostaw nalezy
uzgodni¢ z osobg odpowiedzialng za odbiér towaru ze strony Zamawiajacego : Pani
Bozena Kowalczyk 32 67 09 700.

4. Miejsce dostarczenia towaru: Urzgd Miasta i Gminy Ogrodzieniec.

III. Warunki udzialu w konkursie.
Zamawiajacy nie stawia zadnych warunkéw udziatu w konkursie.
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IV. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg / osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte oraz ponosi on wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania.

3. Oferty na formularzu ofertowym dolgczonym do Zaproszenia nalezy sklada¢ do dnia
01.07.2023 r. do godz. 10:00 w formie:

a) elektronicznej (w formie skandéw) na e-mail: oferty@ogrodzieniec.pl

LUB

b) papierowej na adres: Urzgd Miasta i Gminy w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 25,
42-440 Ogrodzieniec, Kancelaria pokdj nr 2 — decyduje data wplywu do Urzedu.
Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknigtej kopercie oraz
opisaé nazwg i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego,
a takze napisem ,,Dostawy w roku 2024 art. biurowych dla UMiG Ogrodzieniec”
(Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miejscu).

4, Zawarto$¢ oferty:

a) formularz ofertowy zgodny z treScig Zatgcznika nr 1 do Zaproszenia;

b) pelnomocnictwo  ustanowione do  reprezentowania ~ Wykonawcy/ow
ubiegajacego/cych sie¢ o udzielenie zamowienia publicznego — o ile dotyczy.
Pelnomocnictwo nalezy dolgczy¢é w oryginale badZz kopii, potwierdzonej za
zgodno$é zoryginalem notarialnie. W przypadku przesytania dokumentow
e-mailem, Zamawiajacy dopuszcza skan pelnomocnictwa.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,
wymaga to jednak ztozenia Zamawiajacemu pisemnego oswiadczenia Wykonawcy.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udzialem Wykonawcow.

V. Omylki, wyjasnienia oraz uzupelnienia oferty:

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie: omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

2. Za omytke rachunkowg Zamawiajacy uzna:

a) wszystkie omylki w dziataniach arytmetycznych na liczbach;

b) omylki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie,
przyjmujac za poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen
arytmetycznych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci os$wiadczef,
dokumentéw, pelnomocnictw.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien
zostanie uznane réwniez zlozenie wyjasnien lakonicznych, ogdélnikowych, niepopartych
dowodami), o ktérych mowa powyzej.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert zawieraja takg samg cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli

te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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Wykonawcey, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Podstawy odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona niezgodnie z procedurg okreslong przez Zamawiajacego;

3) jej tre$¢ nie odpowiada tresci okreslonym w OPZ, wzorze umowy czy innych
dokumentach zamowienia;

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencjii w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VII. Inne postanowienia.

1.

Zamawiajacy, w miar¢ posiadanych $rodkéw finansowych, zleci wykonanie przedmiotu
zamoOwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene.

Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym bedg dokonywane w zlotych
polskich.

Warunki ptatnosci:
a) platnos¢ zostanie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany na

fakturze VAT znajdujacy sie w bazie podatnikow VAT na tzw. ,bialej liscie”, po
wykonaniu dostaw, w terminie do 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT;

b) do kofica realizacji zaméwienia Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 3 dostawy
1 3 ptatnosci faktur;

c) faktury beda wystawiane na podstawie protokolu przyjecia towaru
z wyszcezegOlnieniem asortymentu i wartosci danej dostawy przygotowanym przez
Wykonawce;

d) Adresatem i Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec;

e) datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego;

f) Zamawiajgcy o$wiadcza, ze bedzie realizowaé ptatno$é za fakture z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci w oparciu o art. 108 a ust. 1 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

g) Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze
jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Prawo Bankowe, prowadzony jest rachunek VAT;

h) w przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego
w wykazie podatnikéw VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania
platnosci na inny rachunek bankowy ujawniony w wykazie podatnikéw VAT lub
zaptaty na rachunek bankowy podany na fakturze z jednoczesnym powiadomieniem
wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego;
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VIII. Wybér najkorzystniejszej oferty / Uniewaznienie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

1. Zamawiajacy opublikuje informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej / uniewaznieniu
na stronie internetowej oraz przekaze jg wszystkim uczestnikom niniejszego
postepowania, ktorzy zlozyli oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spos$rod pozostalych ofert Iub
uniewazni¢ konkurs. Zamawiajgcy uzna za uchylanie si¢ Wykonawcy od zawarcia
zlecenia w przypadku, gdy upowazniony przedstawiciel Wykonawcy nie podpisze go
w jednokrotnie wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie — bez wyznaczania
kolejnego terminu na jego podpisanie.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

4) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiajgcego.

IX. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta 1 Gmina
Ogrodzieniec, ul. Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec, tel. (32) 67 09 700, dalej
ADO.

2. ADO przetwarza Pani/Pana adres e-mail wytacznie w celu wymiany informacji drogg

elektroniczng.

3. Jedli kontaktujemy si¢ z Panig/Panem za pomoca poczty elektronicznej, oznacza to, ze
otrzymali$my adres konta mailowego bezposrednio od Pani/Pana w celu kontaktu, bgdz
pozyskali$my adres poczty z legalnego Zrodta uprawniajgcego do kontaktu
z Panig/Panem.

Nie bedziemy udostepnia¢ innym podmiotom Pani/Pana adresu e-mail, chyba Ze bgdzie to
wynikaé z przepisu prawa.

5. Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich poprawiania, usunigcia, cofnigcia

zgody, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu.

6. Pani/Pana adres poczty elektronicznej bedzie figurowat w naszej bazie do momentu

cofniecia zgody na jego przetwarzanie

<

X. Komunikacja

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, adres: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl.

2. W tytule nalezy wpisa¢ nazwe konkursu lub numer referencyjny.

3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie zapytan do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy w
miare mozliwosci odpowie na zadane pytanie publikujac odpowiedzi na stronie

internetowej.
Zatgcznik do zaproszenia: Formularz ofertowy i wzor umowy. Z up. Buefsyza Miasta i Gminy
Ogrodzieniec, dn. 21.06.2024 r. "'/\%@ﬁa' T -

SEKRETARZ MIASTA 1 GMINY



