Edukacja kadry i jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji zadar ochrony ludnosci i obrony cywilnej

To%e Ochrona ludnosci
pl i obrona cywilna

Zadanie jest finansowane w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej na lata 2025-2026

GMINA OGRODZIENIEC
PLAC WOLNOSCI 25, 42-440 OGRODZIENIEC
NIP: 6492275822, REGON: 276258842
tel. (32) 67-09-713, e-mail: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl

Ogrodzieniec, dn. 17.10.2025 r.

Znak sprawy: ZP.271.1.199.2025

ZAPROSZENIE DO Z¥.OZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewnetrznego UMiG Ogrodzieniec
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000 zt

Zamawiajacy — Gmina Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania zamdéwien
nieobjetych ustawg Prawo zamowien publicznych, zaprasza do skfadania ofert cenowych na: ,,Edukacje
kadry i jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji zadar ochrony ludnosci i obrony cywilnej”.

I. Przedmiot zamoéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na edukowaniu / przeszkoleniu 60 os6b
celem przygotowania kadry kierowniczej, pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego, stuzb
oraz instytucji do skutecznej realizacji zadafi ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej.

2. Program szkolenia bedzie obejmowat:

I Podstawy prawne i wprowadzenie do ochrony ludnosci i obrony cywilnej
1. System ochrony ludnosci w Polsce — struktura i zadania OC
2. Obrona cywilna w systemie bezpieczenstwa panstwa i samorzgdu terytorialnego
3. Podstawy prawne OC i zarzadzania kryzysowego (ustawa o obronie Ojczyzny, ustawa
o zarzadzaniu kryzysowym, inne akty prawne)
II. Planowanie i organizacja zadan OC i ochrony ludnosci
1. Opracowanie i aktualizacja dokumentacji obrony cywilnej (plany OC, ewakuacji, ochrony
przed skazeniami)
2. Tworzenie i szkolenie formacji OC — obowigzki i praktyczne aspekty
3. Planowanie ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia — zasady i metodyka
4. Budowa i organizacja systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci (SAW, SMS, syreny)
5. Rola samorzadu i stuzb w realizacji zadan OC i zarzadzania kryzysowego
III. Zagrozenia i reagowanie w sytuacjach kryzysowych oraz procedury wspéldzialania z innymi
stuzbami i instytucjami
1. Identyfikacja i ocena zagrozen naturalnych, technologicznych i militarnych
2. Reagowanie na zagrozenia CBRN (chemiczne, biologiczne, radiacyjne, nuklearne)
3. Procedury postgpowania podczas: powodzi, pozardéw, awarii przemystowych, katastrof
budowlanych, atakéw terrorystycznych
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4. Zasady wspolpracy z PSP, Policjg, WOT, pogotowiem ratunkowym i innymi stuzbami
IV. Organizacja pomocy humanitarnej i zabezpieczenia ludnosci
1. Zasady tworzenia i funkcjonowania punktéw ewakuacji, schronienia i pomocy doraznej
2. Zabezpieczenie potrzeb bytowych ludnoscei poszkodowanej (woda, zywno$¢, ogrzewanie,
srodki czystosci, pomoc medyczna)
3. Zarzadzanie zasobami i logistyka pomocy — magazyny OC, punkty dystrybucji
V. Szkolenie i twiczenia praktyczne
1. Cwiczenia z zakresu alarmowania, ewakuacji i reagowania na zagrozenia lokalne
2. Organizacja i przeprowadzenie treningu zgrywajacego z udziatem formacji OC i stuzb
3. Symulacje decyzyjne dla kadry zarzgdzajacej — reagowanie na scenariusz kryzysowy
4. Zasady komunikacji kryzysowej i informowania ludnosci
3. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w formie stacjonarnej (m.in. wyklady, ¢wiczenia,
warsztaty, symulacje) z podziatem na 2 grupy, w siedzibie Zamawiajacego, w godzinach pracy Urzedu
Miasta i Gminy w Ogrodziencu.
4. Przedmiot zamo6wienia bedzie trwat 18 godzin dla kazdej grupy (3 dni po 6 h kazdego dnia), z czego
12 godzin, to ¢wiczenia w bezposrednim kontakcie z trenerem.
5. Wykonawca zobowiazuje sig¢ do:
a) wykonania Przedmiot zamdéwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
b) posiadania do$wiadczenia i wiedzy do wykonania dzialalnoéci objetej Przedmiotem
zamdwienia oraz dysponowania potencjalem technicznym i osobowym posiadajacym
- wymagane uprawnienia w zakresie niezbgdnym do wykonania Przedmiotu zaméwienia,
¢) bycia podmiotem uprawnionym do prowadzenia szkolen objetych Przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w § 11 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programéw szkolen z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia
6. Nazwy i kody zamowienia wedlug Stownika Zaméwien (CPV):
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

I1. Kryteria oceny ofert, sposéb obliczenia ceny oferty oraz termin realizacji.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena — 100 %
Kryterium ,,Cena” bedzie liczone w nastepujacy sposob: najwyzsza liczbe punktéw za to kryterium
(100 pkt) otrzyma oferta o najniZszej cenie brutto, pozostali wykonawcy odpowiednio mniej, stosownie
do wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto
A= x 100% x 100 punktéw
cena brutto oferty badane;j

2. Ceng oferty nalezy podaé facznie z naleznym podatkiem VAT — cena brutto, wraz ze wskazaniem
stawki (procentowej) podatku VAT i jej wartosci.

3. Termin wykonania zamdwienia: do 5 grudnia 2025 r. (konkretne terminy szkolen beda ustalone
z Zamawiajacym),

IT1. Warunki udzialu w konkursie.

Zamawiajacy nie okresla wymagan dotyczacych warunkéw.



Edukacja kadry i jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej

IV. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe / osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte oraz ponosi on wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania.
3. Oferty na formularzu ofertowym dofagczonym do Zaproszenia nalezy skladaé do dnia
24.10.2025 r. do godz. 10:00 w formie:
a) elektronicznej (w formie skandw) na e-mail: oferty@ogrodzieniec.pl
LUB
b) papierowej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 25,
42-440 Ogrodzieniec, Kancelaria pokdj nr 2 — decyduje data wplywu do Urzedu. Ofertg
nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknigtej kopercie oraz opisa¢ nazwg
i adresem wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego, a takze napisem ,,Edukacja kadry
i jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej”
(Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miejscu).
4. Zawarto$¢é oferty:
a) formularz ofertowy zgodny z trescig Zatacznika nr 1 do Zaproszenia,
b) pelomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawcy/6w ubiegajgcego/cych sig
o udzielenie zamdwienia publicznego — o ile dotyczy. Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢
w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem notarialnie. W przypadku
przesytania dokumentow e-mailem, Zamawiajacy dopuszcza skan pelnomocnictwa.
5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ofertg, wymaga to
jednak ztozenia Zamawiajacemu pisemnego o§wiadczenia wykonawcy.
6. Termin zwigzania ofert3 wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udziatem wykonawcow.

V. Omylki, wyjasnienia oraz uzupelnienia oferty.

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie: omylki pisarskie oraz omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

2. Za omytke rachunkows Zamawiajacy uzna:

a) wszystkie omylki w dziataniach arytmetycznych na liczbach;
b) omylki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac za
poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, dokumentéow, petnomocnictw
zataczonych do oferty, uzupetnienia wymaganych oswiadczen, dokumentdw, petnomocnictw.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert zawieraja taka
samg cen¢, Zamawiajagcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Podstawy odrzucenia oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte:
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1) zostala zlozona po terminie skfadania ofert;

2) zostata zlozona niezgodnie z procedura okreslong przez Zamawiajgcego;

3) jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci okreslonym w OPZ, wzorze umowy czy innych dokumentach
zamowienia;

4) jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia bledy w obliczeniu ceny;

6) wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien zostanie uznane réwniez ztozenie
wyjasnien lakonicznych, ogélnikowych, niepopartych dowodami), o ktérych mowa w pkt V;

7) niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

VII. Inne postanowienia.

10.

11.

12.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, w miar¢ posiadanych
srodkéw finansowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

Warunki platnosci: Strony przewidujg rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu
zamoOwienia na podstawie prawidtowo wystawionej faktury. Termin ptatnosci faktury: do 30 dni od
dnia jej otrzymania.

Adresatem i1 Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec.
Wykonawca ma prawo skorzystania z mozliwosci przekazania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

Zaplata faktury nastapi z uwzglednieniem przepiséw art. 108a ust. la ustawy o podatku od towaréw
iustug. Wykonawca jest zobowigzany podaé na fakturze adnotacje ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.
Strony zgodnie postanawiajg, ze warunkiem zaplaty w uméwionym terminie za fakture wystawiong
przez czynnego podatnika VAT jest wskazanie przez Wykonawce dla potrzeb dokonania zaptaty
rachunku bankowego zawartego na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow, o ktérym mowa w
art. 96b ust. 1 ustawy o VAT - Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT, najp6zniej na 5 dni
roboczych przed wyznaczonym terminem platnosci.

W przypadku, w ktorym Wykonawca, dla potrzeb platnosci, wskaze rachunek bankowy zawarty
w powyzszym Wykazie w terminie pdzniejszym, ustalony pierwotnie termin platnosci ulega
wydtuzeniu i wynosi 5 dni roboczych od dnia wskazania rachunku ujawnionego ww. Wykazie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakwestionowania zafakturowanej kwoty w przypadku
stwierdzenia, ze jest ona niezgodna z umowa lub przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 Zamawiajgcy dokona zwrotu faktury bez jej zaksiegowania
i zaptaty Wykonawcy, zadajgc jednocze$nie dodatkowych wyjasnien lub zmiany faktury.

Termin platnosci faktury, w sytuacji opisanej w ust. 10, bedzie liczony od dnia otrzymania
wymaganych wyjasnien lub prawidtowo wystawionej faktury.

Na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza

sig:
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1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa

w art. 1 pkt 3 ustawy.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych i ofert wariantowych.

VIII. Wybor najkorzystniejszej oferty / Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

1.

Zamawiajacy wySle informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej / uniewaznieniu wszystkim
uczestnikom niniejszego postgpowania, ktdrzy ztozyli oferty.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert lub uniewazni¢ konkurs. Zamawiajacy uzna
za uchylanie si¢ Wykonawcy od zawarcia umowy w przypadku, gdy upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy nie podpisze jej w jednokrotnie wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie — bez
wyznaczania kolejnego terminu na jej podpisanie.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiajgcego.

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy,

ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440
Ogrodzieniec. Wykonawca moze kontaktowaé si¢ z Zamawiajacym pisemnie na adres podany
powyzej, telefonicznie: tel. 32 670 97 00, lub pod adresem e-mail: ogrodzieniec@ogrodzieniec.pl;

Administrator wyznaczylt inspektora danych osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
pisemnie na adres Gminy Ogrodzieniec lub za pomoca poczty elektronicznej e-mail:

iodo@ogrodzieniec.pl;
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego.
4.  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania zgodnie z przepisami prawa;
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia;
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym zwigzanym z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia,
a konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci przystapienia do niniejszego
postepowania;
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z obowigzujacymi

przepisami prawa.

** Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze §rodk6w ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

X. Komunikacja.

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a wykonawcami, w tym zadawanie pytan, odbywa si¢ przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, adres: zamowieniapubliczne(@ogrodzieniec.pl.
2. W tytule nalezy wpisa¢ nazwe konkursu [ub numer referencyjny.

Tre$¢ Zaproszenia z zatgcznikami zatwierdzam:

,/flgv,

ulrgi.,l;a,;'/:; Miasta i Gmi

N\

Ogrodzieniec, dn. 17.10.2025 1. ... \/C\AT} Sitel

Zalgczniki do zaproszenia: Formularz ofertowy — Zafacznik nr 1; Wzér umowy — Zatacznik nr 2.



