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ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERT CENOWYCH
w konkursie prowadzonym na podstawie Regulaminu wewnetrznego UMiG Ogrodzieniec
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130 000 zt

Zamawiajacy — Gmina Ogrodzieniec, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym udzielania zaméwien
nieobjetych ustawg Prawo zamdwien publicznych, zaprasza do skladania ofert cenowych na: ,,Zakup
paliw, plynéw smarnych, plynow eksploatacyjnych i akcesoriow do samochodéw stuzbowych UMiIG
Ogrodzieniec, samochodow strazackich i sprzetu p.poz. w roku 20247 .

I. Przedmiot zamowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest bezgotowkowa sprzedaz paliw ptynnych (benzyna bezotowiowa i olej
napedowy), plynéw smarnych, ptynéw eksploatacyjnych i akcesoriéw do pojazdéw shizbowych
bedagcych ~w  dyspozycji  Urzedu  Miasta i Gminy w Ogrodziencu, do samochoddw
strazackich, sprzetu strazackiego i sprzetu p.poz.

2. Zakup paliw plynnych i innego asortymentu objetego konkursem odbywaé sie bedzie w okresie od
zawarcia umowy do 31.12.2024 r., w miarg potrzeb, indywidualnie dla kazdego samochodu, na stacji
paliw Wykonawcy znajdujacej si¢ na terenie gminy Ogrodzieniec, czynnej 7 dni w tygodniu.

3. Wykonawca nie bedzie dochodzit zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajacego z tytulu nie
dokonania zakupu na peing warto$¢ kwoty wymienionej w umowie.

4. Warunki zakupdow:

a) tankowanie paliw bezposrednio do zbiornikéw pojazdéw samochodowych wskazanych przez
Zamawiajgcego;

b) tankowanie paliw do kanistra - tylko przez dysponentéw pojazdéw wskazanych przez
Zamawiajgcego, ewidencjonowanie tego faktu w dokumencie wydania paliwa wraz
z nazwg sprzetu p.poz. (wydanie paliwa do kanistra jest dopuszczalne tylko wraz
z faktycznym przyjazdem pojazdu uprawnionego do tankowania na mocy umowy stron);

c) zakup materiatéw/ptynéw smarnych, ptynéw eksploatacyjnych, akcesoriéw w zaleznosci od
indywidualnego zapotrzebowania dla kazdego samochodu;

d) zakup asortymentu dokonywany bedzie po cenach detalicznych aktualnie obowigzujacych na
stacji paliw nalezacej do Wykonawcy w momencie zakupu pomniejszonych o staty rabat od
ceny brutto podany w ofercie;

e) zakupy bedg sie¢ odbywa¢ za dowodem wydania towaru zawierajagcym co najmniej
nastepujace informacje:

e doktadny adres stacji paliw;

e nrrejestracyjny tankujgcego samochodu;

e w przypadku tankowania do kanistra - nazwa sprzetu p.poz.;
o ilo$¢ wydanego paliwa/innego asortymentu;
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e cena paliwa/innego asortymentu obowigzujaca na stacji w dniu sprzedazy,
zastosowany rabat i jego wysoko$¢;
e kwota do zaptaty;
e data transakcji.
f) oferowane paliwa muszg spetniaé wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Klimatu
z dnia 22 kwietnia 2020 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie wymagan jakosciowych
dla paliw ciektych ( Dz. U. zm. z 2020 poz. 727).

II. Kryteria oceny ofert, sposéb obliczenia ceny oferty:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujagcym kryterium: wielkos¢
udzielonego rabatu dla paliw — 100%.
2. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 roku.

III. Warunki udzialu w konkursie i termin wykonania przedmiotu zamdéwienia:
Zamawiajgcy nie okresla warunkoéw udziatu w postgpowaniu.
IV. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg / osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.
2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ oraz ponosi on wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania.
3. Oferty na formularzu ofertowym dofagczonym do Zaproszenia nalezy skfada¢ do dnia
22.01.2024 r. do godz. 10:00 w formie:
a) elektronicznej (w formie skandéw) na e-mail: oferty@ogrodzieniec.pl
LUB
b) papierowej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Ogrodziencu, Plac Wolnosei 25,
42-440 Ogrodzieniec, Kancelaria pok6j nr 2 — decyduje data wplywu do Urzedu. Oferte
nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknigtej kopercie oraz opisa¢ nazwa
i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajacego, a takze napisem ,,Zakup paliw,
plynéw smarnych, plynéw eksploatacyjnych i akcesoriow do samochodow stuzbowych UMiG
Ogrodzieniec, samochodéw strazackich i sprzetu p.poz. w roku 2024” (Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miejscu).
4. Zawartos¢ oferty:
a) formularz ofertowy zgodny z trescig Zalgcznika nr 2 do Zaproszenia;
b) pelomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/6w ubiegajacego/cych sig
o udzielenie zamdéwienia publicznego — o ile dotyczy. Pelnomocnictwo nalezy dofgczy¢
w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodno$¢ zoryginalem notarialnie.
W przypadku przesylania dokumentéw e-mailem, Zamawiajacy dopuszcza skan

petnomocnictwa.
5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg, wymaga to
jednak ztozenia Zamawiajacemu pisemnego o$wiadczenia Wykonawcy.
6. Termin zwigzania oferta wynosi 14 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow.
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V. Omylki, wyjasnienia oraz uzupelnienia oferty:

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie: omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

2. Za omylke rachunkowa Zamawiajacy uzna:

a) wszystkie omytki w dzialaniach arytmetycznych na liczbach;
b) omyiki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac za
poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczei arytmetycznych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
treci  zlozonych ofert, a takze wyjasniefi dotyczgcych tresci o$wiadezen, dokumentdw,
petnomocnictw zalgczonych do oferty, uzupelnienia wymaganych o$wiadczen, dokumentow,
pelnomocnictw.

4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zawierajg
takg sama ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Podstawy odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) zostala zlozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona niezgodnie z procedurg okreslong przez Zamawiajacego;

3) jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci okre§lonym w OPZ, wzorze umowy czy innych dokumentach
zamowienia;

4) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia bledy w obliczeniu ceny;

6) wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien zostanie uznane réwniez zlozenie
wyjasnien lakonicznych, ogélnikowych, niepopartych dowodami), o ktérych mowa w pkt V;

7) niewazng na podstawie odrgbnych przepisdw.

VII. Inne postanowienia.

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory zaoferuje najwyzszy rabat na paliwa.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
pomi¢dzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

3. Warunki platnosci: platno$¢ realizowana bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze VAT znajdujacy si¢ w bazie podatnikow VAT na tzw. ,,bialej liscie”, w terminie do 14 dni
od dnia dorgczenia Zamawiajgcym prawidlowo wystawionych faktur VAT, maksymalnie
2 x w miesigcu, na podstawie informacji zawartych w dowodach wydania towaru, o ktérych mowa
w pkt 1.4 lit. e.

4. Adresatem i Odbiorcg faktur jest Gmina Ogrodzieniec, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec.

5. Zaplata faktury nastapi z uwzglednieniem przepiséw art. 108a ust. 1a ustawy o podatku od towaréw
i ustug. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ na fakturze adnotacje ,,mechanizm podzielonej
platnosci”.

6. Strony zgodnie postanawiajg, ze warunkiem zaplaty w umdéwionym terminie za fakture wystawiong
przez czynnego podatnika VAT jest wskazanie przez Wykonawce dla potrzeb dokonania zaptaty
rachunku bankowego zawartego na dziei zlecenia przelewu w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa
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w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT - Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT, najpdzniej na 5 dni
roboczych przed wyznaczonym terminem platnosci.

W przypadku, w ktérym Wykonawca, dla potrzeb platnosci, wskaze rachunek bankowy zawarty
w powyzszym Wykazie w terminie p6Zniejszym, ustalony pierwotnie termin platnosci ulega
wydhuzeniu i wynosi 5 dni roboczych od dnia wskazania rachunku ujawnionego ww. wykazie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakwestionowania zafakturowanej kwoty w przypadku
stwierdzenia, ze jest ona niezgodna z umowa lub przepisami powszechnie obowigzujacymi.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, Zamawiajacy dokona zwrotu faktury bez jej zaksiggowania
i zaptaty Wykonawcy, zgdajac jednoczesnie dodatkowych wyjasnien lub zmiany faktury.

Termin platnosci faktury, w sytuacji opisanej w ust. 9, bedzie liczony od dnia otrzymania
wymaganych wyjasnien lub prawidtowo wystawionej faktury.

VIII. Wybor najkorzystniejszej oferty / Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy wysle informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej / uniewaznieniu wszystkim
uczestnikom niniejszego postgpowania, ktorzy ztozyli oferty.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert lub uniewazni¢ konkurs.
Zamawiajgcy uzna za uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy w przypadku, gdy upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy nie podpisze jej w jednokrotnie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie — bez wyznaczania kolejnego terminu na jej podpisanie.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono Zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiajgcego.

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Jezeli w trakcie realizacji zamowienia dojdzie do przekazania wykonawcy danych osobowych

niezbednych do realizacji zamdwienia, zamawiajacy bedzie ich administratorem w rozumieniu art. 4

pkt 7 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej

,,JRozporzadzeniem™), a Wykonawca — podmiotem przetwarzajacym te dane w rozumieniu pkt 8 tego

przepisu.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporzadzenia, dane osobowe do

przetwarzania, wylgcznie w celu wykonania przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie:

1) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umows, Rozporzadzeniem oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktoére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotycza,

2) do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczefistwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia,

3) dolozy¢ nalezytej starannosei przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
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4) do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda
przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy,

5) zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia)
przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamdéwienia, usuwa / zwraca Zamawiajacemu wszelkie dane

osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejagce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa

czlonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie wywigzywaé sie z obowiazku

odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkdw

okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki zglasza je

administratorowi, nie pdzniej niz w ciggu 72 godzin od stwierdzenia naruszenia.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $rodki

zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych

osobowych spelniajg postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania audytorowi.

Zamawiajacy realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy informujge

o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem.

Wykonawca zobowiazuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie nie

dhuzszym niz 7 dni

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszym zamoéwieniem do dalszego

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej

pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Podwykonawca, winien speinia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaly natozone na

Wykonawce.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za dziatanie podwykonawcy

w zakresie obowigzku ochrony danych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o jakimkolwiek

postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez

Wykonawce danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej

lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze

o wszelkich planowanych, o ile s wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektoréw

upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materialow,

dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego oraz danych uzyskanych

w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub

elektronicznej (,,dane poufne™).

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy

danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane w innym celu niz

wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika

z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.

W przypadku, gdy wykonanie obowiazkdéw, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia

2016/679, wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktérej

dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
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w szczegblnoéci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu.

18. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu
cywilnego, rozporzadzenia RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych.

X. Komunikacja

1. Komunikacja migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym zadawanie pytan, odbywa si¢ przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, adres: zamowieniapubliczne@ogrodzieniec.pl.
2. W tytule nalezy wpisa¢ nazwe konkursu lub numer referencyjny.

Tre$¢ Zaproszenia z zatagcznikami zatwierdzam:

Zup Burmigtrzg Miasta i Gminy

Zalacznik do zaproszenia:
e Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1;
e  Wzo6r umowy — Zalacznik nr 2.



