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Zadania Referatu Spraw Spotecznych i Promocji

Wyciag ze Regulaminu M i G Ogrodzieniec.
1. Z zakresu kultury, dziedzictwa i miejsc pamieci, a w szczegdlnosci wynikajace z :

a) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - nadzor
nad dziatalnosScig Miejsko Gminnego Osrodka Kultury w Ogrodziencu i wykonywanie innych funkcji jako
organizator instytucji kultury,

b) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach - nadzér nad dziatalnoscia Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej i wykonywanie innych funkcji organizatora instytucji kultury,

¢) wykonywanie innych zadan z zakresu kultury, w tym:

- wspieranie i promocja twérczosci gminnych twércédw i artystéw oraz tworzenie warunkéw do
rozwoju twérczosci i amatorskiego ruchu artystycznego,

- prowadzenie rejestréw instytucji kultury oraz realizacja zadan wynikajgcych z funkgji ich
organizatora,

- opracowywanie kalendarzy imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych oraz rekreacyjnych -
przy wspétudziale instytucji kultury i réznych srodowisk gminnych,

- organizacja, wspoétorganizacja oraz koordynacja uroczystosci panstwowych oraz gminnych -
uzgadnianie scenariuszy uroczystosci z realizatorem lub wykonawca i nadzér nad jego
przebiegiem,

- realizacja mecenatu gminy nad dziatalnoscig kulturalna,

- dziatania na rzecz rozwoju pozainstytucjonalnych inicjatyw kulturalnych - zadania wynikajgce z
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

- wspétdziatanie z gminami regionu i kraju w celu promocji kultury gminy

d) Zadania wynikajgce z ustawy z dnia 21 stycznia 1988 r. o0 Radzie Ochrony Pamieci Walk i Meczehstwa:
sprawowanie opieki nad miejscami walk i meczenstwa oraz trwate upamietnianie zwigzanych z tymi
miejscami faktéw, wydarzen i postaci,

e) prowadzenie dziatalnos¢ informacyjnej i wydawniczej dotyczacej dziatalnosci gminy,
f) wspétdziatanie i wspétpraca z instytucjami kultury w zakresie edukacji kulturalnej,

g) inicjowanie i prowadzenie zadah dotyczacych pozyskiwania i wykonawstwa funduszy krajowych i
zagranicznych w obszarze kultury, dziedzictwa i miejsc pamieci ( na dziatalnos¢ biezaca) :

- przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych,
- realizacje projektéw w tym monitorowanie i rozliczanie wnioskéw zgodnie z umowami.
2. Zadania z zakresu kultury fizycznej i turystyki wynikajgce z ustaw:

a) z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym:

- wspétpraca z lokalnymi klubami sportowymi, instytucjami, organizacjami i podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$¢ w zakresie kultury fizycznej i turystyki,

- podejmowanie dziatafl na rzecz rozwoju, upowszechniania oraz wspierania kultury fizycznej
i turystyki ze szczegélnym uwzglednieniem dzieci i miodziezy,

- prowadzenie dziatalnosci popularyzujgcej turystyke kwalifikowana, krajoznawstwo oraz inne formy
aktywnego wypoczynku mieszkancéw (w szczegdlnosci wsrdd dzieci i mtodziezy),

- prowadzenie spraw zwigzanych z budowg, rozbudowg i modernizacjg, remontami, konserwacja
urzgdzen sportowo - rekreacyjnych i placéw zabaw na terenie gminy.

- nadzér nad stanem technicznym urzadzeh zabawowych i innych srodkéw trwatych zabudowanych
w podlegtych obiektach

- dziafalnos$¢ na rzecz aktywnego i zdrowego zycia senioréw
- promocja gminy poprzez sport,
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b) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych:
- nadzorowanie oraz koordynowanie rozwoju turystyki na terenie gminy.
- zaszeregowanie i prowadzenie ewidencji pél biwakowych,
- prowadzenie ewidencji innych obiektédw hotelarskich,
¢) sprawowanie nadzoru nad Kompleksem "Moje Boisko Orlik 2012" w Ogrodziehcu.

d)inicjowanie i prowadzenie zadah dotyczacych pozyskiwania i wykonawstwa funduszy krajowych i
zagranicznych w obszarze kultury, dziedzictwa i miejsc pamieci ( na dziatalnos¢ biezaca),

- przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych,
- realizacje projektéw w tym monitorowanie i rozliczanie wnioskéw zgodnie z umowami.

3. Zadania z zakresu o$wiaty, a w szczegdlnosci zadania wtasne wynikajace z ustaw: z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym, z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela, z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji oSwiatowe;:

a) zaktadanie i prowadzenie placéwek publicznych: przedszkoli, w tym przedszkoli z oddziatami
integracyjnymi, przedszkoli specjalnych oraz innych form wychowania przedszkolnego, szkét
podstawowych i gimnazjéw, w tym z oddziatami integracyjnymi

b) likwidowanie szkét publicznych, po zapewnieniu uczniom mozliwosci kontynuowania nauki w innej
szkole publicznej oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanych szkét publicznych,

¢) dokonywanie wpisu do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych zaktadanych przez osobe fizyczna lub
prawna,

d) wyrazanie zgody na likwidacje szkoty publicznej, prowadzonej przez inne osoby,

e) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych oraz wykreslanie z ewidencji szkét i placdwek
niepublicznych,

f) nadawanie szkole niepublicznej uprawnien szkoty publicznej,

g) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia szkét i placéwek w zakresie finansowym i administracyjnym,
h) zapewnienie szkotom i placéwkom warunkéw do realizacji ich zadan statutowych.

i) ustalanie planu sieci szkét oraz ustalanie granic obwoddw publicznych szkét podstawowych

i gimnazjéw,

j) wykonywanie zadan organu nadzorujgcego prace dyrektoréw szkét i placéwek oswiatowych,
przygotowanie dokumentacji do oceny pracy dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych,

k) wspdtpraca z dyrektorami szkét w tworzeniu projektu planu remontéw szkét i placéwek oswiatowych,
[) organizacja i nadzorowanie dziatalnosci pozalekcyjnej prowadzonej w podlegtych jednostkach,

m) wspotpraca z lokalnymi instytucjami w zakresie ksztattowania polityki prorodzinnej na terenie gminy,

n) przygotowywanie propozycji zasad dotowania szkét i placéwek niepublicznych oraz innych form
wychowania przedszkolnego,

0) wspétpraca z lokalnymi instytucjami, stowarzyszeniami, organizacjami, ktérych celem statutowym jest
dziatalnos¢ wychowawcza wsrdd dzieci,

p ustalanie zasad udzielania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin dla nauczycieli,
r) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,
s) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczycieli,

t) przygotowanie do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy projektéw organizacyjnych
podlegtych placéwek oswiatowych,

u) przygotowywanie porozumief z innymi gminami i powiatami w zakresie finansowania ksztatcenia
uczniéw spoza gminy Ogrodzieniec,

w) sporzadzanie zbiorczego zestawienia danych w ramach systemu informacji oSwiatowej (SI0)
i przekazywanie do wtasciwego Kuratorium Oswiaty,

y) organizacja i zapewnienie dowozu uczniéw do szkét prowadzonych przez gmine
4. Zadania zwigzane z promocjg zdrowia, a w szczegdlnosci:
a) wspétpraca z podmiotami leczniczymi oraz Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w zakresie
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ochrony zdrowia dla mieszkancéw gminy Ogrodzieniec,

b) udziat w pracach zwigzanych z planowaniem i realizacjg projektéw finansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej,

¢) organizowanie kampanii prozdrowotnych dla mieszkancéw miasta promujgcych zdrowy styl zycia oraz
konferencji, seminariéw szkoleniowych i warsztatdw specjalistycznych,

d) koordynacja spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Spotecznej Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w Ogrodziencu,

e) biezacy nadzér i koordynacja spraw SPZ0OZ ,

f) inicjowanie i prowadzenie zadanh dotyczacych pozyskiwania i wykorzystania funduszy krajowych i
zagranicznych na promocje zdrowia (na dziatalnos¢ biezaca).

5. Zadania dotyczace spraw spotecznych, a w szczegélnosci

a) wynikajgce z ustaw: z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, z dnia 9 czerwca 2011 .

0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych:

- prowadzenie swietlic Srodowiskowych
- wspétdziatanie w realizacji zadan w zakresie wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej,

- nadzdr nad realizacjg dziatah wynikajacych z obowiazujacej strategii rozwigzywania probleméw
spotecznych gminy Ogrodzieniec oraz innych programéw z zakresu pomocy spotecznej,

- udziat w pracach zwigzanych z planowaniem i realizacjg projektéw dotyczacych spraw spotecznych,
finansowanych ze Srodkédw zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej,

- koordynacja zadan wynikajacych z programéw realizowanych na rzecz oséb niepetnosprawnych,

- koordynacja dziatan interwencyjnych Osrodka Pomocy Spotecznej w zakresie swiadczenia pomocy
osobom i rodzinom z tytutu: niepetnosprawnosci, ubdstwa, bezdomnosci, bezrobocia, bezradnosci
w sprawach opiekunczo-wychowawczych, kleski zywiotowej, Swiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego;

b) wynikajgce z ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, a w szczegdlnosci:

- wspotudziat w realizacji zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych,

- wspoétpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

- przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy
w zakresie wynikajagcym z kompetencji Referatu,

- wspétudziat w przygotowaniu i monitoring realizacji programu z zakresu przeciwdziatania
alkoholizmowi,

- obstuga kancelaryjno-biurowa Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych
w Ogrodziencu

¢) wynikajgce z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, a w szczegdlnosci:

- prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, wychowawczej i zapobiegawczej w celu przeciwdziatania
narkomanii,

- koordynacja dziatan prowadzonych przez jednostki organizacyjne miasta i organizacje
pozarzadowe w zakresie przeciwdziatania narkomanii,

- opracowywanie i monitoring realizacji programu dotyczgcego przeciwdziatania narkomanii,
d) z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a w szczegdlnosci:

- wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi miasta i organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na
rzecz przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

- wspoétdziatanie w realizacji programu z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie,
e) z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, a w szczegélnosci:

- ustalanie tematyki zadan zlecanych podmiotom niepublicznym z zakresu przeciwdziatania
patologiom spotecznym na podstawie rozeznanych potrzeb mieszkancéw miasta,
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- organizowanie otwartych konkurséw ofert oraz sprawowanie kontroli nad realizacja zadan
zleconych,

- wspoétpraca z podmiotami realizujgcymi zadania zlecone,

- realizacja zadan zwigzanych z przekazywaniem dotacji na podstawie uméw zawartych w trybie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

6. Pozyskiwanie i realizacja funduszy z Europejskiego Funduszu Spotecznego i innych na cele spoteczne:

a) przygotowanie wnioskdw i prowadzenie prac zwigzanych z aplikowaniem o dotacje na projekty z
zakresu spraw spotecznych z funduszy i programéw pomocowych Unii Europejskiej (poza projektami
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO WSL 2014-2020),

b) realizacja i rozliczanie projektéw przygotowanym przez referat,

¢) wspotpraca z organizacjami i instytucjami lokalnymi, regionalnymi, krajowymi oraz europejskimi w celu
pozyskiwania i wykorzystania funduszy Unii Europejskiej na realizacje zadah spotecznych,

d) analizowanie i opiniowanie projektéw krajowych i regionalnych dokumentéw planistycznych oraz
projektéw aktéw prawnych z zakresu programowania i finansowania rozwoju regionalnego i lokalnego,

7. Dziatalno$¢ promocyjna i marketingowa gminy, a w szczegdlnosci:
a) opracowanie instrumentdéw i Srodkéw skutecznej promocji gminy,

b) prowadzenie i analiza badan niezbednych do oceny skutecznosci promocji miasta i kreowania jego
wizerunku.

) coroczne opracowywanie koncepcji dziatah promocyjnych gminy na podstawie planéw wtasnych oraz
przekazanych przez referaty Urzedu i jednostki organizacyjne gminy

d) opracowywanie lub zlecanie na zewnatrz ofert stuzgcych promocji gminy w kraju i zagranica,

e) wspotpraca z réznymi podmiotami w szczegdlnosci ze Spdtka ,Zamek” , MGOK w celu podejmowania
wspdlnych przedsiewzie¢ promocyjnych gminy,

f) nadzér nad zlecaniem wykonania lub zakupem oraz dystrybucjg materiatéw promocyjnych i
informacyjnych,

g) zamieszczanie informacji o ofercie gminy w wybranych wydawnictwach,

h) koordynowanie przedsiewzie¢ na rzecz promocji gospodarczej, kulturalnej i rekreacyjno-turystyczne;
Gminy Ogrodzieniec w kraju i zagranica,

i) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej miasta - wspdlnie z Referatem Organizacyjnym,

j) wspétdziatanie z komdérkami organizacyjnymi Urzedu w celu sprawnego i rzetelnego przekazywania
informacji mediom i mieszkancom.

k) utrzymywanie statych kontaktéw z mediami i informowanie ich o wydarzeniach gminnych

8. Wspétpraca miedzygminna - prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych ze zwigzkami i porozumieniami
miedzygminnymi

9. Wspétpraca miedzynarodowa z miastami partnerskimi.

10. Zbieranie i archiwizacja informacji dotyczacych miasta, wykonywanie i archiwizacja materiatu fotograficznego z
wazniejszych wydarzen i imprez na terenie gminy

11. Obstuga Przedsiebiorcéw i Inwestoréw, w tym w szczegdlnosci:

a) Scista wspotpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej i Gospodarki Mieniem w zakresie aktualnosci i
przygotowania mienia gminnego dla inwestoréw,

b) obstuga inwestoréw zainteresowanych gminnymi gruntami inwestycyjnymi i turystycznymi,
¢) prowadzenie bazy danych o terenach inwestycyjnych w gminie,

d) redagowanie gminnej oferty inwestycyjnej, koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem
kompleksowej informacji dla inwestoréw oraz jej publikacja w réznych $Srodkach masowego przekazu,

e) inicjowanie, prowadzenie i koordynacja dziatan majgcych na celu pozyskanie inwestoréw w gminie -
pomoc w lokalizacji inwestycji.

f) uruchomienie, redagowanie i prowadzenie internetowego portalu gospodarczego gminy
g) podejmowanie dziatah zmierzajgcych do rozwoju przedsiebiorczosci w gminie.
h) gromadzenie informacji i poszukiwanie aktualnych programéw pomocowych dla firm i oséb
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prowadzacych oraz rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarcza w celu upowszechnienia ich wsréd
przedsiebiorcéw i mieszkahcéw

i) udziat w tworzeniu nowych form pomocy dla inwestordw i inicjatyw majacych na celu aktywizacje
srodowiska gospodarczego miasta.

j) udzielanie pomocy osobom zainteresowanym w sprawach zwigzanych z rozpoczynaniem i
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej

k) wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy i innymi instytucjami w zakresie aktywizacji zawodowej
bezrobotnych, poprzez udzielanie informacji na temat aktualnych mozliwosci wsparcia bezrobotnych
zamierzajgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub innych dziatah umozliwiajgcych wejscie na
rynek pracy

[) pomoc w przygotowaniu wnioskéw o dotacje dla mikro i matych przedsiebiorstw



