Zarzadzenie Nr 67/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Ogrodzieniec
z dnia 29 sierpnia 2007 r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 239/2005 z dnia 28 grudnia 2005r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
Nr 142 z 2001 r., péz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:
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W zataczniku do zarzadzenia nr 239/2005 z dnia 28 grudnia 2005r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec 8 13 otrzymuje nastepujace brzmienie:
W skfad Urzedu wehodzq nizej wymienione komorki organizacyjne i stanowiska

Urzedu:

a) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,

b) Referat Finansowy,

c) Referat Geodezji i Rolnictwa,

d) Referat Architektury, Inwestycji, Przedsiewzigé Publicznych i Planowania
Przestrzennego i Ochrony Srodowiska,

e) Referat - Zarzqd Komunalny,

f)  Urzqd Stanu Cywilnego,

g) Radca prawny,

h) Pion ochrony.
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1. W zafaczniku do zarzadzenia nr 239/2005 z dnia 28 grudnia 2005r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec dziat IV Zakresy zadan komdrek organizacyjnych
urzedu, rozdziat 1 Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich § 28 pkt 30 otrzymuje nastepujace
brzmienie: 30. Prowadzenie spraw w zakresie obronnosci pazstwa przypisanych gminie obejmujgcych w
szczegolnosci:

1) planowanie i realizacje przygotowas obronnych zapewniajqcych
funkcjonowanie gminy w stanie kryzysowym i w czasie wojny,

2) przygotowanie stanowiska kierowania dla Burmistrza i stafego dyzuru na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pasistwa i wojny,

3) realizacja zadazn w zakresie wojskowego obowigzku meldunkowego,

4) prowadzenie rejestru 0s6b podlegajqcych obowigzkowi obrony oraz
postepowania wyjasniajqcego w stosunku do 0sdb, ktore nie zg/osity sie do
rejestracji,

5) rejestracja przedpoborowych,

6) udziaZ w przygotowaniu i przeprowadzeniu poboru,

7) orzekanie o koniecznosci sprawowania przez poborowego bezposredniejopieki nad czfonkiem
rodziny,

8) reklamowanie 0sdb od obowigzku pefnienia czynnej stuzby wojskowej w
razie og/oszenia mobilizacji i wybuchu wojny,

9)prowadzenie spraw z zakresu swiadczern na czas pokoju, na okres
mobilizacji i wojny,

10)wykonywanie przedsiewziec zwigzanych z osigganiem gotowosci alarmowej
organow i formacji obrony cywilnej,

11) organizowanie /qcznosci kierowania obrong cywilng, gotowosci



przygotowania systemu wykrywania skazen i alarmowania,
12)wykonywanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze szkoleniem obronnym i powszechng samoobrong,
13)planowanie przedsiewziec z zakresu obrony cywilnej, ustalanie zadas dla
jednostek podporzgdkowanych, prowadzenie dziafalnosci kontrolnej, 14)prowadzenie spraw
Zwigzanych z realizacjq systemu alarmowego,
15) ewidencjonowanie, utrzymanie i wykorzystanie istniejgcych budowli
ochronnych, ich modernizacja oraz opiniowanie w zakresie budowy nowych
budowli,
16) ewidencjonowanie, magazynowanie przeklasyfikowywanie i konserwacja
sprzetu obrony cywilnej,
17) planowanie i wlasciwe wykorzystanie srodkow finansowych na potrzeby
obrony cywilnej.
2. W zataczniku do zarzadzenia nr 239/2005 z dnia 28 grudnia 2005r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec dziat IV Zakresy zadan komérek organizacyjnych
urzedu, rozdziat 1 Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich skresla si¢ 8 28 pkt 31.
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W zataczniku do zarzadzenia nr 239/2005 z dnia 28 grudnia 2005r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec w dziale 1V Zakresy zadan komorek
organizacyjnych urzedu, rozdziat 8, 8§ 34a otrzymuje nastepujace brzmienie:

Rozdziat 8

PION OCHRONY

834a

Do zadar Pionu ochrony, w skfad ktorego wchodzgq w szczeg6lnosci pefnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych i informatyk nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

2) zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sq

wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie

tych informaciji,

4) okresowa kontrola ewidencji, materia/ow i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej i
nadzorowanie jego realizacji,

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,
7) prowadzenie kancelarii tajnej, w ktorej s¢ wytwarzane, przetwarzane,
przekazywane lub przechowywane dokumenty zawierajqce informacje niejawne

oznaczone klauzulg "poufne” lub stanowigce tajemnice pasistwowg.
§4
Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 5 Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

8 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr inz. Andrzej Mikulski



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU

Zalacznik do Zarzgdzenia nr 66/2007 z dnia 28 sierpnia 2007r.
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