Urzad Miasta i Gminy w Ogrodziencu
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

mi. referenta ds. planowania przestrzennego w wymiarze: 1 etatu

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze — kierunki: architektura i urbanistyka, budownictwo,
geodezja, gospodarka przestrzenna,

3)znajomos¢ obstugi systemu operacyjnego Windows i obstugi pakietu biurowego
Microsoft Office,

4)znajomos¢ tematyki administracji publicznej a w szczegolnosci samorzgdu
gminnego,

5)znajomos$¢ przepisdw ustaw: prawo budowlane, o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, o gospodarce nieruchomosciami, prawo geodezyjne i kartograficzne
(w zakresie podziatbw nieruchomosci), o samorzadzie gminnym, kodeks
postepowania administracyjnego,

6) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
7) niekaralnos¢ - brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa
umysine, scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

8) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) samodzielnos¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu obowigzkdw stuzbowych,
2) komunikatywno$¢ oraz umiejetnosc pracy w zespole

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1)prowadzenie catosci spraw zwigzanych z planowaniem przestrzennym w tym
projektéw studium uwarunkowan i kierunkbw zagospodarowania przestrzennego,
2)przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych planowania
przestrzennego,

3)wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci oraz wyryséw zgodnie z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,

4)przygotowywanie opinii do podziatu nieruchomosci gruntowych,

5)przyjmowanie wnioskow do zmian planu,

6)udziat w procedurze oceny aktualnosci ustalen opracowan planistycznych,
7)ustalanie optat od wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwalonym
planem miejscowym zagospodarowania przestrzennego,

8)prowadzenie rejestru aktéw notarialnych zwigzanych z obrotem nieruchomosci w
gminie,

9)prowadzenie ewidencji zabytkéw,




4. W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Ogrodzieniec, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynosi mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny oraz CV zawierajgce oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (tj. z 2002 Dz.U. Nr 101, poz.
926 z p6zn. zm.),

2. oryginat kwestionariusza osobowego(dostepny na stronie internetowej lub w
siedzibie UMIG p.22,

3. kserokopia dowodu osobistego,

4. kopia dyplomow ukonczonych szkét,

5. dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe i staz pracy,

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz o posiadaniu petni praw publicznych,

7. oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

8. zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci (oryginat z 2013r.),
9. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

10. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku, gdy
wskaznik zatrudnienia 0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz
6%.

11.0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych tj.Dz.U. z 2002r Nr 101,

p0z.926 z p6zn.zm.)

Miejsce i termin ztozenia dokumentow

Dokumenty mozna sklada¢ w postaci kserokopii (oprécz kwestionariusza, listu
motywacyjnego i os$wiadczen). W przypadku zatrudnienia kandydat bedzie
obowigzany dostarczy¢ oryginalne dokumenty do wglgdu.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 29.11.2013 r. do godz.
15.30 w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Ogrodzieniec pok. nr 22 lub drogag
pocztowg na adres: Urzad Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25, 42-440 Ogrodzieniec
(liczy sie data wptywu do Urzedu),w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy
naboru na stanowisko: mt. referenta ds. planowania przestrzennego”

Aplikacje ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane.



Przebieg postepowania:
| etap — (bez udziatu kandydatéw) dokonanie oceny formalnej ofert zgodnie z
ustalonymi wymaganiami.

Il etap— test kwalifikacyjny oraz rozmowa kwalifikacyjna w dniu 05.12. 2013 r. 0 godz.
9,00.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczone na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.ogrodzieniec.bip.jur.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy, Plac Wolnosci 25.

W sprawie konkursu informacji udziela: Dariusz Ptas Sekretarz Miasta i Gminy tel. 32
67 09 702

Ogrodzieniec, 2013-11-15



